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1. GRUP TEMATIC

La data de 28 iulie 2010, a fost semnat Acordul intre Uniunea Europeana, Islanda,
Principatul Liechtenstein si Regatul Norvegiei pentru Mecanismul Financiar al Spatiului Economic
European 2009 - 2014.

Prin aplicarea acestui acord, tara noastra beneficiaza de asistenta financiara acordata de
tarile AELS/SEE pentru promovarea cresterii economice si asigurarea unei dezvoltari sustenabile
prin intermediul Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European (EEA Grants) cu o
alocare de 190,75 milioane euro.

In urma negocierilor dintre Romania si Statele Donatoare, Ministerul Mediului si
Schimbarilor Climatice a fost desemnat ca Operator de Program in cadrul Mecanismului
Financiar SEE 2009-2014 pentru urmatoarele domenii:

- ROO2-Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, cu o alocare de 15.000.000 euro
(grant MF SEE) (program ce include 3 apeluri de proiecte, o schema de granturi mici
pentru ONG-uri si un proiect predefinit);

- ROO04-Reducerea Substantelor Periculoase, cu o alocare de 10.000.000 euro (grant MF
SEE) (program ce include 2 apeluri de proiecte si un proiect predefinit);

- ROO7-Adaptarea la schimbarile climatice, cu o alocare de 5.000.000 euro (grant MF
SEE) (program ce include un proiect predefinit).

Conform prevederilor Regulamentului MF SEE 2009-2014 si a Acordului de Program,
inainte de semnarea Acordului de Proiect (contractului de finantare), Operatorul de Program
trebuie sa realizeze o evaluare a cererilor de finantare depuse in cadrul cererilor de propuneri
de proiecte nr.1 si 2 din cadrul Programului RO04 - Reducerea substantelor periculoase.

Scopul Mecanismului Financiar SEE 2009-2014

Scopul Mecanismului de Finantare SEE 2009-2014 este acela de a contribui la reducerea
disparitatilor economice si sociale in cadrul Spatiului Economic European, precum si intarirea
relatiilor bilaterale dintre Statele Donatoare si Statele Beneficiare.

Beneficiile Mecanismului Financiar SEE 2009-2014
Statele donatoare acorda asistenta financiara nerambursabila Statelor Beneficiare, dintre
care si Romania, conform Memorandumului de Tn’gelegere intre Guvernele Norvegiei, Islandei,
Liechtenstein si Guvernul Romaniei pentru punerea in aplicare a Memorandumului privind
Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European (SEE) 2009-2014 pentru urmatoarele
domenii:
- Protectia si gestionarea mediului
- Schimbari climatice
- Societatea civila
- Dezvoltarea umana si social
- Protejarea patrimoniului cultural
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2. NECESITATE

Ministerul Mediului si Schimbarilor Climatice, in calitate de Operator de Program, a lansat in
data de 5 septembrie 2014 doua cereri de propuneri de proiecte in cadrul Programului RO04
»Reducerea substantelor periculoase”, cofinantat prin Mecanismul Financiar al Spatiului
Economic European 2009 - 2014 (SEE), respectiv:

Cerere de propuneri de proiecte nr. 1: ,Instrumente suport pentru luarea deciziilor” cu un buget
total disponibil de 7.145.770 Euro.

Cerere pentru propuneri de proiecte nr. 2: ,,Campanii de formare si constientizare” cu un buget
total disponibil de 1.188.372 Euro.

n cadrul Cererii de propuneri de proiecte nr. 1 ,Instrumente suport pentru luarea deciziilor”,
valoarea minima a grantului solicitat pentru un proiect este 1.000.000 Euro, iar valoarea maxima
este 1.500.000 Euro, solicitanti eligibili fiind numai autoritatile si institutiile publice.

In cadrul Cererii de propuneri de proiecte nr. 2 ,Campanii de formare si constientizare”,
valoarea minima a grantului solicitat este 250.000 Euro, iar valoarea maxima este 500.000 Euro,
solicitanti eligibili fiind numai autoritatile si institutiile publice.

Imediat dupa finalizarea perioadei de depunere de propuneri de proiecte, Operatorul de
Program va trebui sa organizeze activitatea de evaluare si selectie a cererilor de finantare
depuse conform prevederilor Regulamentului MF SEE 2009-2014 si Acordului de Program.

in vederea evaluarii si selectiei propunerilor de proiecte depuse in cadrul Cererilor de propuneri
de proiecte nr. 1 si 2 lansate in cadrul Programului RO04 - Reducerea substantelor periculoase
este necesara achizitionarea de servicii de evaluare, intrucat Operatorul de Program prin
Compartimentul Asistenta Mecanism Financiar SEE din cadrul Unitatii Dezvoltare Durabila si
Politici Publice nu dispune de resursele umane necesare desfasurarii in bune conditii a acestei
activitati.

3. SCOPUL CONTRACTULUI

Scopul acestei achizitii il constituie achizitia de servicii de evaluare in vederea sprijinirii
Ministerului Mediului si Schimbarilor Climatice, in calitate de Operator de Program, in evaluarea
si selectarea propunerilor de proiecte depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte nr. 1 si
2, lansate in cadrul Programului RO04 - Reducerea substantelor periculoase.

4. DURATA CONTRACTULUI

Contractul incepe de la data semnarii acestuia de catre ambele parti si se finalizeaza dupa
maximum 4 luni de la semnarea acestuia, dar nu mai tarziu de data de 28.02.2015.

Cerintele impuse in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale. In acest sens,
orice oferta prezentata, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in
considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.
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5. OBIECTIVE SPECIFICE

Evaluatorii externi:

01 - vor efectua evaluarea administrativa si a eligibilitatii propunerilor de proiecte si a anexelor
acestora, depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului RO04
- Reducerea substantelor periculoase, inregistrate la sediul Operatorului de Program.

02 - vor evalua din punct de vedere tehnic si financiar cererile de finantare care sunt declarate
eligibile dupa etapa de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii.

03 - vor solutiona contestatiile depuse dupa finalizarea procesului de evaluare tehnico -
administrativa.

04- vor semna grilele de evaluare aferente proiectelor evaluate.

O5-vor participa la sesiunile Comitetului de Selectie in vederea oferirii de informatii
suplimentare/explicatii/clarificari cu privire la grilele elaborate, in cazul in care li se vor solicita
informatii suplimentare/explicatii/clarificari cu privire la grilele elaborate.

Prestatorul de servicii:

06 - va asigura resursele umane necesare evaluarii proiectelor depuse in cadrul cererilor de
propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului RO04.

07 - va asigura resursele umane necesare solutionarii contestatiilor depuse in urma comunicarii
rezultatelor intermediare privind procesul de evaluare a proiectelor depuse in cadrul cererilor
de propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului RO04.

08 - va asigura consultanta Comitetului de Selectie prin evaluatorii participanti la procesul de
evaluare a cererilor de finantare depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate in
cadrul Programului RO04.

09 - va traduce concluziile grilelor de evaluare in limba engleza in termen de 5 zile.

010 - va preda grilele de evaluare intr-un exemplar original, in limba romana si concluziile grilei
de evaluare traduse in limba engleza, pe suport hartie, semnate de catre evaluatorii externi.
Grilele de evaluare un exemplar original in limba romana si concluziile grilei de evaluare traduse
in limba engleza vor fi predate si pe suport CD sau DVD.

[ 6. ACTIVITATI PRESTATE

Prestatorul de servicii va avea in vedere implementarea urmatoarele activitati:

1) Analizarea documentelor care vor constitui fundamentul legal si specific domeniului vizat de
Programul RO04 in evaluarea cererilor de finantare depuse in cadrul cererilor de propuneri de
proiecte lansate in data de 5 septembrie 2014.

2) Evaluarea administrativa si a eligibilitatii propunerilor de proiecte si a anexelor acestora,
depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului RO04 -
Reducerea substantelor periculoase, inregistrate la sediul Operatorului de Program.

3) Evaluarea din punct de vedere tehnic si financiar a cererilor de finantare care sunt declarate
eligibile dupa etapa de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii.

4) Solutionarea constestatiilor depuse dupa finalizarea procesului de evaluare tehnico -
financiara a cererilor de finantare si comunicarea rezultatelor aplicantilor.

5) Consultanta acordata Comitetului de Selectie prin evaluatorii participanti la procesul de
evaluare a cererilor de finantare depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate in
cadrul Programului RO04.

6) Traducerea concluziilor grilelor de evaluare in limba engleza.

7) Predarea documentelor intocmite, pe baza de proces-verbal de predare-primire Operatorului
de Program, beneficiar al prezentului contract.
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Tn ceea ce priveste evaluarea din punct de vedere tehnic si financiar a propunerilor de proiecte
depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului RO04,
Prestatorul de servicii va avea in vedere urmatoarele aspecte:

- proiectul trebuie sa raspunda unor nevoi specifice, identificate in prealabil, care sa
vizeze aria de implementare propusa si sa se regaseasca in obiectivele programului RO04
- Reducerea substantelor periculoase.

- obiectivele specifice ale proiectului sa fie de tip SMART si sa raspunda nevoilor specifice
identificate.

- activitatile proiectului sa fie clar conturate, bine delimitate in timp; sa fie precizat
modul de implementare a activitatilor, cine anume le implementeaza, perioada de
implementare, resursele necesare implementarii activitatilor si rezultatele asteptate in
vederea atingerii obiectivelor generale si specifice propuse in proiect si a indeplinirii
indicatorilor. Activitatile trebuie sa fie prezentate cronologic, sa fie numerotate,
sectiunea dedicata precizarii si descrierii activitatilor proiectului sa fie corelata cu
graficul GANTT.

- rezultatele anticipate trebuie sa reflecteze progresul proiectului catre atingerea
indicatorilor asumati prin implementarea activitatilor in perioada prevazuta in graficul
activitatilor.

- indicatorii proiectului trebuie sa corespunda celor din Acordul de program.

- bugetul proiectului trebuie sa respecte principiului proportionalitatii si necesitatii,
raportul cost-eficienta, sa fie bine planificat. Bugetul proiectului trebuie sa contina o
rubrica de detaliere a costurilor pe activitati si categorii de cheltuieli si scheme de calcul
al cheltuielilor previzionate. Bugetul proiectului trebuie sa permita nu numai o buna
monitorizare a proiectului, dar si o excelenta implementare a acestuia.

Prestatorul de servicii prin evaluatorii externi trebuie sa respecte legislatia europeana si
nationala in vigoare, prevederile Regulamentului de Implementarea a Mecanismului Financiar
SEE 2009-2014, pe cele enuntate in Acordul de Program in evaluarea cererilor de finantare
depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului RO04.

| 7. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

Activitatea 1: Analizarea documentelor care vor constitui fundamentul legal si specific
domeniului vizat de Programul RO04 in evaluarea cererilor de finantare depuse in cadrul
cererilor de propuneri de proiecte lansate in data de 5 septembrie 2014.

Operatorul de Program va pune la dispozitia fiecarui evaluator desemnat sa faca parte din
Comitetul de Evaluare un CD/DVD cu documentele care vor constitui fundamentul legal si
specific domeniului vizat de Programul RO04 in evaluarea cererilor de finantare depuse in cadrul
cererilor de propuneri de proiecte lansate in data de 5 septembrie 2014. Fiecare evaluator va
analiza documentele primite in vederea indeplinirii criteriilor de calitate a evaluarii.

Activitatea 2: Evaluarea administrativa si a eligibilitatii propunerilor de proiecte depuse in
cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului RO04 - Reducerea
substantelor periculoase si a anexelor acestora si inregistrate la sediul Operatorului de
Program.

Verificarea administrativa si a eligibilitatii unui dosar va fi realizata, independent, de catre doi
experti externi in vederea respectarii “principiului celor 4 ochi”. Cei doi efectueaza verificarile
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folosind acelasi tip de lista de verificare a confomitatii administrative si a eligibilitatii, pe care o
semneaza si o dateaza.

Dupa verificarea tuturor documentelor, daca exista neclaritati, Operatorul de Program va
transmite aplicantului prin e-mail o solicitare de clarificari. Raspunsul la solicitarea de clarificari
va fi transmis de catre applicant prin e-mail/fax/posta/curierat in termen de 5 zile lucratoare
de la data primirii solicitarii.

Daca raspunsul nu este transmis in termenul de 5 zile lucratoare de la primirea solicitarii sau
raspunsul primit nu raspunde cerintelor din solicitare sau documentele originale nu sunt
transmise in termen de 5 zile lucratoare, propunerea va fi consideratd NECONFORMA si
solicitantul va primi o notificare de respingere.

Dupa verificarea tuturor documentelor, daca toate criteriile sunt indeplinite propunerea va fi
considerata CONFORMA si va trece in urmatoarea etapa, cea de evaluare tehnica si financiara.

Activitatea 3: Evaluarea din punct de vedere tehnic si financiar a cererilor de finantare care
sunt declarate eligibile dupa etapa de verificare a conformitatii administrative si a
eligibilitatii

Procesul de evaluare a cererilor de finantare depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte
lansate in cadrul Programului RO04 cuprinde doua activitati principale: activitatea de verificare
a conformitatii administrative si a eligibilitatii si activitatea de evaluare tehnica si financiara a
propunerilor de proiect.

A. Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii
Conform procedurilor stabilite la nivelul Operatorului de Program, propunerile de proiecte
primite in cadrul programelor cofinantate prin Mecanismul Financiar SEE se depun la sediul MMSC
in perioada indicata in ghidul solicitantului sau in eratele de modificare a acestuia.

Propunerile de proiecte declarate admise in urma verificarii administrative si a eligibilitatii vor
intra in procesul de evaluare tehnica si financiara. Obiectivul acestei evaluari consta in
aprecierea gradului de maturitate a proiectului pentru care se solicita finantarea, precum si
modul in care acesta raspunde obiectivelor Programului RO04 - Reducerea substantelor
periculoase.

B. Evaluarea tehnica si financiara a propunerilor de proiect

Evaluarea tehnica si financiara a cererilor de finantare se realizeaza pe baza criteriilor de
evaluare si selectie aprobate de catre Oficiul Mecanismului Financiar SEE, publicate in Ghidul
solicitantului.

Pentru evaluarea unei propuneri de proiect vor fi alesi in mod aleatoriu doi experti in functie de
domeniul vizat de propunerea de proiect.

Evaluarea tehnica si financiara a Propunerii de proiect se face pe baza Grilei pentru analiza
tehnica si financiara a proiectului (Anexa nr. 10 din Ghidul aplicantului anexat prezentului Caiet
de sarcini).

Exertii vor evalua proiectul separat si independent, in conformitate cu criteriile de evaluare
tehnica din grila de evaluare.
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Evaluatorii vor incepe evaluarea propunerilor de proiect depuse in cadrul sesiunii, imediat dupa
ce acestea le vor fi puse la dispozitie de catre Beneficiar, dupa semnarea contractului cu
prestatorul de servicii.

Pentru a intra in procesul de selectie, o cerere de finantare trebuie sa primeasca punctajul
minim prevazut in Ghidul solicitantului.

Tn cazul in care diferenta dintre punctajele acordate de catre cei doi experti este mai mare de
30%, un al treilea expert va fi numit pentru a evalua cererea. Punctajul final va fi media dintre
cele mai apropiate doua punctaje.

Perioada de evaluare tehnico - financiara a propunerilor de proiect depuse este de maximum 15
zile lucratoare.

Daca pe parcursul procesului de evaluare tehnico-financiara evaluatorii considera ca pentru a
evalua corect propunerea de proiect sunt necesare clarificari cu privire la informatiile si anexele
administrative si tehnice continute in aceste propuneri de proiecte, secretarul comisiei de
evaluare - la cererea evaluatorilor independenti - va solicita in scris solicitantului informatiile,
evaluatorii urmand a consemna in grila de evaluare atat clarificarile solicitate, cat si raspunsul
primit din partea solicitantilor si rezultatul evaluarii dupa primirea raspunsului. Daca solicitantul
nu raspunde la cererile de clarificari in termenele si conditiile stabilite, aplicatia de finantare va
fi evaluata doar in baza informatiilor disponibile, iar Grila de evaluare tehnica si financiara va fi
completata corespunzator.

Fiecare evaluator va argumenta solid si detaliat punctajul acordat, mentionand atat sub-
criteriile la care proiectul a fost depunctat si motivele depunctarii cat si argumentele care sustin
punctajul acordat.

La finalizarea evaluarii tehnice si financiare, grilele de evaluare vor fi semnate si datate de
catre evaluatori si inaintate secretarului comisiei de evaluare. In baza acestora se va elabora un
clasament initial al aplicatiilor de finantare, care va fi transmis Beneficiarului.

Activitatea 4: Solutionarea constestatiilor depuse dupa finalizarea procesului de evaluare
tehnico - financiara a cererilor de finantare si comunicarea rezultatelor aplicantilor.

Dupa comunicarea rezultatelor evaluarii propunerilor de proiect depuse, de catre Beneficiar
catre toti Promotorii de Proiecte prin transmiterea unei adresei oficiale din partea Operatorului
de Program, termenul de depunere a contestatiilor este de 5 zile lucratoare.

Data limita de solutionare a contestatiilor si de transmitere a rezultatelor in urma analizei
contestatiilor depuse este de 10 zile lucratoare. Pentru solutionarea contestatiilor vor fi alocate
de catre Prestatorul de servicii alte echipe de evaluatori, avand o alta componenta decat
echipele care au evaluat initial propunerile de proiecte.

Fiecare evaluator va argumenta solid si detaliat decizia luata in urma reevaluarii cererii de
finantare in scopul solutionarii contestatiei, punctajul acordat, mentionand atat sub-criteriile la
care proiectul a fost depunctat si motivele depunctarii cat si argumentele care sustin punctajul
acordat.

Grilele de evaluare vor fi semnate si datate de catre evaluatori si inaintate secretarului comisiei
de evaluare. In baza acestora se va elabora un clasament final al aplicatiilor de finantare, care
va fi transmis Beneficiarului.
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Activitatea 5: Consultanta acordata Comitetului de Selectie prin evaluatorii participanti la
procesul de evaluare a cererilor de finantare depuse in cadrul cererilor de propuneri de
proiecte lansate in cadrul Programului RO04.

Selectia cererilor de finantare va fi realizata de un Comitet de Selectie stabilit de Operatorul de
Program, conform prevederilor Regulamentului privind Mecanismul Financiar SEE 2009-2014 si
format din minim 3 persoane cu experienta relevanta.

Operatorul de Program va inainta Comitetului de Selectie clasamentul proiectelor conform
punctajului acordat de catre evaluatorii independenti.

n urma deliberérilor proprii, Comitetului de Selectie va transmite Operatorului de Program lista
proiectelor selectate pentru finantare si lista de rezerva.

Evaluatorii vor participa la sesiunile Comitetului de Selectie in vederea oferirii de informatii
suplimentare/explicatii/clarificari cu privire la grilele elaborate, in cazul in care li se vor solicita
astfel de informatii suplimentare/explicatii/clarificari.

Activitatea 6: Traducerea concluziilor grilelor de evaluare in limba engleza.

Prestatorul de servicii va traduce concluziile grilelor rezultate in urma procesului de evaluare in
maximum 5 zile de la finalizarea procesului de evaluare, termenul putand fi redus in functie de
numarul de grile rezultate.

Activitatea 7: Predarea documentelor intocmite, pe baza de proces-verbal de predare-
primire Operatorului de Program, beneficiar al prezentului contract.

Prestatorul de servicii va preda Operatorului de program documentele rezultate in urma
procesului de evaluare astfel:

- Grilele de evaluare intr-un exemplar original, in limba romana si concluziile grilei de
evaluare traduse in limba engleza, pe suport hartie, semnate de catre evaluatorii
externi.

- Grilele de evaluare intr-un exemplar original, in limba romana si concluziile grilei de
evaluare traduse in limba engleza pe suport CD sau DVD.

8. REZULTATE ASTEPTATE

Pentru Activitatea 1: Procese -verbale de primire a CD-urilor/DVD-urilor cu documentele care
vor constitui fundamentul legal si specific domeniului vizat de Programul RO04 in evaluarea
cererilor de finantare depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate in data de 5
septembrie 2014, furnizate de catre Operatorul de Program/ Beneficiar, semnate de catre
evaluatorii independenti.

Pentru Activitatea 2: Un centralizator care sa cuprinda proiectele considerate conforme si pe
cele considerate neconforme din punct de vedere al conformitatii administrative si al
eligibilitatii.

Liste de verificare administrativa si a eligibilitatii pentru fiecare proiect verificat.

Scrisori de respingere transmise aplicantilor ale caror propuneri de proiecte au fost declarate
neconforme.
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Pentru Activitatea 3: Raporate de evaluare a propunerilor de proiecte depuse in cadrul cererilor
de propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului RO04 - Reducerea substantelor
periculoase.

NOTA:
Prestatorul se va asigura ca expertii evaluatori pentru Programul RO04, cererile de propuneri de
proiecte nr. 1 si 2 au competente solide in ceea ce priveste:

a) expertiza tehnica,

b) expertiza economico-financiara,

c) expertiza pe teme orizontale juridice (egalitate de sanse / social, dezvoltare durabild) si
aspect.

Pentru Activitatea 4: Rapoarte de evaluare a propunerilor de proiecte pentru care au fost
depuse contestatii dupa finalizarea procesului de evaluare tehnico - financiara a cererilor de
finantare si dupa informarea aplicantilor cu privire la rezultatul evaluarii.

NOTA:

Contestatiile vor fi analizate de catre o echipa de evaluatori, alta decat cea care a realizat
evaluarea.

In cadrul acestei activitati, expertii evaluatori ai prestatorului vor analiza urmatoaree
documente:

- documentele care vor constitui fundamentul legal si specific domeniului vizat de
Programul RO04 in evaluarea cererilor de finantare depuse in cadrul cererilor de
propuneri de proiecte lansate in data de 5 septembrie 2014,

- grilele de evaluare rezultate in urma evaluarii tehnice si financiare a cererilor de
finantare admise in urma procesului de verificare administrativa si a eligibilitatii,

- contestatiile depuse de catre aplicanti,

- alte documente relevante.

Contestatiile vor fi solutionate de catre prestator, in termen de 10 zile lucratoare.

Pentru Activitatea 5: Consultanta acordata Comitetului de Selectie prin evaluatorii
participanti la procesul de evaluare a cererilor de finantare depuse in cadrul cererilor de
propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului RO04.

Lista proiectelor selectate pentru finantare si lista de rezerva.

Pentru Activitatea 6: Traducerea concluziilor grilelor de evaluare in limba engleza.
Concluziile grilelor de evaluare rezultate in urma procesului de evaluare a propunerilor de
proiecte admise spre a fi evaluate in urma verificarii conformitatii administrative si a
eligibilitatii, traduse in limba engleza.

Pentru Activitatea 7: Predarea documentelor intocmite, pe baza de proces-verbal de
predare-primire Operatorului de Program, beneficiar al prezentului contract.

Grilele de evaluare intr-un exemplar original, in limba romana si concluziile grilei de evaluare
traduse in limba engleza, pe suport hartie, semnate de catre evaluatorii externi.

Grilele de evaluare intr-un exemplar original, in limba romana si concluziile grilei de evaluare
traduse in limba engleza pe suport CD sau DVD.
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‘ 9. DATE S| DOCUMENTE PUSE LA DISPOZITIE DE CATRE BENEFICIAR

Beneficiarul va pune la dispozitia evaluatorilor urmatoarele:

e Legislatie specifica evaluarii proiectelor depuse in cadrul cererilor de propuneri de
proiecte lansate in data de 5 septembrie 2014 in cadrul Programului RO04 -
Reducerea substantelor periculoase.

e Ghidul solicitantului aferent cererilor de propuneri de proiecte lansate in cadrul
Programului RO04 si anexele acestuia;

o Aplicatiile de proiect care urmeaza sa fie evaluate si anexele acestora;
¢ Regulamentul pentru implementarea Mecanismului Financiar SEE 2009-2014;

10. DOCUMENTE SI TERMENE DE PREDARE A ACESTORA

Prestatorul de servicii trebuie sa inceapa evaluarea propunerilor de proiecte in maximum 3 (trei)
zile de la semnarea contractului de prestari servicii, dar nu mai devreme de finalizarea
perioadei de depunere a propunerilor de proiecte.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. in acest sens, orice ofertd prezentata,
care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in considerare, dar numai in
masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din Caietul de sarcini.

in vederea indeplinirii obiectivelor contractului, Prestatorul de servicii va elabora si dupa caz
revizui/modifica/corecta documentele prezentate in continuare, in cazul in care Beneficiarul
identifica neconcordante/greseli/omisiuni. Revizuirea/modificarea/ corectarea se vor face fara
costuri suplimentare pentru Beneficiar.

Calendarul estimativ al desfasurarii serviciilor prestate:

1) peridoada de desfasurare a sesiunii de depunere a aplicatiilor de proiecte: 05.09.2014 -
05.11.2014 (cu posibilitatea prelungirii acesteia);

2) evaluarea administrativa si a eligibilitatii propunerilor de proiecte si a anexelor acestora,
depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului RO04 -
Reducerea substantelor periculoase, inregistrate la sediul Operatorului de Program: 3 zile
lucratoare.

3) evaluarea din punct de vedere tehnic si financiar a cererilor de finantare care sunt
declarate eligibile dupa etapa de verificare a conformitatii administrative si a
eligibilitatii: maximum 15 zile lucratoare de la data predarii pachetelor de cereri de
finantare de catre Beneficiar Prestatorului de servicii.

4) transmiterea rezultatelor evaluarii catre Beneficiar impreuna cu clasamentul initial: o zi
lucratoare dupa finalizarea evaluarii tuturor aplicatiilor de poiect.

5) depunerea contestatiilor: 5 zile de la informarea Promotorilor de proiecte de catre
Beneficiar cu privire la rezultatul evaluarii proiectelor depuse;

6) perioada de solutionare a contestatiilor: 10 zile lucratoare;

7) transmiterea rezultatelor solutionarii contestatiilor catre Beneficiar impreuna cu
clasamentul final: 1 zi lucratoare dupa finalizarea contestatiilor;

8) consultanta acordata Comitetului de Selectie prin evaluatorii participanti la procesul de
evaluare a cererilor de finantare depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte
lansate in cadrul Programului RO04: 1 zi lucratoare.

B-dul. Libertatii, Nr. 12, Sector 5, Bucuresti
Tel./Fax: 004 021 408 9622
Web: www.mmediu.ro


http://www.mmediu.ro/

MINISTERUL MEDIULUI
SI SCHIMBARILOR CLIMATICE

[ 11. LOCUL DE DESFASURARE A ACTIVITATII

Intalnirile de lucru vor avea loc la sediul autoritatii contractante- Ministerul Mediului si
Schimbarilor Climatice - din Bucuresti, B-dul Libertatii, nr.12.

Evaluarea grilelor poate fi facuta la domiciliul evaluatorilor, dupa semnarea de catre fiecare
evaluator in parte a Declaratiei de impartialitate si confidentialitate.

12. RISCURI

Principalele riscuri cu importanta majora pentru executia contractului si modul in care viitorul
contract va conduce la atingerea obiectivelor si a rezultatelor asteptate ale programului RO04
sunt:

1. Lipsa de oferte de prestari servicii.

2. Intarzierea procesului de achizitionare a serviciilor de evaluare a propunerilor de
proiecte depuse in cadrul cererilor pentru propuneri de proiecte nr. 1 si 2 din cadrul
Programului RO0O4 - Reducerea substantelor periculoase, din motive procedurale, la
nivelul Operatorului de Program.

3. Nepredarea la timp a documentelor care constituie obiectul prezentului contract, de
catre consultant.

4. Predarea unor documente incomplete, care nu respecta criteriile de calitate precizate in
prezentul caiet de sarcini.

13. CERINTE MINIME DE CALIFICARE

13.1 Cerintele cu privire la situatia personala a candidatului/ofertantului:

1) Formularul nr. 1. - Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea in
dispozitiile art. 180 din OUG nr. 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare - Orice
operator economic are dreptul de a participa, individual sau intr-un grup de operatori, la
procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

Conform art. 180 din OUG nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, se
exclude din procedura orice ofertant care, in ultimii 5 ani a fost condamnat prin hotararea
definitiva a unei instante judecatoresti, pentru participarea la activitati ale unei organizatii
criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/sau pentru spalare de bani ;

2) Formularul nr. 2. - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 181, in
conformitate cu art. 181, lit. a), b), c), d) si e) din 0.U.G. nr. 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare:

- nu am intrat in faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

- mi-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari
sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare in Romania sau in tara in care este stabilit;

- in ultimii 3 ani [se insereaza dupa caz daca si-a indeplinit sau nu] in mod defectuos
obligatiile contractuale, din motive imputabile ofertantului in cauza, fapt care a produs
sau este de natura sa produca grave prejudicii beneficiarilor;

- nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei instante
judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru
comiterea unei greseli in materie profesionala;
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- nu prezint informatii false si prezint informatiile solicitate de catre autoritatea
contractanta, in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie;

3) Formularul nr. 3 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 69"
din OUG nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

13.2. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)

a) Certificat constatator ONRC, in conformitate cu art. 183 din 0.U.G. nr. 34/2006 cu
modificarile si completarile ulterioare - In conformitate cu prevederile art. 183 din OUG nr.
34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare se solicita documente edificatoare privind
obiectul de activitate al operatorului economic. Operatorul economic trebuie sa-si dovedeasca
forma de inregistrare ca persoana juridica romana sau straina, prin prezentarea unui certificat
constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, a certificatului de inregistrare fiscala,
precum si altor documente care dovedesc o forma de inregistrare ori apartenenta din punct de
vedere profesional in tara de origine. Din documentele respective trebuie sa rezulte obiectul de
activitate al respectivului operator economic. Obiectul contractului trebuie sa aiba
corespondent in codul CAEN din certificatul constatator emis de ONRC;

13.3. Situatia economico - financiara

a) Formularul nr. 4 - Fisa de informatii generale;

13.4. Conditiile ce trebuie indeplinite de evaluator

Evaluatorii care participa in procesul de evaluare tehnica si financiara trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii:

1) Nu sunt afectati de un conflict de interese, respectiv:

(@) Persoanele fizice sau juridice care participa direct in procesul de verificare/evaluare a
cererilor de finantare nu pot fi solicitanti si/sau nu pot acorda servicii de consultanta unui
solicitant.

(b) Nu pot fi implicati in procesul de verificare/evaluare a aplicatiilor de finantare sau in
cadrul unei proceduri de selectie urmatoarele categorii persoane:

- cele care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia
dintre solicitanti sau care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere
ori de supervizare a unuia dintre solicitanti;

- sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv cu persoane care detin parti
sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre solicitanti ori care
fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia
dintre solicitanti;

- cele despre care se constata ca pot avea un interes de natura sa le afecteze
impartialitatea pe parcursul procesului de verificare/evaluare a cererilor de finantare.
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2) Sunt independenti, in sensul ca nu au relatii de munca sau prestare de servicii cu
solicitantul in legatura cu cererea de finantare ce urmeaza a fi evaluata.
3) Fiecare evaluator va semna, la sediul Beneficiarului, o Declaratie de impartialitate si

confidentialitate, in care isi va specifica datele de identificare.

Pe toata durata contractului, prestatorul se va asigura ca evaluatorii respecta
confidentialitatea informatiilor cuprinse in documentele evaluate, conform clauzelor
contractuale. De asemenea, evaluatorilor care efectueaza analiza documentelor le este interzis:

- sa contacteze din proprie initiativa solicitantii, in timpul analizei sau dupa incheierea
acesteia;

- sa faca orice declaratii publice cu privire la, sau in legatura cu, activitatile derulate in
baza acestui contract si/sau informatiile obtinute ca urmare a derularii acestor activitati;

- Sa-si insuseasca, sa utilizeze, sa multiplice in vederea valorificarii sau utilizarii
ulterioare, personal, documente tiparite sau in format electronic utilizate in
desfasurarea procesului de analiza.

Tn plus, prestatorul, va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie de
natura sa compromita realizarea cu impartialitate si obiectivitate a activitatilor in cadrul acestui
contract.

14. CERINTE PROFESIONALE MINIME

Expertii evaluatori de proiecte propusi de catre prestator vor trebui sa faca dovada
calificarii profesionale si a experientei personale in conformitate cu urmatoarele arii de
expertiza tehnica:

- Diploma universitara, postuniversitara sau echivalent intr-un domeniu relevant avand in
vedere specificitatea aplicatiilor de proiect ce vor fi evaluate;

- Experienta in evaluarea de proiecte similare celui ce urmeaza sa fie evaluat sau in
evaluarea proiectelor cu finantare europeana, preaderare sau postaderare, ca de
exemplu: Phare, ISPA, SAPARD, POR, POS si/sau altele) sau cu finantare bilaterala, in
ultima perioada calendaristica.

- Certificare profesionala atestata prin cursuri de formare profesionala

- Formularul nr. 5 - Informatii referitoare la studiile, pregatirea profesionala si calificarea
personalului de conducere, precum si ale persoanelor responsabile pentru prestarea
serviciilor.

- Autoritatea contractanta a considerat necesara prezentarea unei declaratii privind
personalul tehnic de specialitate de care dispune ofertantul, in vederea demonstrarii
capacitatii de a implementa contractului de servicii ce urmeaza a fi atribuit;

- Formularul nr. 6- CV-uri din care sa rezulte ca ofertantul dispune de personal calificat in
masura sa indeplineasca activitatile prevazute in caietul de sarcini.

- Formularul nr. 7 - Declaratie de disponibilitate. Ofertantul trebuie sa faca dovada ca
dispune de personal de specialitate, a carui implicare este justificata in derularea
contractului ce urmeaza a fi atribuit.

- Formularul nr. 8 - Fisa de experienta similara. Ofertantul trebuie sa demonstreze ca are
experienta in prestarea de astfel de servicii, prin prezentarea de certificate/documente
emise de catre beneficiar din care sa reiasa prestarea de servicii.
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- Formularul nr. 9 - Lista principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani;

- Prestatorul va asigura experti cu experienta, in vederea realizarii activitatilor la un nivel
de calitate corespunzator. Prestatorul va nominaliza doar resursa umana care va dovedi
competenta si experienta necesare pentru realizarea obiectivelor proiectului. Personalul
implicat in derularea contractului ce urmeaza a fi atribuit trebuie sa fie in masura sa
indeplineasca cerintele impuse de autoritatea contractanta prin caietul de sarcini si sa
fie certificat/autorizat din punct de vedere profesional.

- limba engleza la nivel adecvat care sa permita studierea documentatiei relevante
aplicatiilor de proiecte si elaborarea / traducerea concluziilor grilelor de evaluare, la
solicitarea Beneficiarului;

- Toti membrii echipei de lucru trebuie sa fie absolventi de studii universitare la nivel de
licenta sau sa aiba studii de specialitate echivalente intr-un domeniu relevant pentru
aplicatiile de proiect ce vor fi evaluate.

Documentele ce vor fi prezentate de catre ofertant:

- diploma de licenta sau asociata altor forme de invatamant universitare sau post-
universitare;

- documente doveditoare care sa ateste implicarea in diferite proiecte.;

- documente asociate urmarii unei forme de invatamant relevante sau utilizarii in diferite
proiecte a limbii engleze;

- certificare profesionala atestata prin cursuri de formare profesionala.

Echipa de lucru va avea un coordonator de proiect cu urmatoarele responsabilitati:
- isi va asuma intreaga responsabilitate a coordonarii proiectului si va fi persoana de
contact pentru partile cu responsabilitati in proiect;
- va fi responsabil de asigurarea elaborarii rapoartelor prevazute de prezentul document;
- va fi responsabil pentru calitatea documentatiei elaborate si de rezultatele obtinute ca
urmare a implementarii proiectului.

15. ELABORAREA OFERTEI

Oferta tehnica va reflecta asumarea si respectarea de catre ofertant a tuturor cerintelor,
obligatiilor si specificatiilor prevazute in caietul de sarcini si va cuprinde:
a) Prezentarea modalitatilor de implementare a fiecarei activitati cu mentionarea doar a
elementelor precizate in caietul de sarcini - comentariu, articol cu articol, al cerintelor
continute in Caietul de sarcini.
b) Planificarea activitatilor si graficul de indeplinire al acestora.
Ofertantul va raspunde in mod obligatoriu la toate cerintele din Caietul de Sarcini. Lipsa
propunerii tehnice atrage descalificarea ofertei.

Modul de prezentare a propunerii financiare - completarea Formularului nr. 10 (Formular de
oferta) si Formularului nr. 11 (Centralizator de preturi);
a) Formularul nr. 12 - Scrisoare de inaintare;

Fata de cele aratate mai sus, se face precizarea ca, tinand cont de analiza costurilor si
beneficiilor in urma atribuirii contractului, autoritatea contractanta a procedat la identificarea
obiectiva a cerintelor de calificare avand in vedere principiul proportionalitatii, mai precis
corelarea dintre necesitatile autoritatii contractante si cerintele de calificare solicitate, astfel
incat nivelurile minime stabilite sa asigure, in mod obiectiv, un nivel satisfacator al necesitatilor
autoritatii contractante.
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’ 14. RECEPTIA SERVICIILOR SI PLATA

Receptia serviciilor se va face pe baza de procese-verbale de predare si receptie
calitativa si cantitativa, incheiate intre prestatorul de servicii si reprezentantii beneficiarului.

Ca modalitate de plata se va face plata finala la receptia cantitativa si calitativa a
evaluarii, dupa inaintarea catre Beneficiar a documentelor rezultate an urma procesului de

evaluare.

Elaborat: Karolina JAKAB, Consilier Afaceri Europene, CAMFSEE
Alina SANDULESCU, Manager public CAMFSEE
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