MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

ANUNT CONCURS

in conformitate cu prevederile art. 618 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, organizeaza la sediul institutiei din Bd. Libertatii nr. 12,
sector 5, Bucuresti, concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de
consilier, clasa |, grad profesional superior din cadrul Serviciului Financiar - Directia Economico -
Financiara.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.
Calendarul de desfasurare a concursului:

1. proba scrisa, in data de 03.08.2021, ora 10%, sediul institutiei;
2. proba interviu, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise,
la sediul institutiei, doar acei candidati care au obtinut la proba scrisa minimum 50 puncte.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, in
perioada 30.06.2021 - 19.07.2021, inclusiv, si trebuie sa contina in mod obligatoriu urmatoarele
documente:

formularul de inscriere;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor

specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din

formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al

Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia

specifica.
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Copiile de pe actele de mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465 alin. (1) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Conditiile de participare la concurs sunt:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in ramura de stiinta
stiinte economice;

- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor si la secretarul
comisiei de concurs, doamna Vasilica-Felicia RADU, sef serviciu - Directia Resurse Umane, e-mail
felicia.radu@mmediu.ro
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BIBLIOGRAFIE/TEMATICA

Concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacanta de consilier, clasa
I, grad profesional superior din cadrul Serviciului Financiar - Directia Economico - Financiara.

Bibliografie:

1.

Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
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administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000( r), privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordinul MFP nr. 1792/ 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,

lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Hotararea Guvernului nr. 43/ 2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Mediului,
Apelor si Padurilor;

Legea 500/2000 a Finantelor Publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 15/2021, Legea bugetului de stat;

Legea nr. 53/2003, Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

.Legea nr. 153/2017, Legea- cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu

modificarile ulterioare;

.Hotararea de Guvern nr. 250 din 8 mai 1992 (*republicata*)privind concediul de odihna si

alte concedii ale salariatilor din administratia publica, din regiile autonome cu capital de stat;
Ordonanta de Uirgenta a Guvernului Nr. 99/2016 privind unele masuri pentru salarizarea
personalului platit din fonduri publice, prorogarea unor termene, precum si unele masuri fiscal-
bugetare.

NOTA: Actele normative se completeaza cu reglementarile legale de completare si modificare a
acestora, precum si cu republicarile ulterioare.

Tematica:

Cunostintele generale privind protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului;
Cunostintele generale in domeniul administratiei publice;

cunoasterea tematicilor privind respectarea demnitatii umane, prevenirea si combaterea
incitarii la ura si discriminare;

Modul de calcul privind plata concediului de odihna, concediului de odihna suplimentar;
Gestionarea sistemului de salarizare precum si a sporurilor in institutiile publice;
Organizarea si functionarea Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor.

Atributiile prevazute in fisa postului de consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului Financiar - Directia Economico - Financiara:
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Atributii salarizare

. Asigura solutionarea in termen a petitiilor repartizate de catre seful ierarhic superior;
. Intocmeste statele de plata pentru cheltuielile de personal;

. Realizeazi relatia cu bancile pentru plata salariilor;

. Intocmeste documentatla aferenta statelor de plata: situatie recapitulativa,

centrallzator contrlbutn bugetare angajator, borderou viramente banc1

. Intocmeste lunar declaratla privind obligatiile de plata, a contributiilor sociale,

lmpOthulUI pe venit si ev1denta nominala a persoanelor asigurate D112;

. Intocmeste lunar si anual 51tuatnle pentru Institutul National de Statlstlca privind

ancheta asupra castlgurllor salariale ale angajatilor din cadrul aparatului propriu al
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor;
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. Verifica sesizarile pe probleme de salarizare, inaintate de salariatii ministerului si face

propuneri pentru solutionarea lor in termen legal;

Aplica legislatia privind salarizarea si propune spre aprobare drepturile salariale si de
personal ale angajatilor din cadrul ministerului;

Elibereaza, la cerere, adeverinte privind calitatea de salariat sau care atesta drepturile
salariale realizate;

Asigura confidentialitatea datelor cu care opereaza;

Intocmeste cererea de recuperare de la Casa de Sanatate a Municipiului Bucuresti a
sumelor reprezentand indemnizatii de concedii medicale suportate din FNUASS;
Intocmeste statele de plata pentru achitarea titlurilor executorii avand ca obiect
acordarea unor drepturi de natura salariala stabilite in favoarea personalului din cadrul
aparatului propriu al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor;

Intocmeste documentatia aferentd statelor de platd pentru achitarea titlurilor
executorii: situatie recapitulativa, centralizator contributii bugetare angajator,
borderou viramente banci.

Raspunde de indeplinirea atributiilor ce i revin din functia publica pe care o detine,
precum si de atributiile ce i sunt delegate;

Indeplineste orice alta sarcina profesionala care are legatura cu atributiile Directiei,
conform pregatirii profesionale, solicitata de conducerea Directiei;

Transmiterea informatiilor de natura profesionala se face numai cu acordul sau
mandatul scris al directorului Directiei;

Pastreaza secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele,
informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea functiei publice, in
conditiile legii, cu exceptia informatiilor de interes public.

Afisat in data de 30.06.2021, la sediul si pe pagina de internet a Ministerului Mediului, Apelor si
Padurilor.



