MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

Anunt
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unui post aferent
functiei publice de executie vacante de consilier achizitii publice, clasa I, grad
profesional superior in cadrul Serviciului Achizitii - Directia Achizitii si Logistica
23.11.2021 proba scrisa

Descrierea functiei publice vacante:

Nivelul posturilor: de executie

Clasa: |

Identificarea functiei publice: consilier achizitii publice, grad profesional superior(ID
224806)

Durata timpului de lucru: 8 ore/zi(40 ore/saptamana)

Probele stabilite pentru concurs:
e proba suplimentara de competente in domeniul tehnologiei informatiei: - nivel

avansat;
e proba scrisa;
e interviu.

Dosarele de concurs vor contine in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 49 din
H.G.nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, actualizata si se vor depune in termen de 20 zile de la data publicarii
anuntului pe pagina de internet a institutiei si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, astfel:

a) formularul de inscriere prevazut in Anexa nr. 1;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei, potrivit
modelulului orientativ prevazut in Anexa nr. 2;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

*) Addeverinta prevazuta la litera e) care are un alt format decat cel prevazut in Anexa nr. 2
trebuie sa cuprinda elemente similar celor prevazute in model si din care sa rezulte cel
putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii,vechimea in
munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

“) Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila,
adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

***) Copiile de pe actele prevazute mai sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-
un grad de handicap prevazut mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs.
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%) Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire.

**%) Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate inainta comisiei
de concurs, in termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa
privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

PUBLICAT iN DATA DE 20.10.2021

Dupa verificarea de catre comisia de concurs a dosarelor de inscriere, se va afisa pe
site si la locul desfasurarii concursului lista cu candidatii care intrunesc conditiile de
participare la proba suplimentara.

Proba supllmentaré de competente in domeniul tehnologiei informatiei - nivel avansat
se desfasoard in data de 19.11.2021 incepand cu ora 10 la sediul Ministerului Mediului,
Apelor si Padurilor, Bd. Libertatii nr. 12, Sector 5, Bucuresti. Tn vederea sustinerii acestei
probe, candidatii vor fi prezenti la ora 945 la sediul ministerului, la intrarea B cu actul de
identitate (B.I. /C.1. e

In vederea participarii la proba scrisa, candidatii admisi la selectia dosarelor,
respectiv la proba suplimentara de competente in domeniul tehnolog1e1 informatiei vor fi
prezenti in data de 22.11.2021 la ora 09* la sediul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor,
bld. Libertatii, Nr. 12.

Informatii suplimentare privind concursul pot fi obtinute la telefon 021/408.95.16,
secretariatul concursului va fi asigurat de doamna Adriana CALU, director adjunct - Directia
Resurse Umane.

in vederea participarii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului pe site-ul ANFP si site-ul ministerului (perioada 20.10.2021-08.11.2021, inclusiv),
candidatii pot depune dosarul de inscriere la concurs la Directia Resurse Umane, in intervalul
orar 8%%-17% de luni pana joi, iar vineri in intervalul orar 8%°-14% (camera 306, etaj Il).

Proba scrisd va avea loc in data de 22.11.2021 de la ora 10%.

CONDITIILE GENERALE sunt prevazute in articolul 465 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

CONDITII SPECIFICE:

> studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta intr-
unul dintre domeniile fundamentale: stiinte ingineresti sau stiinte sociale;

> vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice minimum 7
ani;

» competente in domeniul tehnologiei informatiei: nivel avansat.

ATRIBUTIILE POSTULUI:

- participa la plamﬁcarea portofoliului de achizitii publice;
- evalueaza performanta in gestionarea portofollulm de procese de achizitie publica;
din perspectiva controlului intern managerial;
- realizeaza revizuirea evaluarii necesitatilor pentru initierea procesului de achizitie publica
pe baza referatului/referatelor de necesitate primit(e ) de la compartimentele beneficiare
ale achizitiei, a eventualelor modificari la acestea si a informatiilor incluse in strategia
anuala de achizitii publice;
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- participa la identificarea si analiza factorilor interesati in procesul de achizitie publica,
activitate ce se realizeaza in cazul in care planificarea procesului de achizitie este initiata
dupa finalizarea strategiei anuale de achizitie publica;

- participa la elaborarea strategiei de contractare;

- participa la stabilirea calendarului de derulare a procesului de achizitie publica;

- participa la elaborarea si/sau analiza specificatiilor tehnice / documentului descriptiv;

- participa la stabilirea obiectului, tipului contractului si a loturilor;

- participa la stabilirea si documentarea beneficiilor ce urmeaza a fi obtinute de autoritatea
contractanta;

- realizeaza cercetarea si analiza pietei, inclusiv prin consultarea pietei, pentru elaborarea
strategiei de contractare si a documentatiei de atribuire;

- analizeaza capacitatea de gestionare a procesului de achizitie raportat la obiectul
acestuia;

- stabileste criteriul de atribuire a contractelor de furnizare/prestare/lucrari;

- elaboreaza modelul de contract pentru procedurile pe care le are in desfasurare si
stabileste impreuna cu Directia Juridica si structura de specialitate care a solicitat achizitia
respectiva, clauzele contractuale;

- analizeaza si determina valoarea estimata a achizitiei si cea a contractului/ acordului-
cadru;

- stabileste modalitatea de atribuire, instrumentele si tehnicile specifice de atribuire;

- stabileste criteriile de calificare si selectie;

- elaboreaza si transmite spre aprobare strategia de contractare si documentatia de
atribuire;

- transmite si publica anuntul de participare insotit de documentatia de atribuire in SEAP
si, acolo unde este aplicabil, gestioneaza relatia cu ANAP in procesul de verificare ex ante;
- centralizeaza si raspunde la solicitarile de clarificare cu privire la documentatia de
atribuire; emite clarificari din oficiu, amendamente sau erate la documentatia de atribuire
ca urmare a solicitarilor de clarificari primite;

- participa la deschiderea solicitarilor de participare / ofertelor;

- participa la verificarea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie;

- participa la evaluarea propunerilor tehnice;

- participa la evaluarea propunerilor financiare;

- participa la aplicarea criteriului de atribuire;

- participa la desfasurarea etapei de licitatie electronica (acolo unde este aplicabil);

- participa la elaborarea solicitarii transmise ofertantului clasat pe primul loc si verificarea
documentelor suport/dovezilor aferente informatiilor din DUAE transmise de acesta (in
cazul procedurilor cu o singura etapa);

- elaboreaza, transmite spre aprobare si publica in SEAP raportul procedurii de atribuire;

- comunica rezultatul procedurii de atribuire cétre toti participantii la procedura;

- participa la gestionarea procesului de primire si solutionare a contestatiilor;

- Monitorizeaza procesul de pregatire si incheiere a contractului de achizitie publica
/semnare a acordului-cadru;

- elaboreaza si publica in SEAP anuntul de atribuire;

- intocmeste, actualizeaza si arhiveaza dosarul achizitiei;

BIBILIGRAFIE

1 Constitutia Romaniei;

2 Titlul | si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3 Ordonanta Guvernului nr. 137/2000( r), privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare;

4 Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
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5 Hotararea Guvernului nr. 43/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului
Mediului, Apelor si Padurilor;

6 Legeanr. 98/2016 - privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 101/2016 - privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 - Norme metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

9. Manual ECDL Utilizarea computerului Windows 10 - Raluca Constantinescu, lonut Danaila;

10. Manual ECDL Calcul tabelar - Microsoft Excel 2019 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

11. Manual ECDL Editare de text - Microsoft Word 2019 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

12. Manual ECDL Instrumente online - Microsoft Outlook 2019 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

13. Manual ECDL Baze de date - Microsoft Access 2019 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

14.Manual ECDL Prezentari - Microsoft PowerPoint 2019 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

15. Manual utilizare SICAP autoritate contractanta https://e-licitatie.ro/pub/manual/ca/.

TEMATICA

1. Structura si atributiile Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor;

2. Respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale

omului, prevenirea si combaterea incitarii la ura si discriminare;

Reglementari privind functia publica;

. Reglementari privind achizitiile publice;

. Reglementari privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii;

6. Reglementari privind organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a

Contestatiilor

Calculatoare personale - utilizare;

. Sisteme de operare calculatoare personale: Windows 7, Windows 10, Microsoft Office(
Word, Excel, PowerPoint, Acces, Internet Explorer/Chrome, Outlook), SICAP.
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