MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

|. DOCUMENTELE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURSUL DE PROMOVARE
ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE CONDUCERE VACANTA DE
SEF SERVICIU, GRAD Il LA SERVICIUL LEGISLATIE - DIRECTIA JURIDICA
23.11.2021- PROBA SCRISA

Descrierea functiei publice vacanta:

Nivelul postului: functie publica de conducere

Grad Il

Identificarea functiei publice: Sef serviciu (ID 439471)
Durata timpului de lucru: 8 ore/zi (40 ore/saptamana)

Probele stabilite pentru concurs:

- proba suplimentara de competente lingvistice de comunicare in limba engleza - nivel mediu;
- proba suplimentara de competente in domeniul tehnologiei informatiei: - nivel avansat.

- proba scrisa;

- interviu;

Dosarele de concurs vor contine in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 143 din
H.G.nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, actualizata si se vor depune in termen de 20 zile de la data publicarii
anuntului pe pagina de internet a institutiei si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, astfel:

a) formularul de inscriere prevazut in Anexa nr. 1;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma
de absolvire sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare
de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei, potrivit modelulului orientativ prevazut in
Anexa nr. 2;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul administrativ;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul

de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
*Adeverintele prevazute la litera f) care au un alt format decat cel prevazut in Anexa nr. 2
trebuie sa cuprinda elemente similar celor prevazute in model si din care sa rezulte cel putin
urmatoarele informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii,vechimea in munca
acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.
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** Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.
Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care
atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii.

*** Copiile de pe actele prevazute mai sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap prevazut mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.

**** | a cererea candidatului, formulata la data inscrierii la concurs, dar nu mai tarziu de data
finalizarii perioadei de depunere a dosarelor in conditiile prezentei hotarari, documentul
prevazut la lit. h) poate fi solicitat Agentiei Nationale a Functionarilor Publici de catre institutia
organizatoare a concursului de promovare.

***** Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate inainta comisiei de
concurs, in termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind
instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

PUBLICAT IN DATA DE 20.10.2021

Conditii privind desfasurarea concursului

Dupa verificarea de catre comisia de concurs a dosarelor de inscriere, se va afisa lista cu
candidatii care intrunesc conditiile de participare la concurs.

Proba suplimentara de competente lingvistice de comunicare in limba engleza - nivel
mediu se desfasoara in data de 22.11.2021 incepand cu ora 10% la sediul Ministerului Mediului,
Apelor si Padurilor, Bd. Libertatii nr. 12, Sector 5, Bucuresti. in vederea sustinerii acestei probe,
candidatii vor fi prezenti la ora 9* la sediul ministerului, la intrarea B, cu actul de identitate
(B.l./C.1.). Proba suplimentara de competente in domeniul tehnologiei informatiei - nivel
avansat, se desfasoara in data de 22.11.2021 incepand cu ora 13%, in aceeasi locatie. La aceasta
proba vor participa doar candidatii declarati “admis” la prima proba suplimentara.

Tn vederea participarii la proba scrisd, candidatii admisi la selectia dosarelor, respectiv la
probele suplimentare de competente lingvistice de comunicare in limba engleza si competente
in domeniul tehnologiei informatiei vor fi prezenti in data de 23.11.2021 la ora 09* la sediul
ministerului.

Informatii suplimentare referitoare la concurs pot fi obtinute la telefon 021/408.95.16,
secretariatul concursului va fi asigurat de doamna Vasilica-Felicia RADU, sef serviciu - Directia
Resurse Umane, e-mail felicia.radu@mmediu.ro.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in perioada 20.10.2021 - 08.11.2021, inclusiv, la
D;gec'g;‘(? Resurse Umane in intervalul orar 8%° - 17%° de luni pana joi, iar vineri in intervalul orar
8"-14".

Conditiile generale de ocupare a unei functii publice sunt prevazute in articolul 465 alin. (1)
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Conditii specifice prevazute in fisa postului:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in ramura de
stiinta - stiinte juridice;

- vechime in specialitatea studiilor necesara pentru ocuparea functiei: minimum 5 ani;

- competente lingvistice de comunicare in limba engleza - nivel mediu;
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- competente in domeniul tehnologiei informatiei - nivel avansat;

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma
echivalenta conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Pentru a participa la concursul de promovare intr-o functie publica de conducere vacanta,
functionarii publici trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii prevazute de art
483 alin (2), lit. a)-e) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv:

a) sa fie numiti intr-o functie publica din clasa I;

b) sa indeplineasca conditiile minime de vechime in specialitate prevazute la art. 468 alin. (2);
c) sa indeplineasca conditiile de studii, precum si conditiile specifice necesare ocuparii functiei
publice;

d) sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

e) sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile prezentului cod;

Bibiligrafie

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul I si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr.137/2000, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Hotararea Guvernului nr.43/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului
Mediului, Apelor si Padurilor;

6. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Hotararea Guvernului nr.1361/2006 privind continutul instrumentului de prezentare si
motivare a proiectelor de acte normative supuse aprobarii Guvernului, cu modificarile
ulterioare;

8. Hotararea Guvernului nr.561/2009 pentru aprobarea Regulamentului privind procedurile,
la nivelul Guvernului, pentru elaborarea, avizarea si prezentarea proiectelor de documente
de politici publice, a proiectelor de acte normative, precum si a altor documente, in
vederea adoptarii/aprobarii, cu modificarile ulterioare;

9. Legea nr. 46/2008 privind Codul Silvic, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10. Legea apelor nr. 107/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Legea nr. 407/2006 a vanatorii si a protectiei fondului cinegetic, cu modificarile si
completarile ulterioare;

12. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.92/2021 privind regimul deseurilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

13. Ordonanta de urgenta nr. 57/2007 privind regimul ariilor naturale protejate,
conservarea habitatelor naturale, a florei si faunei salbatice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

14. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 195/2005 privind protectia mediului, cu
modificarile si completarile ulterioare;

15. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 196/2005 privind Fondul pentru mediu, cu
modificarile si completarile ulterioare;

16. Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, cu modificarile si completarile ulterioare;
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17. Legea nr. 292/2018 privind evaluarea impactului anumitor proiecte publice si private
asupra mediului, cu modificarile si completarile ulterioare;

18.Legea nr. 104/2011 privind calitatea aerului inconjurator, cu modificarile si completarile
ulterioare;

19. Legea nr. 59/2016 privind controlul asupra pericolelor de accident major in care sunt
implicate substante periculoase, cu modificarile si completarile ulterioare;

20. Legea nr. 82/1993 privind constituirea Rezervatiei Biosferei ,Delta Dunarii” , cu
modificarile si completarile ulterioare;

21. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 202/2002 privind gospodarirea integrata a zonei
costiere, cu modificarile si completarile ulterioare;

22. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.107/2002 privind infiintarea Administratiei
Nationale ,,Apele Romane” , cu modificarile si completarile ulterioare;

23. Manual ECDL Utilizarea computerului Windows 10 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

24. Manual ECDL Calcul tabelar - Microsoft Excel 2019 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

16. Manual ECDL Editare de text - Microsoft Word 2019 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

25. Manual ECDL Instrumente online - Microsoft Outlook 2019 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

26. Manual ECDL Baze de date - Microsoft Access 2019 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

27.Manual ECDL Prezentari - Microsoft PowerPoint 2019 - Raluca Constantinescu, lonut
Danaila;

Tematica

1. Respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale
omului, prevenirea si combaterea incitarii la ura si discriminare;

2.Reglementari privind functia publica;

3.Structura si atributiile Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor;

4.Analizarea si avizarea din punct de vedere al legalitatii a proiectelor de acte normative
(pct. 6,7 si 8 din bibliografie);

5.Avizarea proiectelor de acte normative elaborate de celelalte ministere, pe baza
punctelor de vedere primite de la directiile de specialitate;

6. Regimul juridic al fondului forestier;

7. Regimul juridic al apelor;

8. Regimul juridic al fondului cinegetic;

9. Regimul juridic al deseurilor;

10. Regimul juridic al ariilor naturale protejate, conservarea habitatelor naturale, a florei
si faunei salbatice;

11. Reglementari privind protectia mediului;

12. Administrarea Fondului pentru mediu si veniturile Fondului pentru mediu;

13. Reglementari privind dreptul de proprietate;

14. Procedura de reglementare la evaluarea impactului anumitor proiecte publice si private
asupra mediului;

15. Reglementari privind calitatea aerului inconjurator;

16. Obligatii si responsabilitati referitoare la pericolele de accident major in care sunt
implicate substante periculoase;

17. Reglementari privind constituirea Rezervatiei Biosferei ,,Delta Dunarii”;

18. Reglementari privind gospodarirea integrata a zonei costiere;

19. Reglementari privind infiintarea Administratiei Nationale ,,Apele Romane”;

20. Calculatoare personale - utilizare;

21.Sisteme de operare calculatoare personale: Windows 7, Windows 10, Microsoft Office
(Word, Excel, Acces, Internet Explorer/Chrome, Outlook, PowerPoint).
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NOTA: Actele normative se completeazd cu reglementirile legale de completare si
modificare a acestora, precum si cu republicarile ulterioare.

ATRIBUTIILE POSTULUI:

1.0rganizeaza si controleaza realizarea in termen a sarcinilor stabilite de conducerea
directiei pentru Serviciul Legislatie;

2.Urmareste elaborarea corespunzatoare si la termenele stabilite a lucrarilor repartizare;
3.Verifica si avizeaza sau, dupa caz, propune aprobarea lucrarilor intocmite in cadrul
Serviciul Legislatie;

4.Asigura si raspunde de implementarea sistemului de control intern/managerial pentru
Serviciul Legislatie;

5.Urmareste si asigura respectarea Constitutiei si a legislatiei in vigoare, in cadrul
procesului de elaborare a actelor normative;

6.Analizeaza si avizeaza din punct de vedere al legalitatii proiectele de acte normative
elaborate in domeniul mediului, apelor si padurilor, pentru care Ministerul Mediului, Apelor
si Padurilor are calitate de initiator sau co-initiator, acte care sunt elaborate de directiile
de specialitate;

7.Propune spre avizare actele normative elaborate de celelalte ministere, pe baza
punctelor de vedere primite de la directiile de specialitate;

8.Analizeaza si avizeaza din punct de vedere al legalitatii toate proiectele de ordine si
instructiunile elaborate in cadrul ministerului;

9.Participa la comisii, comitete, grupuri de lucru constituite in interiorul ministerului,
interministeriale sau in cadrul altor unitati, autoritati sau institutii publice in baza
mandatului primit din partea conducerii directiei;

10.Intocmeste proiecte de raspuns la observatiile formulate de Consiliul Legislativ,
referitoare la proiectele de acte normative initiate de minister, in colaborare cu directia
initiatoare a proiectului respectiv;

11.Participa la schimbari de experienta pe probleme juridice cu structurile similare din
Statele Membre ale U.E., cu care Romania are relatii de cooperare in baza mandatului
primit din partea conducerii directiei;

12.Asigura evidenta proiectelor de acte normative aflate in circuitul de avizare externa;
13.Asigura evidenta proiectelor de acte normative transmise pentru avizare de alte
ministere si celelalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale, aflate in
subordinea Guvernului, care au fost naintate in acest scop;

14.Urmareste, impreuna cu directiile de specialitate, intocmirea proiectului programului
legislativ al ministerului;

15.Asigura pregatirea mapei si materialele adiacente pentru sedinta pregatitoare si sedinta
de Guvern, in colaborare cu toate directiile implicate;

16.Supune analizei conducerii ministerului proiectele de acte normative initiate de alte
ministere si inscrise pe agenda de lucru a sedintei Guvernului, proiecte la care directiile de
specialitate fac observatii referitoare la domeniul de incidenta aferent ministerului;
17.Avizeaza contractele si actele aditionale pentru contractele de finantare incheiate
pentru acordarea asistentei financiare nerambursabila;

18.Avizeaza pentru legalitate contractele care angajeaza fonduri din bugetul de stat si din
bugetul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor (contracte de achizitii, contracte de
prestari servicii, contracte de inchiriere, contracte de furnizare de energie) si contracte
care privesc activitatea proprie a ministerului;

19.Analizeaza si avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, protocoalele, acordurile de
parteneriat si conventiile, incheiate de minister si inaintate de catre directiile de
specialitate din structura ministerului;
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20.Avizeaza din punct de vedere al legalitatii procedurile elaborate de celelalte directii de
specialitate, care se aproba prin ordin de ministru;

21.La solicitarea directiilor de specialitate din cadrul ministerului, intocmeste puncte de
vedere juridice, consultative, opinia juridica fiind exprimata strict asupra aspectelor de
legalitate.

22.Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege, de ordinele si instructiunile interne
si cele incredintate de conducerea Directiei Juridice.



