MINISTERUL MEDIULUI,
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INVITATIE DE PARTICIPARE

Ministerul Mediului,Apelor si Padurilor, cu sediul in B-dul Libertatii nr. 12, sector 5, Bucuresti,
cod fiscal 16335444, Telefon: +40 3163704, Fax: +40 3163704, intenfioneazi s achizitioneze
servicii de arhivare documente, cod de clasificare CPV 79995100-6 Servicii de arhivare.

OBIECTUL CONTRACTULUI

Servicii de arhivare, arhivare electronics, depozitare si selectionare a documentelor Ministerului
Mediului, Apelor si Padurilor

Modalitatea de atribuire:

fu conformitate cu prevederile art. 16, alin (1) din Ordonania de Urgenta a Guvernului nr.
34/19.04.2006, privind atribuirea contractelor de achizitie publicy, a contractelor de concesiune de
lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare
—..in cazul in care autoritatea contractantd atribuie un contract de achizitie publici ce are ca obiect
prestarea de servicii din categoria celor incluse In anexa nr. 2B, atunci obligatia de a aplica prezenta
ordonantd de urgentd se impune numai pentru contracte a cdror valoare este mai mare decit cea
previzutd la art. 57 alin. (2) si se limiteazd numai la prevederile art. 35-38 si art. 56”.

In acest situtie atribuirea contractelor de achizitie publicd, pentru care nu este prevazutd obligatia
autoritdtii contractante de a aplica prevederile OUG nr. 34/2006, se realizeazi pe baza normelor
procedurale interne aprobate prin OM nr. 1369/31.07.2014.

Valoare estimati: 257.128,20 lei fara TVA

Durata contractului ce urmeazi a fi atribuit este de la data semndrii contractului pani la data de
31.12.2016.

Criteriu de atribuire: Pretul cel mai scazut.

Limba de redactare a ofertei: Romana

Moneda in care se transmite oferta de pret: LEI

Ofertantul va completa toate formularele anexate invitatiei de participare.

Ceringele prevdzute in caietul de sarcini sunt cerinie minime obligatorii, ofertele care nu
indeplinesc aceste cerinie urmand a fi respinse ca neconforme.

Oferta impreund cu documentele insotitoare se vor depune la sediul MMAP — Registraturd, si se
va prezenta pand la data 06.01.2016, ora 12.30, in colet inchis, sigilat, marcat cu denumirea
autoritdtii contractante, si avand inscrisi mentiunea: “Servicii arhivare, arhivare electronici,
depozitare si selectionare a documentelor Ministerului Mediului, Apelor si PAdurilor”, cod de
clasificare CPV 79995100-6 Servicii de arhivare”.

Ofertantii au obligatia de a numerota si de a semna fiecare pagina a ofertei.

Plata serviciilor se face in cont deschis la Trezorerie.

DEPOZITE VALORICE SI GARANTII SOLICITATE

Garantie de buni executie dax nu
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Cuantumul garantiei de bund executie va fi de 10 % din pretul contractului (fard T.V.A.). Garantia
de buni executie se constituie printr-un instrtument de garantare emis in conditiile legii de o
societate bancard sau de asigurdri dupd semnarea contractului cu ofertantul castigitor. Garantia
trebuie s fie irevocabila.

In cazul in care ofertantul se incadreaza in categoria intreprinderilor mici si mijlocii, acesta
beneficiazd de reducerea cu 50% a cerintei privind cuantumul garantiei de participare. In acesti
situafie, ofcrtantul va atasa la oferta Declaratia pe propria rdspundere privind incadrarea in
categoria IMM — Formularul nr. 17, Formularul nr. 18 (dupi caz).

CRITERII DE CALIFICARE SI/SAU SELECTIE

a) Situatia perscnald a candidatului sau ofertantului

Se vor prezenta:

Formularul ur. 1. - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art.180 din QUG nr.34/2006
Conditie de calificare: Ofertantul nu trebuie sd fi fost condamnat in ultimii 5 ani, printr-o hotérare
definitiva si irevocabild, pentru fraudd, coruptie, spilare de bani, activité{i criminale.
Formularul nr. 2. - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 181 din OUG nr.34/2006.
Pentru confirmare, se vor prezenta: Certificat de atestare fiscala (datorii la bugetul consolidat
general) si Certificat privind plata impozitelor locale, (datorii la bugetele locale) din care sa
reiasa iipsa datoriilor scadente ale ofertantului in luna anterioara celei in care este prevazut
termenul limita de depunere a ofertelor

Formuiarul nr. 3 - Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 69 indice | din
OUG nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare

Formularul nr. 4 - Declaratie privind calitatea de participant la procedurd in conformitate cu
prevederile art. 41 OUG nr. 34/2006, aprobatd cu modificdrile si completdrile ulterioare,
Formularul nr. 5 - Certificat de participare la licitatic cu ofertd independentd

b) Capacitatea de exercitare a activititii profesionale (inregistrare)

Se vor prezenta: Certificatului constatator emis de Oficiul Registrului Comerfului de pe langa
Tribunalul Teritorial, din care si rezulte domeniul de activitate principal/ secundar, codurile
CAEN aferente acestora.

¢) Capacitatea economico — financiara

Se vor prezenta:

Formular nr.6 - Fisa de informatii generale

d) Cerintele cu privire la capacitatea tchnicii/si sau profesionala

Se soliciti ca ofertantii si indeplineascd urméatoarele conditii minime in vederea calificdrii:
prezentarea a minim 1 (un) contract — maxim 3 (trei) contracte, indeplinite in ultimii 3 (trei) ani,
care au avut ca obiect servicii similare celor ce fac obiectu] contractului i care au avut o valoare
cumulata de cel putin 257.128 lei fard TVA. Ultimii trei ani se calculeazi pani la data limit pentru
depunerea oferiei in cadrul prezentei proceduri de atribuire.

Contractele solicitate vor fi prezentate in copie conformd cu originalul si ver fi insofite de
urméitoarele documente:

- recomandarea beneficiaruiui — copie conforma cu originalul. Se vor lua in considerare doar
recomanddrile cu calificativul cel putin ,,bine”.

- orice documente justificative, copie conformd cu originalul, pe care ofertantul le considerd
relevante in demonstrarea indeplinirii cerintelor solicitate pentru fiecare dinire contraciele
prezentate (acestea pot fi: certificate/documente emise sau contrasemnate de o autoritate sau de
citre clientul privat beneficiar sau o declaratie a operatorului economic, in cazul in care din motive
obiective acesta nu are posibilitatea de a obtine certificarea/confirmarea prestarii serviciilor din
partea beneficiarului).

Se vor completas

- Formalar nir.7 - Fisa experientd similard
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- Formular nr. 8 - Declaratie privind principalele servicii prestate in ultimii 3 ani insotita de
- Lista principalelor servicii prestate.

Formularul nr. 9 - Lista cu personalul propus pentru realizarea serviciilor

Formularul nr. 10 - Declaratie de disponibilitate (in cazul in care se propun persoane care nu sunt
angajati ai ofertantului, semnati de titular) al persoanei/persoanelor responsabile pentru
indeplinirea contractului.

- Formularul nr. 11 - Curriculum Vitae in original, semnat si datat pentru fiecare persoand
propusa.

€) Informatii privind subcontractantii

Formularul nr. 12 - Declaratie privind partea/partile din contract care sunt indeplinite de
subcontractanti si specializarea acestora.

f) Informatii privind tertul susfindtor (daca este cazul)

g) Informatii privind asocierea (daci este cazul)

Ofertantul va prezenta un Acord sau o scrisoare preliminard de asociere dacd este cazul, in
conformitate cu prevederile art. 44 din O.U.G. nr 34/2006, cu modificirile si completirile
ulterioare.

h) Standarde

Implementarea Standardului de Management al Calitdjii in conformitate cu ISO 9001
Implementarea Standardului de Management de mediu in conformitate cu ISO 14001
Implementarca Standardului de Management al securitéi{ii informatiei in conformitate cu SR EN
ISO 27001

Elaborarea ofertei financiare

Modul de prezentare a propunerii financiare - completarea Formularului nr. 14 - Formular de ofertd
si Formularului nr. {5 — Centralizatorul de preturi.

Propunerea financiara are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe
toata perioada de valabilitate.

Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale ofertantului legate de ajustari de preturi, determinate
de diverse motive, nu pot face obiectul vreunei negocicri sau proceduri litigicase intre partile
coniractante.

Elaborarea ofertei tehnice

Propunerea tehnica va fi intocmita in asa fel incét sa asigure posibilitatea verificarii corespondentei
acesteia cu prevederile caietului de sarcini.

Propunerea tehnica va contine un comentariu, articol cu articol privind toate specificatiile
continute in caietul de sarcini, prin intermedinl carora ofertantul va demonstra corespondenta
propunerii tehnice cu prevederile caietului de sarcini.

Cerintele impuse prin caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale.

MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

Perioada de valabilitate a ofertei: 90 zile (de la termenul limita de primire a ofertelor)

Oferta va fi insotita de:

- Scrisoarea de inaintare - Formularul nr.16.

- Documente care dovedesc incadrarca in categoria IMM, conform legii, daca este cazul.

In acestd situatie, ofertantul trebuie si completeze si si ataseze la oferta Declaratia pe propria
rispundere privind incadrarea in categoria IMM — Formularul nr. 17, Formularul nr. 18 (dupé caz).
Oferta se va depune in asa fel incét s3 fie primitd de cétre autoritatea contractantd pana la termenul
Jimiti de depunere specificat in Invitatia de participare.
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Oferta se depune in 2 exemplare, din care 1 (un) original $i 1 (0) copie. Plicurile continind
exemplarele respective trebuie marcate corespunzitor ca ORIGINAL sau COPIE. in cazul unei
discrepante intre original si copie/copii, va prevala originalul. Fiecare plic (ORIGINAL si COPIE)
va contine n interior cate 3 plicuri sigilate i stampilate astfel: - plicul nr. 1, docurnentele de
calificare;- plicul nr. 2, propunere tehnica; - plicul nr. 3, propunere financiara. Plicurile interioare
(ORIGINAL si COPIE) trebuie s fie marcate cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite
returnarea ofertei fard a fi deschisd, in cazul in care oferta respectivd este declaratd intarziat.
Plicul/coletul exterior, In care sunt incluse cele 2 plicuri conform cerinfelor de mai sus, va purta
urmdtoarele informatii obligatorii:
- Numele/denumirea si adresa completd a ofertantului;
- Titlul achizifei pentru care se depune ofertd: Servicii de arhivare, arhivare electronica, depozitare
si selectionare a documentelor.
- Adresa entititii juridice indicatd mai sus, la care este depusi oferta : MMAP — Bdul. Libertatii
nr.12, sector 5, Bucuresti, parter.

Orice stersaturd, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar dacd sunt
vizate de catre persoana/persoanele imputernicite in acest sens.

Oferta se va depune ia registratura autorita{ii contractante: Ministerui Mediului, Apelor i
Padurilor, B-dul Libertitii nr.12, sector 5, Bucuresti;
Persoana de contact: Simona Rang telefon/fax: 021 3163704;

E-mail: simona.rang@mmediu.ro

Data limitd pentru depunerea ofertelor: 06.12.2015, ora 12.30.
Documentatia de atribuire este atasatd prezentei invitatii de participare.

Direclor Guener
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Elaborat: Simona Rang, consilier



