CAIET DE SARCINI

pentru achizitia publica

“Servicii de design si editare si tiparire materiale proiect”

din cadrul proiectului “MANAGERI EFICIENTI PENTRU O RETEA NATURA 2000 EFICIENTA ”

- LIFE11 INF/RO/819 -



1. Definitii

Autoritate Contractanta/beneficiar -Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor
Prestator - orice prestator de servicii persoana fizica/juridica, de drept public sau
privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod
licit pe piata servicii similare

Beneficiar coordonator - ProPark-Fundatia pentru Arii Protejate

2. Abrevieri

¢ MMAP - Ministerul Mediului , Apelor si Padurilor
¢ CS - Caiet de Sarcini
¢ UE - Uniunea Europeana

3. Scopul proiectului:

Cresterea capacitatii de management si suport pentru siturile Natura 2000:din Romania
prin dezvoltarea abilitatilor de comunicare ale managerilor de situri si prin sprijinirea
integrarii unor masuri legate de conservarea biodiversitatii in procesele de planificare
strategica in interiorul si in jurul siturilor Natura 2000.

4, Obiectivele Generale ale Proiectului

Tk

Dezvoltarea i diseminarea unor exemple de bune practici si cresterea, abilitatilor si
capacitatii managerilor de situri privind comunicarea despre Reteaua Natura 2000,
prin organizarea de cursuri de comunicare si realizarea unui instrument de
comunicare pentru managerii Natura 2000 din Romania dar si din Europa.

2. Tmbunitatirea procesului de planificare strategicd din Roménia prin includerea

unor elemente de biodiversitate si prin indrumarea celor mai importante sectoare
economice care folosesc resurse naturale, sa contribuie activ la elaborarea ‘unor
planuri teritoriale regionale care sa reflecte elemente de biodiversitate, inclusiv
obiectivele retelei Natura 2000. '

5. Obiectivele specifice ale contractului

5.1 Prestarea de servicii de design, formatare si editare a urmatoarelor ghiduri pe suport
electronic ( memory stick-uri) si transformarea ghidurilor in documente interactive online:

Ghid de planificare strategici pentru managementul durabil al resurselor de apa
Ghid de planificare strategica pentru managementul durabil al forestiere

Ghid de planificare strategica pentru managementul durabil al resurselor agricole
Ghid de planificare strategica pentru managementul durabil al faunei salbatice de

interes cinegetic
Ghid de planificare strategica pentru managementul durabil al resurselor naturale

5.2. Design-ul, formatarea, editarea si tiparirea Strategiei de Dezvoltare Durabild a
Grupului de Actiune Locala Dealurile Tarnavelor - versiunea pe scurt pentru publicul larg:



6. Specificatii tehnice

6.1Design, formatare si editare celor 5 ghiduri de planificare strategica pentru
managementul durabil al:
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Kotad

resurselor de apa,

. resurselor forestiere,

resurselor agricole,
faunei salbatice

resurselor naturale pe suport electronic:

procesare elemente grafice si configurare design coperti;

operare modificari layout si grafica in functie de solicitarea beneficiarului

coordonator;

" stabilirea caracteristicilor paginii si ale marginilor textului

formatarea fonturilor si a dimensiunilor caracterelor, in functie de asezarea in text a
acestora (titlu, subtitlu, titlu table, paragraf, note de subsol, etc)
formatarea randurilor si paragrafelor

formatarea antetelor si subsolurilor de pagina

.+ formatarea tabelelor, imaginilor si graficelor s

formatare utilizand stiluri si sabloane

asezare in pagina ;

editarea pe suport electronic

Cantitate: 100 bucati imprimate pe stick-uri de memorie

Memory stick-urile vor fi puse la dispozitie de catre beneficiarul coordonator -

ProPark - Fundatia pentru Arii Protejate.

6.2 Transformarea ghidurilor (a, b, ¢, d, e) in documente interactive online.

Cerinte minime:

Realizarea unui layout web pentru transpunerea ghidurilor in mediul online,
realizarea unei structuri de prezentare a informatiilor,
propunerea si realizare de functionalitati,

link-uri citre documentele PDF, livrate pentru gizduiere online §i pe suport
magnetic stick de memorie.



6. 3. Design-ul, formatarea, editarea si tiparirea Strategiei de Dezvoltare Durabila a
Grupului de Actiune Locald Dealurile Tarnavelor - versiunea pe scurt pentru publicul
larg, prezentate sub forma de brogura:

procesare elemente grafice si configurare design coperti;

operare modificari layout si grafica in functie de solicitarea beneficiarului

coordonator; '

stabilirea caracteristicilor paginii si ale marginilor textului

formatarea fonturilor si a dimensiunilor caracterelor, in functie de asezarea in text a

acestora (titlu, subtitlu, titlu table, paragraf, note de subsol, etc)

formatarea randurilor si paragrafélor

formatarea antetelor si subsolurilor de pagina

formatarea tabelelor, imaginilor si graficelor

formatare utilizand stiluri si sabloane

asezare in pagina ;
Dimensiuni

Format finit 205x287 mm

Bleed 5 mm

Format brut 215x297 mm

Inchis 205x287 mm

- Deschis 410x287 mm
Tipar

policromie, 4+4 culori
Suport

interior carton dublucretat mat 90g/mp _
coperte carton dublucretat mat 160 g/mp -
Finisari

colatare
capsare

Numar de pagini:
12 sau 16 interior + 4 coperte

Cantitate: .- 5000 bucati brosuri

7. Cerinte obligatorii privind prestarea serviciilor in cadrul contractului

- Prioritizarea activitatilor si graficul de realizare a acestora se va realiza impreuna si
cu acordul beneficiarului si se va concretiza in Grafic de prestare ce va fi agreat si
semnat de ambele parti in prima fintalnire de dupa semnarea contractului.
Intalnirea va avea loc in termen de maxim 3 zile lucratoare de dupa semnarea
contractului la o ora agreata de ambele parti;



Layout-ul tuturor materialelor realizate va respecta toate prevederile Manualului de
Identitate Vizuald a Finantatorului si ale Manualului de Identitate Vizuala a
Proiectului. Manualele de identitate vizuald vor fi puse la dispozitia prestatorului
de catre beneficiarul coordonator - ProPark - Fundatia pentru Arii Protejate.

Bunul de executie se va acorda de catre Beneficiarul coordonator - ProPark -
Fundatia pentru Arii Naturale Protejate si Beneficiar pentru toate materialele
realizate in cadrul prestarii serviciilor, in totala concordanta cu specificatiile
caietului de sarcini. ;

- Toate materialele se receptioneaza pe baza de Proces Verbal calitativ i cantitativ
realizat de catre Beneficiar si beneficiarul coordonator.

- Pentru fiecare serviciu realizat beneficiarul va da Bunul de Tipar (BT) pe varianta
print. Pentru aceasta Prestatorul va prezenta 2 exemplare martor pe care va obtine
BT-ul Beneficiarului: unul care va ramane la Beneficiar si unul care va nsoti, pentru
conformitaté comanda finala.

Vor fi asigurate fotografii la rezolutie de print pentru ilustrarea materialelor livrate
de catre beneficiarul coordonator, ProPark - Fundatia de Arii Protejate.

In realizarea tuturor materialelor va folosi doar textul pus la dispozitie de
Beneficiarul coordonator;

Materialele se vor livra la sediul autoritatii contractante.

8. Cerinte privind resursele umane si logistica

Pentru implementarea cu succes a activitatilor proiectului, ofertantul trebuie sa dispuna
de cel putin de urmatorii specialisti: 1 Manager contract, 4 Specialisti grafica/ design.
Ofertantul devenit .contractor se asigura ca echipa de specialisti care, va fi desemnata
pentru derularea contractului are acces la o baza materiald dotatd si sustinutd
corespunzator (spatii de lucru, echipamente IT, software licentiat ), pentru a permite
acesteia s& se concentreze asupra responsabilittilor care i revin. Toate costurile legate
de implementarea contractului, cum ar fi: onorariile expertilor, cheltuieli de transport,
cheltuieli de comunicatii, cheltuieli administrative i indirecte etc.; cheltuieli cu
facilitatile suport puse la dispozitia autoritatii contractante in scopul realizarii activitatilor
propuse vor fi incluse de cétre ofertant in pretul ofertat. )

9. Cerinte cu privire la prezentarea propunerii tehnice

Ofertantul va elabora propunerea tehnica in conformitate cu cerintele prevazute in
prezentul Caiet de sarcini si va prezenta orice alte informatii dupa cum este indicat in
formularul de propunere tehnica. Informatiile din propunerea tehnica trebuie sa permita
identificarea cu usurinta a corespondentei cu specificatiile minime precum si cu toate
cerintele impuse in Caietul de sarcini.

Propunerea tehnica va cuprinde urmatoarele elemente:
- Obiective contract

- Prezentarea detaliata a serviciilor furnizate pe categorii si subcategorii, . prin care
ofertantul va demonstra corespondenta propunerii tehnice cu specificatiile tehnice

- Etape semnificative in executia contractului

- Resurse utilizate pentru indeplinirea contractului (umane, materiale, livrabile,)



Cerinte specifice pentru indeplinirea obiectivelor

Perioada de realizare: 15 zile de la semnarea contractului

DURATA CONTRACTULUI : 28 decembrie 2015 (inclusiv receptia si plata).

CRITERIUL DE ATRIBUIRE care va fi utilizat pentru, atribuirea contractului de achizitie
este: pretul cel mai scazut.

OFERTA DE PRET

Ofertantul va elabora propunerea financiard astfel incat aceasta sa furnizeze toate
informatiile solicitate cu privire la pret precum si la alte conditii financiare si comerciale
legate de obiectul contractului de achizitie publica.

‘Tarifele si preturile ofertate nu sunt supuse ajustarii pe toata durata de derulare a
contractului, fiind ferme in lei.

In vederea evaluarii ofertei, ofertantul va depune oferta de pret care va fi exprimata in
lei, fara TVA.

. .MODALITATI DE PLATA
Plata se va realiza in baza facturii fiscale emise de ofertant si a proceselor verbale de
receptie cantitativa si calitativa, semnate de catre achizitor fara obiectiuni.

Intocmit,
Anca Crac1una§
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