MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

Directia Generala Investitii, Achizitii si Logistica

Nr. inreg. éé 627 127 14 - 2015

INVITATIE DE PARTICIPARE

CATRE OPERATORII ECONOMICI INTERESATI

Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, cu sediul in B-dul Libertatii nr. 12, sector 5, Bucuresti,
cod fiscal 16335444, intentioneaza si achizitioneze ,,servicii privind organizarea Workshop-ului
de informare care are rolul de a ajuta promotorii in implementarea proiectelor si de a face
recomanddri menite si ajute la indeplinirea obligatiilor acestora in raport cu Operatorul de
Program si totodatd pentru atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului
Financiar al Spatiului Economic European 2009-2014.

Procedura de atribuire: procedurd proprie, in conformitate cu prevederile art. 16 alin. (1) din
0.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune
de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, respectiv ,,Normele interne privind atribuirea contractelor de servicii din categoria celor
incluse in Anexa 2B la O.U.G. nr. 34/2006%, aprobate prin Ordinul Ministrului Mediului si
Schimbdrilor Climatice nr. 1369 din 31.07.2014.

Obiectul contractului: ,,Servicii privind organizarea Workshop-ului de informare care are rolul
de a ajuta promotorii in implementarea proiectelor §i de a face recomanddri menite sd ajute la
indeplinirea obligatiilor acestora in raport cu Operatorul de Program si totodatd pentru atingerea
obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spatiului Economic
European 2009-2014, in conformitate cu cerintele prezentate detaliat in caietul de sarcini

Valoarea estimati a contractului: 321.547 lei fara TV A, din care:

e 8.000 lei firdi TVA pentru servicii de inchiriere sald de conferintd, cu subactivititile
prezentate in caietul de sarcini;

e 242,000 lei fari TVA pentru servicii de cazare in regim de pensiune completd, conform
cerintelor prezentate in caietul de sarcini;

e 1.000 lei fara TVA pentru servicii de transcriere si elaborare document intrebari
frecvente®;

e 65.547 lei fard TVA pentru materialele de promovare, conform cerinfelor din caietului de
sarcini;

® 5.000 lei fara TVA pentru servicii de transport pentru delegatia Ministerului Mediului,
Apelor si Padurilor la workshop.




Coduri CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente
39294100-0 Produse informative si de promovare

Legislatia aplicabila: intrucét serviciile pentru organizare de evenimente fac parte din Anexa 2B
la O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completdrile ulterioare, autoritatea contractantd va derula o procedura proprie conform art. 16 alin.
(1) din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, aplicand ,,Normele interne
privind atribuirea contractelor de servicii din categoria celor incluse in Anexa 2B la O.U.G. nr.
34/2006%, aprobate prin Ordinul Ministrului Mediului §i Schimbarilor Climatice nr. 1369 din
31.07.2014.

Modul de finalizare a achizitiei: incheierea unui contract de servicii.

Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 (treizeci) de zile de la data limitd de depunere a ofertelor.

Documentele de calificare solicitate:
Formularul nr. 1 - Declaratie pe propria rdspundere privind neincadrarea in dispozitiile art.
180 din 0.U.G nr. 34/2006, cu modificarile si completdrile ulterioare (eligibilitatea)
Formularul nr. 2 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 181 din 0.U.G nr.
34/2006, cu modificadrile si completdrile ulterioare
Se vor prezenta: Certificat de atestare fiscald (datorii la bugetul consolidat general) si Certificat
privind plata impozitelor locale (datorii la bugetele locale).
Formularul nr. 3 - Declaratie pe propria rdspundere privind neincadrarea in situatiile
previzute la art. 69' (evitarea conflictului de interese) din O.U.G nr. 34/2006 cu modificirile
si completdrile ulterioare
Operatorul economic trebuie sd-si dovedeascd forma de inregistrare ca persoand juridica
romand/strdind, prin prezentarea unui certificat constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului/a altor documente care dovedesc o formd de inregistrare, de atestare, ori
apartenta din punct de vedere profesional in tara de origine.
Forma de prezentare: original sau copie lizibild, semnata i stampilatd de cétre ofertant, care sa
contind mentiunea ,.,conform cu originalul®.
Formularul nr. 4 - Informatii generale aferente ultimilor 3 ani
Ofertantul trebuie si faci dovada cé dispune de o echipd de management, formata din minimum
trei persoane, care va raspunde de toate aspectele administrative, logistice si organizationale.
Echipa desemnata va lucra direct cu beneficiarul pe toatd durata deruldrii contractului, astfel
incét toate activititile cuprinse in caietul de sarcini si fie realizate la timp. Echipa va asigura
gestionarea urgentelor i comunicarea cu beneficiarul pe toatd perioada de derulare a

contractului.
Formularul _nr. 5 - Declaratia privind personalul responsabil pentru indeplinirea

contractului, impreund cu CV-urile personalului de specialitate implicat — Formularul nr. 6.
CV-urile vor fi datate, semnate de titulari si vor fi insotite de documente suport din care s
rezulte informatiile referitoare la pregatirea profesionald a fiecarei persoane propuse.
Formularul nr. 7 - Declaratia de disponibilitate

Formularul nr. 8 - Declaratie privind principalele servicii similare prestate in ultimii 3 ani




Formularul nr. 9 - Lista principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani

Formularul nr. 10 - Fisd de experientd similard

Ofertantul trebuie si facd dovada ca a prestat in ultimii 3 ani servicii similare. Se vor prezenta
documente emise sau contrasemnate de o autoritate ori de citre un client privat beneficiar care
demonstreaza prestarea acestor servicii.

Formularul nr. 11 - Declaratie privind subcontractantii (dacd este cazul)

Formularul nr. 14 - Declaratie privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de
muncd §i protectia muncii

Modul de prezentare a propunerii financiare - completarea Formularului nr. 15 (Formular
de ofertd) si a Formularului nr. 16 (Centralizator de preturi). Propunerea financiara trebuie sa
includi toate costurile necesare realizarii contractului.

Ofertantul va elabora propunerea tehnicii, astfel incit acecasta sd respecte in totalitate
cerintele previzute in caietul de sarcini. in situatia nerespectarii in totalitate a acestor cerinte,
ofertele vor fi respinse ca fiind neconforme.

Formularul nr. 17 - Scrisoare de inaintare

Ulterior semnarii contractului se va constitui, in conformitate cu prevederile legale, garantia
de buni executie, in cuantum de 10% din pretul contractului, firi TVA.

In cazul in care ofertantul se incadreazi in categoria intreprinderilor mici $i mijlocii acesta va
beneficia de reducerea cu 50% a cerintei privind cuantumul garantiei de buni executie. in
aceastd situatie, ofertantul va atasa la oferti Declarafia pe propria rispundere privind
incadrarea in categoria IMM - Formularul nr. 12, Formularul nr. 13 (dupa caz).

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scdzut.
Ofertantul va completa toate formularele anexate invitatiei de participare.

Oferta va contine:
e Formularul de ofertd, care reprezintd elementul principal al propunerii financiare si
centralizatorul de preturi (Formularul nr. 15 si Formularul nr. 16).
e  Propunerea tehnicd care va fi elaboratid pe baza cerintelor caietului de sarcini, va
contine si o scurtd prezentare a ofertantului si a activitdtii acestuia.

Cerintele prevdzute in caietul de sarcini_sunt cerinte minime obligatorii, ofertele care nu
indeplinesc aceste cerinte urmdind a fi respinse ca neconforme.

Modul de intocmire a ofertei
Documentele se intocmesc intr-un singur exemplar si se introduc intr-un plic exterior, inchis si

netransparent.

Plicul exterior trebuie sd fie marcat cu:

- denumirea si adresa autoritatii contractante, denumirea obiectului achizitiei pentru care s-a depus
oferta: ,,Servicii privind organizarea Workshop-ului de informare care are rolul de a ajuta
promotorii in implementarea proiectelor §i de a face recomanddri menite sd ajute la indeplinirea



obligatiilor acestora in raport cu Operatorul de Program si totodatd pentru atingerea obiectivelor
Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spafiului Economic European 2009-
2014, denumirea si adresa ofertantului.

Plicului_exterior i se va_atasa, intr-o_folie de plastic transparentd, scrisoarea de inaintare
(Formularul nr. 17).

Oferta se va depune la_registratura autoritdtii contractante: Ministerul Mediului, Apelor si
Padurilor, B-dul Libertétii nr.12, sector 5, Bucuresti;
Persoani de contact: Adrian-Paul Vatavu, telefon/fax: 021.408.96.04;

E-mail: adrian.vatavu @ mmediu.ro

Data limitd pentru depunerea ofertelor: 16.11.2015, ora 12.00.

Modelele de formulare si caietul de sarcini sunt atasate prezentei invitatii de participare.

Director Genher
———_Ovidiu-Bogda



