MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

Directia Generald Investitii, Achizitii si Logistici

Nr. 6646903 DGIAL/ 06 /1. 2015

DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

pentru achizitionarea de servicii privind organizarea Workshop-ului de informare care are rolul de a
ajuta promotorii in implementarea proiectelor §i de a face recomanddri menite sd ajute la indeplinirea
obligatiilor acestora in raport cu Operatorul de Program si totodatd pentru atingerea obiectivelor

Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European 2009-2014

1. INFORMATII GENERALE

1.1. Entitatea juridica:

Denumire: Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor

Adresi: B-dul Libertatii nr.12, sector 5, cod postal: 040129, Localitate: Bucuresti, Tara: Romania.

Persoand de contact: Telefon: 021.408.96.04

Adrian-Paul VATAVU, DGIAL - SA | Fax: 021.408.96.04
E-mail; adrian.vatavu@mmediu.ro

Adresi de internet: www.mmediu.ro.




1.2. a) Termen limitd de depunere a ofertelor (data si ora): 16.11.2015, ora 12:00.
b) Adresa unde se primesc ofertele:
Registratura Ministerului Mediului, Apelor si Pdidurilor, B-dul Libertdtii nr.12, sector 5, cod

postal: 040129, Localitate: Bucuresti, Tara: Romania.

Orice ofertd primitd dupa termenul limitd de depunere a ofertelor stabiliti in documentatia pentru
ofertanti sau la o altd adresd decat cea indicatd mai sus nu va fi evaluatd, aceasta fiind pastrati la sediul
entitatii juridice, nedeschisa.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1. Descriere

2.1.1. Denumirea contractului de achizitie:

Servicii privind organizarea Workshop-ului de informare care are rolul de a ajuta promotorii in
implementarea proiectelor §i de a face recomanddri menite sd ajute la indeplinirea obligatiilor
acestora in raport cu Operatorul de Program si totodald pentru atingerea obiectivelor Programelor
finanfate prin Mecanismului Financiar al Spafiului Economic European 2009-2014

2.1.2. Descriere serviciilor

Obiectul contractului 1l constituie prestarea privind organizarea Workshop-ului de informare care are
rolul de a ajuta promotorii in implementarea proiectelor i de a face recomanddri menite sd ajute la
indeplinirea obligatiilor acestora in raport cu Operatorul de Program i totodatd pentru atingerea
obiectivelor Programelor finanfate prin Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European
2009-2014, in conformitate cu cerintele din caietul de sarcini.

2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare

(c) Servicii

Categoria serviciului: 2B

Cod CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente
39294100-0 Produse informative si de promovare

Principalul loc de prestare:

Pe teritoriul Romaniei

2.1.4. Durata contractului de achizitie: Contractul incepe de la data semnirii acestuia de ambele parti

si inregistrarea la sediul autoritdfii contractante si se finalizeazd pana cel tarziu in data de 30 decembrie

2015.

2.1.5. Daca va fi incheiat un: Contract X ]_Acord—cadru u|

'2.1.6. Valoarea estimati a contractului: 321.547 lei, fard TVA.

3. INFORMATII DETALIATE $I COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT
PENTRU STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE
Pretul cel mai scazut X ‘

Oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic 0




4. PREZENTAREA OFERTEI

4.1. Limba de redactare a ofertei

Limba romana

4.2. Moneda in care este exprimat pretul contractului

Lei

4.3. Perioada minimé de valabilitate a ofertei

30 de zile, de la data deschiderii ofertelor

4.4. Modul de prezentare a ofertei (tehnice si financiare)

Ofertantul va elabora propunerea
tehnici astfel incat aceasta sd respecte
in totalitate cerintele prevazute 1in
caietul de sarcini. In situatia
nerespectdrii in totalitate a acestor
cerinfe, ofertele vor fi respinse ca fiind
neconforme. Propunerea financiard va
fi intocmitd completand Formularul
nr. 15 (Formularul de ofertd) si
Formularului nr. 16 (Centralizator de
preturi). Oferta financiard trebuie sd
includd toate costurile necesare
realizdrii contractului.

4.5. Prezentarea ofertei
a) adresa la care se depune oferta

b) data limita pentru depunerea ofertei

¢) modul de prezentare a ofertei

a) Oferta se va depune la Registratura
Ministerului  Mediului, Apelor si
Pddurilor, B-dul Libertdtii nr. 12, sector
5, Bucuresti, parter.

b) Oferta se va depune in asa fel incét sa
fie primita de citre autoritatea
contractantd Tnainte de termenul limitd de
depunere:  16.11.2015, ora 12:00,
specificat in Invitatia de participare.
Ofertele primite dupd aceastd datd sau
mai tirziu fatd de ora indicatd nu vor fi
luate in considerare si vor fi returnate.

¢) Oferta se depune Iintr-un singur
exemplar original si va fi insofitd de
scrisoarea de naintare, Formularul nr.
17.

Documentele se intocmesc intr-un singur
exemplar si se introduc fintr-un plic
exterior, inchis si netransparent.

Plicul exterior trebuie sd fie marcat cu:

- denumirea si adresa autoritatii
contractante, denumirea obiectului
achizitiei pentru care s-a depus oferta
dervicii privind organizarea privind
organizarea Workshop-ului de
informare care are rolul de a ajuta
promotorii in implementarea proiectelor
si de a face recomanddri menite sd ajute
la_indeplinirea obligatiilor acestora_in_




d) posibilitatea modificiirii si retragerii ofertei

e) oferte intarziate

raport cu Operatorul de Program §i
totodatd pentru atingerea obiectivelor
Programelor finantate prin
Mecanismului Financiar al Spatiului
Economic European 2009-2014,
denumirea si adresa ofertantului.

Plicului_exterior i se va_atasa, intr-o
folie_de plastic transparentd, scrisoarea

de inaintare (model Formularul nr. 17).

1. Ofertantul are dreptul de a-si retrage
oferta, prin solicitare scrisd adresatd
autoritdtii contractante pand la data si ora
depunerii ofertelor.

2. Ofertantul poate modifica continutul
ofertei, pand la data si ora stabilitd pentru
depunerea ofertelor, adresind pentru
aceasta autoritdfii contractante o cerere de
retragere a ofertei in vederea modificérii.
Autoritatea  Contractanti nu  este
raspunzitoare in legiturd cu posibilitatea
ofertantului de a depune noua ofertd,
modificatd, pand la data si ora limitd,
stabilitd in documentatia de atribuire.

3. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv
forta majord, cad in sarcina operatorului
€Conomic.

4, Oferta depusd la o altd adresd a
autoritatii contractante decat cea stabilita
sau dupd expirarea datei limitd pentru
depunere este considerata intarziata si se
returneaza fara a fi deschisa.

Nu se acceptd oferte alternative.
Prezentarea unei oferte alternative atrage
dupa sine descalificarea ofertantului.

Neprezentarea propunerii tehnice si/sau a
propunerii financiare, sau prezentarea
incompletd a acestora sau in altd forma
decdt cea solicitatd de autoritatea
contractantd, are ca efect descalificarea
ofertantului.

In cazul in care ofertantul nu raspunde in
timpul mentionat sau nu raspunde la obiect
la clarificarea solicitatd de cétre Autoritatea
Contractantd, Comisia de evaluare nu va
mai relua solicitarea de clarificare si va




descalifica ofertantul.

Oferta se considerd intarziata dacid a fost
depusi dupid data si ora limita inscrisa la
pct. b).

4.6. Informatii referitoare la termenele pentru prestarea | Contractul incepe de la data semndrii lui
serviciilor de citre toate partile si inregistrarea la

sediul autoritdtii contractante $i se
finalizeazd pana cel tirziu in data de 31
decembrie 2015.

5. DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI (SPECIFICATIILE TEHNICE):

s,»Servicii privind organizarea privind organizarea Workshop-ului de informare care are rolul de a ajuta
promotorii in implementarea proiectelor si de a face recomanddri menite sd ajute la indeplinirea
obligatiilor acestora in raport cu Operatorul de Program §i totodatd pentru atingerea obiectivelor
Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spafiului Economic European 2009-2014,
dupd cum urmeaza:

I

ol

fnchirierea unei sili de conferinti cu o capacitate de minim 40 de locuri (40 scaune) pentru 8
decembrie si minim 121 de locuri (121 scaune) pentru 9-10 decembrie §i care va avea un prezidiu
pentru maxim 7 persoane, pentru organizarea workshopului in perioada de 7-11 decembrie 2015,
cu subactivitatile prezentate detaliat in caietul de sarcini;

Asigurarea serviciilor de cazare si masd in regim de pensiune completd aferente perioadei 7-11
decembrie 2015, perioada in care se va organiza workshopul, prezentatd detaliat in caietul de
sarcini;

Asigurarea serviciilor de transcriere a lucrdrilor workshop-ului, in vederea elaborarii unui
document ,,intrebari frecvente* care si contind intrebarile Promotorilor si rispunsurile oferite in
cadrul intilnirilor de lucru ale workshopului; elaborarea in limba romana si in limba englezi a
documentului ,Intrebari frecvente® ce va rezulta in urma lucririlor workshopului din perioada
7-11 decembrie 2015;

Asigurarea de materiale de promovare, prezentate detaliat 1n caietul de sarcini;

Asigurarea transportului pentru delegatia Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor participantd la
workshop.

Intocmit:

Adrian-Paul VATAVU, consilier DGIAL ~ SA, Expert achizitii Program RO02




