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1.1Autoritatea contractanta/Beneficiar

Autoritatea Contractanta: Bugetul Ministerului Mediului Apelor si Padurilor, prin directia de
specialitate, iar beneficiarul este Directia Accesare Fonduri Externe, Serviciul Asistenta Mecanism
Financiar SEE.

1.2Descrierea cadrului existent in sectorul relevant

La data de 28 iulie 2010, a fost semnat Acordul intre Uniunea Europeana, Islanda,
Principatul Liechtenstein si Regatul Norvegiei pentru Mecanismul Financiar al Spatiului Economic
European 2009 - 2014.

Prin aplicarea acestui acord, tara noastra beneficiaza de asistenta financiara acordata de
tarile AELS/SEE pentru promovarea cresterii economice si asigurarea unei dezvoltari sustenabile
prin intermediul Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European (EEA Grants) cu o alocare
de 190,75 milioane euro.

In urma negocierilor dintre Romania si Statele Donatoare, Ministerul Mediului si
Schimbarilor Climatice a fost desemnat ca Operator de Program pentru urmatoarele domenii, in
cadrul Mecanismului Financiar SEE 2009-2014:

- Programul RO02-Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, cu o alocare de 17.647.057
EUR (Grant 15.000.000 EUR, 2.647.057 EUR co-finantare)
- Programul RO04-Reducerea Substantelor Periculoase, cu o alocare de 11.764.706 Euro
(Grant 10.000.000 Euro, 1.764.706 Euro co-finantare)
- Programul RO07-Adaptarea la schimbarile climatice, cu o alocare de 5.078.116 Euro
(Grant 4.316.399 Euro 761.717,4 Euro co-finantare)

in acest context si tindnd cont ca pind la data de 15 septembrie toti Promotorii de
proiecte au avut obligatia de a transmite Raportarile Intermediare de Progres (Tehnic si
Financiar), conform prevederilor stabilite prin Regulamentul de implementare al Mecanismului
Financiar al Spatiului Economic European 2009 - 2014 si contractelor de finantare semnate,
consideram necesara si oportuna achizitionarea de servicii pentru organizarea unui workshop care
are rolul de a veni in sprijinul Promotorilor de proiecte si de a clarifica diferite aspecte legate de
achizitiile din cadrul proiectelor, aspecte economico- financiare, de comunicare precum si de a
raspunde oricaror alte solicitari venite din partea Promotorilor, ce tin de buna implementare a
proiectelor.

Potrivit prevederilor Anexei nr. 4 (www.eeagrants.org, Information and Publicity
Requirements) la Regulamentul de implementare a Mecanismului Financiar SEE 2009-2014 si la
Regulamentul de implementare a Mecanismului Norvegian 2009-2014 este obligatorie promovarea
acestor mecanisme. Elaborarea materialelor de promovare trebuie sa respecte cerintele
Manualului de Comunicare si Design elaborat de Oficiul Mecanismului Financiar de la Bruxelles.

Tinand cont de greutatile intdmpinate pana in prezent in ceea ce priveste intocmirea
documentelor si rapoartelor pe care Promotorii de proiect au obligatia sa le transmita
Operatorului de Program precum si alte dificulati intalnite in implementarea corecta si
transparenta a proiectelor, si tindnd cont de asemenea si de intarzierile Operatorului de Program
in predarea rapoartelor intermediare financiare catre ACP, Operatorul de Program va organiza un
workshop de informare care sa vina in sprijinul membrilor Unitatilor de Derulare a Programelor si
a beneficiarilor fondurilor nerambursabile din cadrul MF SEE 2009-2014 cu rolul de a clarifica
aspecte specifice din domeniile:

achizitiile in cadrul proiectelor aflate in implementare (transparentd, respectarea
tuturor prevederilor legale, )
raportare (elaborarea Rapoartelor Intermediare Financiare etc.),



financiar (plati, previziuni de plati, distributie financiara etc.)

comunicare (elaborarea materialelor de diseminare conform Manualului de
Comunicare, comunicate de presd, elemente de vizibilitate care trebuie incluse in
website-uri etc)

La lucrarile acestui workshop de informare vor fi invitati s ia parte reprezentanti ai
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, in calitate de Operator de Program, reprezentanti ai
Punctului National Focal (Ministerul Fondurilor Europene), ai Autoritatii Certificare si Plata si
reprezentanti ai promotorilor care au deja proiecte in implementare pe unul dintre cele trei
programe gestionate de Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor. De la Operatorul de Program vor
fi invitati:

- reprezentanti ai Directiei Accesare Fonduri Externe - SAMF SEE
reprezentanti ai Directiei Generale Investitii, Achizitii si Logistica din cadrul MMAP
reprezentanti ai Directiei Economico-Financiar din cadrul MMAP.
reprezentanti ai Directiei Comunicare si Relatia cu Parlamentul din cadrul MMAP,
reprezentanti ai Directiei Biodiversitate - directia de specialitate din cadrul MMAP
reprezentanti ai Directiei Generale Deseuri, Situri Contaminate si Substante
Periculoase, directia de specialitate din cadrul MMAP.

Reprezentanti ai Directiei Generale Schimbari Climatice

Reprezentanti ai Punctului National de Contact si reprezentanti ai Autoritdtii de
Certificare si Plati, din cadrul Ministerului Finantelor Publice vor interveni pe parcursul
actiunii, aducand clarificari §i precizari necesare imlementarii proiectelor.
reprezentanti ai Autoritatii de Certificare si Plati, din cadrul Ministerului Finantelor
Publice.

in vederea organizarii acestui workshop de informare este necesard achizitionarea de
servicii privind organizarea acestui eveniment, care are rolul de a veni in sprijinul promotorilor
de proiecte, in monitorizarea implementarii programelor si de a face recomandari menite sa
ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de Program privind atingerea obiectivelor
Programelor finantate prin Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European 2009-2014.

3.10biectiv General

Obiectivul general al contractului este acela de a contribui la procesul de implementare a
proiectelor si este menit sa ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de Program privind
atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spatiului Economic

European 2009-2014.

3.1.1 Obiective Specifice
Obiectiv 1: Prestatorul va inchiria o sala de conferinta timp de trei (3) zile pentru 10 ore/zi in
vederea organizarii workshopului aferent Programelor RO02, RO04 si RO0O7 in perioada 8-10

decembrie.

Obiectiv 2: Prestatorul va asigura suportul tehnic timp de 10 ore (videoproiector, sonorizare, flip
chart, ecran tip panou) si accesul la internet wireless gratuit pentru toti participantii la lucrarile
workshopului aferent Programelor RO02, RO04 si RO07 in perioada 7-11 decembrie 2015.

Obiectiv 3: Prestatorul va asigura accesul nelimitat la copiator, imprimanta, scaner pentru toti
participantii la lucrarile workshopului aferent Programelor RO02, RO04 si RO07 in perioada 7-11

decembrie 2015.



Obiectiv 4: Prestatorul va asigura accesul la parcarea locatiei pentru toti participantii la lucrarile
workshopului aferent Programelor RO02, RO04 si RO07, fara costuri suplimentare pentru
participanti;

Obiectiv 5: Prestatorul va asigura panouri de indrumare, plasate la receptia locatiei catre sala
unde vor avea loc lucrarile (minim 5 bucati);

Obiectiv 7: Prestatorul va asigura servicii de fotografiere pe perioada intalnirilor de lucru ale
workshopului;

Obiectiv 8: Prestatorul va asigura un spatiu la intrarea in sala de conferinte in care se vor
amplasa doud birouri destinate pentru primirea si inregistrarea participantilor pe lista de
prezentd, distribuirea materialelor conferintei (mape, pixuri, ecusoane, etc.);

Obiectiv 9: Prestatorul va asigura serviciile de cazare si masa in regim de pensiune completa
aferente perioadei 7 decembrie (sosire)- 11 decembrie (plecare) 2015, perioada in care se va
organiza workshopul. Serviciile vor include catering conform Agendei.

Obiectiv 10: Prestatorul va asigura serviciile de transcriere a lucrarilor workshop-ului, in vederea
elaborarii unui document care s contina intrebarile Promotorilor si raspunsurile oferite in cadrul
intalnirilor de lucru ale workshopului.

Obiectiv 11: Prestatorul va asigura materialele de promovare solicitate conform specificatiilor
incluse in Caietul de sarcini.

Obiectiv 12: Prestatorul va asigura organizarea administrativa a listei invitatilor, transmiterea
invitatiilor de participare, intocmirea dosarului cu documentele justificative pentru decontarea
transportului participantilor, listele de prezenta.

Obiectiv 13: Prestatorul va asigura decontarea transportului dus/intors a participantilor la
locatia evenimentului

3.1.2 Rezultate asteptate
Serviciile prestate si descrise prin Activitagile 1-5 sa fie realizate in conformitate cu cerintele si
descrierea activitatilor de mai jos si la o calitate corespunzatoare cu natura evenimentului.

SE VA ALEGE O LOCATIE EXCLUSIV IN ZONA MONTANA TN CENTRUL ROMANIEI.

3.2 Grupurile tinta

» reprezentanti ai Directiei Accesare Fonduri Externe - SAMF SEE

> reprezentanti ai Directiei Generale Investitii, Achizitii si Logistica din cadrul MMAP

> reprezentanti ai Directiei Economico-Financiar din cadrul MMAP.

» reprezentanti ai Directiei Comunicare si Relatia cu Parlamentul din cadrul MMAP,

» reprezentanti ai Directiei Biodiversitate - directia de specialitate din cadrul MMAP

» reprezentanti ai Directiei Generale Deseuri, Situri Contaminate si Substante Periculoase,
directia de specialitate din cadrul MMAP.

Reprezentanti ai Directiei Generale Schimbari Climatice

Reprezentanti ai Punctului National de Contact si reprezentanti ai Autoritatii de Certificare si
Plati, din cadrul Ministerului Finantelor Publice vor interveni pe parcursul actiunii, aducand
clarificéri si precizéri necesare imlementarii proiectelor.

» reprezentanti ai Autoritatii de Certificare si Plati, din cadrul Ministerului Finantelor Publice.

v v



Contractul incepe de la data semnarii acestuia de ambele parti (beneficiar si prestator) $i
se finalizeaza pana cel tarziu in data de 30 decembrie 2015.

5.1. © Activitati specifice
Prestatorul de servicii va desfasura urmatoarele activitati:

ACTIVITATEA 1
Inchirierea unei sali de conferinta cu o capacitate de minim 40 de locuri (40 scaune)
pentru 8 decembrie si minim 121 de locuri (121 scaune) pentru 9-10 decembrie va avea un
prezidiu pentru maxim 7 persoane, pentru organizarea workshopului in perioada de 7-11
decembrie 2015. Masa de prezidiu va fi dotata cu microfoane pentru fiecare persoana. Sala de
conferinta trebuie sa fie prevazuta cu logistica corespunzatoare, cat si o ventilatie a aerului, iar
vederea catre masa de prezidiu, nu va fi obstructionata de coloane, obstacole.
- Subactivitatea 1.1
Asigurarea suportului tehnic aferent (videoproiector, sonorizare, flip chart, ecran tip
panou);
Prestatorul va trebui sa puna la dispozitie:
- sistem de amplificare/sonorizare;
- sistem de ,,discutii” (2 microfoane mobile + maxim 7 fixe pentru prezidiu);
- sistem press box
- cel putin o persoanad de specialitate in domeniul instalatiilor audio-video pentru
gestionarea utilizarii acestor echipamente pe tot parcursul derutarii evenimentului;
- cel putin doua persoane care sa gestioneze sistemul de ,,discutii”;
Subactivitatea 1.2
Asigurarea accesului la internet wireless gratuit pentru toti participantii,
. Subactivitatea 1.3
Asigurarea accesului la copiator, imprimantd, scaner, birotica usoara;
- Subactivitatea 1.4
Asigurarea unui spatiu la intrarea in sala de conferinte in care se vor amplasa doua
birouri destinate pentru primirea si inregistrarea participantilor pe lista de prezenta, distribuirea
materialelor conferintei (mape, pixuri, ecusoane, etc.);
Prestatorul va trebui sd puna la dispozitie cel putin douad persoane care s& primeasca,
inregistreze si sa ghideze toti participantii la eveniment
Subactivitatea 1.5
Asigurarea accesului la parcarea locatiei pentru toti participantii la workshop, fara costuri
suplimentare;
Subactivitatea 1.6
Asigurarea panourilor de indrumare care sa respecte cerintele de identitate vizuala
agreate prin Manualul de identitate vizuala ale Granturilor SEE, plasate la receptia locatiei catre
sala unde vor avea loc lucrarile;
Subactivitatea 1.7
Asigurarea serviciilor de fotografiere pentru intalnirile de lucru
Subactivitatea 1.8
Pregétirea administrativa a listei participantilor la workshop;

Prestatorul realizeazd lista de invitati in colaborare cu Autoritatea Contractanta.
Elaborarea textului invitatiilor va fi asigurata de Prestatorul in colaborare si numai cu aprobarea
Autoritatii Contractante. Realizarea, tiparirea si transmiterea invitatiilor catre toti participantii
la eveniment, se face prin fax si/sau electronic, cu solicitare de confirmare a participarii. In



cazul in care nu se primeste raspuns (afirmativ sau negativ) in cel mult 3 zile lucritoare de la
data transmiterii, Prestatorul va contacta telefonic invitatii, asigurdndu-se de participarea
tuturor participantilor din lista oferita de Autoritatea Contractanta. Prestatorul centralizeaza
confirmarile din partea tuturor participantilor. Centralizarea acestora se transmite Autoritatii
Contractante cu cel putin 3 zile inaintea evenimentului. De asemenea Prestatorul realizeaza o
baza de date cu persoanele participante la fiecare eveniment care si cuprindd: numele,
institutia, functia, directia, datele de contact, intocmita conform listei participantilor. Lista
participantilor la eveniment, agenda pentru eveniment, precum si informatiile referitoare la
participarea persoanelor vor fi puse la dispozitia operatorului economic de catre Autoritatea
Contractanta cu cel putin 5 zile inaintea evenimentului. Prestatorul asigurd echipamentele de
birotica si consumabile necesare pregatirii unor documente de ultima ora si eventual modificarii
documentelor (computer, imprimanta, copiator, hartie, etc). Prestatorul amplaseaza materialele
promotionale in locuri cu vizibilitate, atat in interiorul, cat si in exteriorul sélii de conferinta.

ACTIVITATEA 2
Asigurarea serviciilor de cazare si masa in regim de pensiune completd aferente perioadei 7-11
decembrie 2015, perioada in care se va organiza workshopul. Serviciile vor include catering
conform Agendei.

Astfel:
- Cazare in regim de pensiune completa pentru perioada 7-11 decembrie 2015

a. 40 de camere duble de cazare 4 nopti in perioada 7-8 decembrie (cu sosire pe 7
decembrie) pentru membrii UDP si trainerii MFE, ACP si

b. 60-81 camere duble de cazare 3 nopti in perioada 8-11 decembrie 2015 (cu sosire pe 8
decembrie) pentru Promotori, parteneri in proiecte, alti reprezentanti ai PP;

in cazul participantilor la eveniment, carora le trebuie asigurate servicii de cazare si
transport, sala de conferinta aleasa pentru derularea evenimentului trebuie sa fie situatd in
aceeasi cladire cu spatiile de cazare, sau la o distanta de cel mult 10 minute de mers fata de
aceasta. In cazul in care Prestatorul va alege sa asigure servicii de cazare intr-o alta unitate
hotelierd care se afla la o distanta mai mare decat cea precizatd mai sus, acesta trebuie sa
asigure transportul tuturor participantilor beneficiari ai acestor servicii, din surse bugetare
proprii.

Cazarea se face in camere single sau duble in regim single, pentru toti participantii

(in functie de numarul de participanti confirmati.

Cazarea participantilor se va asigura in conformitate cu standarde hoteliere de 3 stele (3*)

Dotéri minime ale camerelor: baie individuala cu cada/cabina de dus, cablu TV, frigider,

minibar, acces internet gratuit.

Se vor asigura servicii de cazare pentru toti participantii, in conformitate cu Hotararea
nr.1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii §i detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul
localitatii, in interesul serviciului, cu completarile si modificarile ulterioare.

c. Meniu complet masa de seara, aferent perioadei 7-10 decembrie 2015 pentru
participantii care sunt cazati in locatia aleasa (tip “bufet suedez”);

Cina va include minim 3 feluri de mincare (antreu, supa, fel principal+garnitura si salata),
minim 4 variante de feluri principale si unul vegetarian (dintre care cel putin 2 feluri sa fie calde)
si desert, apa plata, apa minerala, ceai, fructe, cafea. Cu minim 3 zile lucratoare inainte de
desfasurarea evenimentului Prestatorul de servicii trebuie sa inainteze Autoritatii Contractante o
lista de cel putin 3 meniuri, dintre care Autoritatea Contractanta va selecta unul. Aceste variante
vor contine un numar egal de feluri de méancare. La stabilirea meniurilor se va tine cont de



existenta unor restrictii culinare lmpuse de sarbatorile religioase si de regimurile vegetariene,
daca este cazul. in situatia din urma, in momentul confirmarii prezentei tuturor part1c1pantllor
acestia trebuie chestlonam cu privire la eventuale restrictii de alimentatie. Prestatorul de servicii
se va asigura de amplasarea a unui numar suficient de mese si scaune confortabile pentru
participanti.

d. Mic dejun oferit in perioada 8-11 decembrie 2015 pentru participantii care sunt cazati in
locatia aleasa (tip “bufet suedez”);

DeJunul va include minim 4 feluri pr1nc1pale si unul vegetarian (dintre care cel putin 2
feluri sa fie cald) si desert, apa platd, apd minerald, ceai, fructe, cafea. Cu minim 3 zile
lucritoare inainte de desfasurarea evenimentului Prestatorul de servicii trebuie s& inainteze
Autoritatii Contractante o lista de cel putin 3 meniuri, dintre care Autoritatea Contractant3 va
selecta unul. Aceste variante vor contine un numar egal de feluri de mancare. La stabilirea
meniurilor se va tine cont de existenta unor restrictii culinare lmpuse de sarbatorile religioase si
de regimurile vegetanene dacd este cazul. In situatia din urma, in momentul confirmarii
prezentei tuturor participantilor, acestia trebuie chestionati cu pr|v1re la eventuale restrictii de
allmentatle Participantii vor servi dejunul de tip "bufet suedez” in incinta restaurantului unitatii
in care se va organiza evenimentul. Prestatorul de servicii se va asigura de amplasarea a unui
numar suficient de mese si scaune confortabile pentru participanti.

e. Cafea/Ceai/Racoritoare, produse de patiserie si cofetarie la intampinarea si inregistrarea
participantilor - conform Agendei evenimentului;

f. Cafea/Ceai/Racoritoare, produse de patiserie si cofetarie pentru cele 4 pauze prevazute -
conform Agendei evenimentului;

g. Meniu complet masa de pranz pentru participantii la lucrarile workshopului - conform
Agendei evenimentului in perioada 8-10 decembrie 2015 (tip “buffet suedez”);

Pranzul va include minim 3 feluri de mincare (antreu, supa, fel principal+garnitura si
salata), minim 4 variante de feluri principale si unul vegetarian (dintre care cel putin 2 feluri s&
fie calde) si desert, apa plata, apa minerala, ceai, fructe, cafea. Cu minim 3 zile lucratoare
inainte de desfasurarea evenimentului Prestatorul de servicii trebuie sa inainteze Autoritatii
Contractante o lista de cel putin 3 meniuri, dintre care Autoritatea Contractanta va selecta unul.
Aceste variante vor contine un numar egal de feluri de mancare. La stabilirea meniurilor se va
tine cont de existenta unor restrictii culinare impuse de sarbatorile religioase si de regimurile
vegetariene, daca este cazul. In situatia din urm&, in momentul confirmarii prezentei tuturor
participantilor, acestia trebuie chestlonal;l cu privire la eventuale restrictii de alimentatie.
Prestatorul de servicii se va asigura de amplasarea a unui numar suficient de mese si scaune
confortabile pentru participanti.

Cu minim 3 zile lucratoare inainte de desfasurarea evenimentului Prestatorul de servicii
trebuie sa inainteze Autoritatii Contractante o listd de cel putin 3 meniuri, dintre care
Autoritatea Contractanta va selecta unul. Aceste variante vor contine un numar egal de variante
de gustari. La stabilirea meniurilor se va {ine cont de existenta unor restrictii culinare 1mpuse de
sarbatorile religioase si de regimurile vegetariene, dacd este cazul. in situatia din urma, in
momentul confirmarii prezentei tuturor participantilor din partea presei, Prestatorul de servicii ii
chestioneaza cu privire la eventuale restrictii de alimentatie. Pe toata durata evenimentului,
Prestatorul de servicii va asigura apa minerala/plata pentru toti participantii la Workshop.

De asemenea, in plus, va fi asigurata apa plata pentru tofi participantii pentru toata
perioada desfasurarii workshopului (minim 2l/participant/zi).



ACTIVITATEA 3:

Asigurarea serviciilor de transcriere a lucrarilor workshop-ului, in vederea elaborarii unui
document ,,Intrebari frecvente” care sa contina intrebérile Promotorilor si raspunsurile oferite in
cadrul intalnirilor de lucru ale workshopului.

Elaborarea in limba romana si in limba engleza a documentului ,intrebari frecvente” ce
va rezulta Tn urma lucrarilor workshopului din perioada 8-10 decembrie 2015. Acest document va
fi postat pe site-ul oficial al Operatorului de Program.

ACTIVITATEA 4:

Asigurarea materialelor de promovare

Prestatorul de servicii selectat va trebui sa asigure materialele promotionale care vor fi
distribuite participantilor la Workshop.

Toate produsele realizate in cadrul prezentei campanii de informare vor avea o linie
grafica unitara si vor respecta regulile de identitate vizuala ale Mecanismului Financiar SEE 2009-
2014. Materialele sunt necesare informarii in cadrul workshopului si in perioada urmatoare, in
cadrul intalnirilor la nivel institutional. Pentru toate materialele promotionale se solicita minim
trei variante de concept de creatie; Beneficiarul isi rezerva dreptul de a alege intre cele trei
variante.

Se vor realiza urmatoarelor materiale de promovare:

Realizarea obiectelor promotionale personalizate
- 1 stander roll up
200 mape personalizate;
400 de pixuri metalice personalizate;
300 de bloc notes personalizate;
150 serviete business/laptop personalizate;
40 carti de vizita (seturi) - realizare color, bilingv (romana/engleza), fata/verso;
121 ecusoane;
200 Memorie USB flash drive;
- 400 stickere adezive personalizate;
3 Flipchat-uri + 9 rezerve de hartie alba (100x65 cm) + 12 markere de diverse culori.

1. Stander roll-up

- dimensiune: 2m x1m
caracteristici tehnice: printat color pe o fata
nr. bucati: 1
husa de transport textila

2. Mape din material tesut personalizate
Format 33,5 x27,5x2cm
loc pentru carte vizita, pix,

- inchidere cu fermoar
Nr. bucati: 200

3. Pixuri personalizate
metalic, pasta albastra
Nr. bucati: 400

4. Bloc Notes A5

- 100 pag interior, offset 90gr, 4+0
Copertile: din mucava de 1,5 mm, imbracate in print personalizat, policromie si
plastifiat mat -hartie DC 130 gr, deschidere pe latura mare



legare tip caiet mecanic
fara liniatura
Nr. bucati: 300

5. Servieta business/laptop personalizata
- Format minim (cm)
Latime minim 7.5 ¢cm
Inaltime  minim 23 ¢cm
Lungime  minim 30.5 cm
Finisaje: confectionata dintr-un material special pentru preluarea eventualelor socuri
inchidere cu fermoar, 3 compartimente, maner(e) deasupra, fermoare mari, curea de
umar detasabila si reglabila, prevazuta cu compartiment interior captusit pentru
laptop, margini intarite, maxim 0.7 kg, prevazuta cu buzunare exterioare pentru
depozitare
Garantie: minim 2 ani
Cantitate: 150

6. Carti de vizita (seturi) 40 seturi a cate 50 buc/set;
Format: 90x50 mm, hartie 280g/mp, policromie fata/verso, plastifiere lucioasa

7. Ecusoane cu snur personalizate
Format: 9 x 5,5 cm, carton 250g alb mat, tipar digital fata, prindere cu snur textil

Nr. Bucati: 150

8. Memorie USB flash drive
Clasic
16 GB, standard USB 3.0 cu viteza de scriere/citire de minim 50 Mbps

Nr. Bucati: 200

9. Sticker adeziv personalizat
Conform manualului de identitate vizuala EEA grants

Nr. bucati: 400

10. Flipchart mobil
Suprafatd magnetica (permite scrierea cu markere speciale), baza rotunda prevazuta cu

minim 5 rotile pentru mobilitate, cu posibilitate de blocare. Prevazut cu brate laterale, pentru
extinderea suprafetei de expunere a colilor, precum si folosirea diferitelor formate de hartie
pentru flipchart. Trebuie sa dispuna de tavita pentru markere pe toata lungimea tablei. Mod de
prindere a hartiei cu clema rabatabild. Posibilitate de reglare in inaltime intre 182-200 cm,
Dimensiuni tabla minim 95x67 cm. 4 magneti inclusi.

Nr. bucati: 3

+ 9 rezerve de hartie alba (100x65 cm) + 12 markere de diverse culori

Toate materialele promotionale realizate in cadrul contractului de catre Prestatorul vor fi
prezentate Autoritatii contractante cu minim 3 zile inainte de data evenimentului, urmand ca
acestea sa fie livrate in preziua inceperii evenimentului, in locatia convenita de comun acord

intre Prestatorul de servicii si Beneficiar.



Regulile de identitate vizuala ale Mecanismului Financiar SEE 2009-2014 se gasesc la
urmatorul link:

http://eeagrants.org/Results-data/Toolbox-for-
programmes/Communications/Communication-templates/Communication-manual-and-guidance-
notice/Communication-and-design-manual

ACTIVITATEA 5:

Asigurarea transportului pentru delegatia Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor la
workshop.

Prestatorul va asigura inchirierea unor mijloace de transport autocar (microbuz/autocar
etc) de minim 48 de locuri (scaune) pentru transportul delegatiei Ministerului Mediului, Apelor si
Padurilor pentru lucrarile workshop-ului, cu plecarea din Bucuresti catre destinatia agreata si
retur. In data de 7 decembrie 2015 va avea loc deplasarea participantilor catre locul de
desfasurare al Workshopului de la Bucuresti catre locatia agreata, iar la data de 11 decembrie
2015 va avea loc deplasarea delegatiei de la locatia agreata catre Bucuresti. Mijlocul de
transport va fi clasificat la minim 3 stele, dotate cu AC/TV/Video, va avea maxim 7 ani vechime,
stare interior 10/10.

Beneficiarul nu va asigura masa si cazarea soferului.

Prestatorul de servicii va prezenta fotografii cu cel putin 3 variante de mijloace de
transport (impreuna cu specificatiile tehnice ale autovehiculului) din care Beneficiarul va alege
una pentru a fi folosita.

Pentru serviciile necesare organizarii workshopului va fi achitata contravaloarea
serviciilor _efectiv_prestate, pe baza confirmarilor si a listei de participanti semnata in
original, si nu pe baza estimarilor facute de Autoritatea Contractanta.

Pentru toate acestea, Prestatorul declarat castigator (contractantul) va avea reuniuni, ori
de cate ori este necesar, cu beneficiarul (MMAP), la sediul acestuia, pentru stabilirea de comun
acord a tuturor detaliilor tehnice, in asa fel incat sa se atinga obiectivele propuse.

Propunerea tehnica va contine pliante cu fotografii ale salilor propuse si/sau orice alte
detalii care pot constitui atribute de selectie a locatiilor. Prestatorul va tine cont de standardele
impuse de natura evenimentului in alegerea salilor. In interiorul acestora, vizibilitatea nu va fi
perturbatd de stalpi, coloane, paravane etc. Totodata trebuie asigurat accesul facil al tuturor
participantilor la foyer, toalete.

Cerinte speciale produse promotionale:

Cerinte speciale produse promotionale:

Toate produsele se inscriptioneaza conform cerintelor Manualului de Identitate Vizuala
pentru fondurile Spatiului Economic European in Romania (care poate fi descarcat de pe site-ul
www.eeagrants.org §i www.eeagrantsmediu.ro).

http://eeagrants.org/Results-data/Toolbox-for-
programmes/Communications/Communication-templates/Communication-manual-and-guidance-
notice/Communication-and-design-manual

Contractantul va propune un concept creativ cu caracter unitar pentru toate materialele
promotionale solicitate prin acest Caiet de Sarcini in maxim 5 zile lucratoare de la semnarea
contractului, in vederea obtinerii acordului beneficiarului (Bun de executie) asupra conceptului
creativ prezentat (grafica). La solicitarea Beneficiarului, acesta va prezenta cel putin trei mostre
pentru fiecare produs care urmeaza sa fie livrat, pentru a facilita Beneficiarului luarea deciziei
privind conceptul grafic, culori.



Cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de Workshop, Contractantul va prezenta un set
complet de produse promotionale care urmeaza a fi aprobat de Beneficiar.

Beneficiarul va verifica conformitatea mostrelor prezentate cu produsele ofertate si va
emite un aviz de conformitate sau de neconformitate pentru bunurile respective. Tn cazul in care
produsele nu sunt conforme cu caietul de sarcini si cu oferta tehnica, Beneficiarul va indica
motivele de respingere a produselor. in acest caz produsele se restituie Contractantului si se va
solicita acestuia livrarea unor produse conforme cu cerintele caietului de sarcini si cu oferta
tehnica declarata castigatoare. inlocuirea produselor care nu corespund cu cerintele din caietul
de sarcini/oferta tehnica depusa se va face pe cheltuiala contractantului, in maxim 3 zile
lucratoare de la data respingerii acestora.

Orice rezultate sau drepturi legate de materiale, inclusiv drepturi de autor si/sau orice
alte drepturi de proprietate intelectuala si/sau industriala, obtinute in executarea sau ca urmare
a executarii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea
beneficiarului, care le poate utiliza, publica sau transfera dupa cum considera necesar, fara nici
un fel de limitare geografica sau de alta natura.

In cazul in care, pe parcursul indeplinirii contractului, se constata faptul ca anumite
elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in caietul
de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

Toate materialele promotionale care urmeaza a fi folosite la Workshop, se vor livra la
sediul Beneficiarului, cu cel putin 2 zile lucratoare inaintea desfasurarii Workshop.

. Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii Agenda evenimentului convenita
cu toti membrii implicati in termen cel putin 3 zile inainte de Workshop;

. Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii draftul de lista a participantilor
la lucrérile Workshopului cu cel putin 3 zile inaintea desfasurarii Workshopului si se va
plati numai pentru persoanele confirmate si anuntate cu cel putin 3 zile inaintea
desfasurarii Workshopului;

. Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii Manualul de identitate vizuala in
termen de maxim o zi (1) de la semnarea contractului de prestari servicii;

. Prestatorul de servicii trebuie sa demareze procedurile necesare desfasurarii in bune
conditii a lucrarilor Workshopului imediat dupa semnarea contractului de prestari servicii
si constituirea garantiei de buna executie;

g Prestatorul de servicii va pune la dispozitia Beneficiarului in vederea aprobarii variantele
de meniu alese pentru pauzele de cafea, masa de pranz, mic dejun si cina cu cel putin 3
zile inaintea evenimentului;

® Prestatorul de servicii va pune la dispozitia Beneficiarului a documentului “Intrebari
frecvente” in limbile romana si engleza (insotita de inregistrarile foto) in termen de 5 zile
de la terminarea evenimentului;

8.
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Pr1nc1palele riscuri cu importanta majora pentru execupa contractulu1 sunt:

1. Lipsa de oferte de prestari servicii.

2. intarzierea procesului de achizitionare a serviciilor de organizare a Workshopului din
motive procedurale, la nivelul Operatorului de Program.

3. Neasigurarea la timp a serviciilor care constituie obiectul prezentului contract.



4. Asigurarea unoor servicii care nu respecta criteriile de calitate precizate in Caietul de
sarcini.

Prestatorul de servicii va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie de
natura sa compromita realizarea activitdtilor prezentate in cadrul acestui caiet de sarcini.

Prestatorul va asigura personal cu experienta, in vederea realizarii activitatilor la un nivel
de calitate corespunzator.

Prestatorul va nominaliza doar resursa umana care va dovedi competenta si experienta
necesare pentru realizarea obiectivelor contractului.

Personalul implicat in derularea contractului ce urmeazad a fi atribuit trebuie sa fie in
masura sa indeplineasca cerintele impuse de autoritatea contractanta prin caietul de sarcini.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

i

Garantia acordata produselor:

Contractantul garanteaza ca bunurile livrate in cadrul contractului respecta prevederile
specificatiilor din Caietul de sarcini si corespund prevederilor din standardele in vigoare.

Contractantul are obligatia de a garanta ca produsele furnizate prin contract sunt noi si
nefolosite. De asemenea, acesta are obligatia de a garanta ca toate produsele furnizate prin
contract nu vor avea nici un defect ca urmare a proiectului, materialelor sau manoperei (cu
exceptia cazului cand proiectul si/sau materialul sunt cerute in mod expres de catre beneficiar)
ori oricarei alte actiuni sau omisiuni a contractantului si cd acestea vor functiona in conditii
normale de functionare.

Contractantul va prezenta certificate de garantie a produselor, pentru acele produse
pentru care producatorii emit astfel de certificate, conform prevederilor legale aplicabile.
Perioada de garantie acordata produselor de catre Contractant este cea declarata in propunerea
tehnica, conform prevederilor legale in vigoare. Perioada de garantie a produselor incepe cu data
receptiei efectuate dupa livrarea acestora la destinatia finala.

Receptia serviciilor se va face de catre Beneficiar pe baza de proces-verbal de receptie
cantitativa si calitativa dupa constatarea indeplinirii tuturor obligatiilor contractuale.

Factura pentru serviciile prestate va fi emisa de catre Prestatorul de servicii numai dupa
aprobarea Procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa de catre Beneficiar (Autoritatea

Contractanta).
Plata se va face dupa receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate.



