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' 1. GRUP TEMATIC

La data de 28 iulie 2010, a fost semnat Acordul intre Uniunea Europeand, Islanda,
Principatul Liechtenstein si Regatul Norvegiei pentru Mecanismul Financiar al Spatiului Economic
European 2009 - 2014.

Prin aplicarea acestui acord, tara noastra beneficiaza de asistenta financiara acordata de
tarile AELS/SEE pentru promovarea cresterii economice si asigurarea unei dezvoltari sustenabile
prin intermediul Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European (EEA Grants) cu o
alocareAde 190,75 milioane euro.

In urma negocierilor dintre Roméania si Statele Donatoare, Ministerul Mediului si
Schimbarilor Climatice a fost desemnat ca Operator de Program pentru urmétoarele domenii, in
cadrul Mecanismului Financiar SEE 2009-2014:

- Programul RO02-Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, cu o alocare de 17.647.057
EUR (Grant 15.000.000 EUR, 2.647.057 EUR co-finantare)

- Programul RO04-Reducerea Substantelor Periculoase, cu o alocare de 11.764.706 Euro
(Grant 10.000.000 Euro, 1.764.706 Euro co-finantare)

- Programul RO07-Adaptarea la schimbarile climatice, cu o alocare de 5.078.116 Euro
(Grant 4.316.399 Euro 761.717,4 Euro co-finantare)

in acest context si tinand cont de etapa de programare in care ne aflam, este necesara
achizitionarea de servicii pentru organizare a evenimentului cu ocazia desfasurarii lucrarilor
Comitetului de Cooperare Il care are rolul de a monitoriza implementarea programelor si de a
face recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de Program privind
atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spatiului Economic
European 2009-2014.

Avand Tn vedere faptul ca obiectul achizitiei presupune organizarea evenimentului cu
ocazia intrunirii Comitetului de Cooperare Il, servicii ce se incadreaza in categoria ,Alte servicii“
din Anexa 2B a O,U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare, propunem ca achizitia acestora sa se realizeze in
conformitate cu prevederile art, 16 alin. (1) din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare, aplicand ,Normele interne privind atribuirea contractelor de servicii din
categoria celor incluse in Anexa 2B la OUG nr. 34/2006“, aprobate prin Ordinul Ministrului
Mediului si Schimbarilor Climatice nr. 1369 din 31.07.2014.

2. NECESITATE

Justificarea necesitatii acestei achizitii

In acest moment MMAP are in implementare 27 proiecte finantate prin MF SEE 2009-2014,
cu un buget total de: 28.977.574,33 Euro (RO02 - 13.804.760 Euro; RO04 - 10.675.181 Euro;
ROQ7 - 4.497.644,13 Euro;)

Program RO0OZ2:

. 1 proiect predefinit,

. 8 proiecte in cadrul Apelului 1,
2 proiecte in cadrul Apelului 2,

. 5 proiecte in cadrul Apelului 3

Total buget contractat: 13.804.122 Euro

Program ROO04:
e 1 proiect predefinit
= 5 proiecte in cadrul Cererii de Propuneri de Proiecte nr. 1
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= 3 proiecte in cadrul Cererii de Propuneri de Proiecte nr. 2

Total buget contractat: 10.675.181 Euro

Tinand cont de prevederile Regulamentului de Implementare al Mecanismului Financiar al
Spatiului Economic European 2009-2014 Art 3.3 (1), Operatorul de Program are obligatia de a
orgamzarea Comitetul de Cooperare |l care are rolul de a:

monitoriza progresele tehnice si financiare efectuate in scopul atingerii obiectivelor
stabilite in cadrul programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spatiului
Economic European 2009-2014;

analiza Rapoartele anuale aferente programelor finantate prin Mecanismul Financiar
al Spatiului Economic European 2009-2014;

oferiri suport in eventualele revizuiri/actualizari ale programelor menite sa vina in
sprijinul atingerii obiectivelor stabilite;

oferirea de suport in ceea ce priveste utilizarea eficienta a fondurilor pentru relatii
bilaterale si actiuni complementare la nivel de program.

Conform Regulamentului de implementare al Mecanismului Financiar Spatiului Economic
European din Comitetul de Cooperare Il vor face parte reprezentanti ai Operatorului de Program
Si reprezentanti ai partenerilor din statele donatoare. in cadrul Comitetului de Cooperare Il vor
fi 1nv1ta;1 sa participe:

un reprezentant coordonator al Operatorului de Program

reprezentanti ai Directiei Accesare Fonduri Externe - SAMF SEE

reprezentanti ai Unitatilor de Derulare a Programelor RO02, RO04

reprezentanti ai Directiei Biodiversitate - directia de specialitate din cadrul MMAP
reprezentanti ai Directiei Generale Deseuri, Situri Contaminate si Substante
Periculoase, directia de specialitate din cadrul MMAP,

reprezentanti ai Comitetului Mecanismului Financiar,

reprezentanti ai Punctului National de Contact (Ministerului Fondurilor Europene)
reprezentanti al Ambasadei Norvegiei din Romania,

In vederea intrunirii Comitetul de Cooperare |l este necesara achizitionarea de servicii
privind organizarea intrunirii Comitetului de Cooperare Il care are rolul de a monitoriza
implementarea programelor si de a face recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor
Operatorului de Program privind atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismul
Financiar al Spatiului Economic European 2009-2014,

Avand n vedere unicitatea Deltei Dunarii in peisajul European, atat sub aspect ecologic cat
si al modului de habitat in mediul deltaic si considerand solicitarile statului donator ca acest
Comitet de Cooperare sa se organizeze n Delta Dunarii n luna octombrie 2015, propunem ca
aceasta intalnire sa fie organizata in Delta Dunarii in pericada 20-24 octombrie 2015. Fiind
fncadrata n patrimoniul mondial UNESCO, Delta Dunarii este a doua ca marime si cea mai bine
conservata dintre deltele europene.

Avand in vedere faptul ca obiectul achizitiei presupune achizitionarea de servicii privind
organizarea intrunirii Comitetului de Cooperare Il care are rolul de a monitoriza implementarea
programelor si de a face recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de
Program privind atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al
Spatiului Economic European 2009-2014, propunem ca achizit{ia acestora sa se realizeze in
conformitate cu prevederile art. 16 alin. (1) din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare, aplicand ,Normele interne privind atribuirea contractelor de servicii din
categoria celor incluse in Anexa 2B la OUG nr. 34/2006“, aprobate prin Ordinul Ministrului
Mediului si Schimbarilor Climatice nr. 1369 din 31.07.2014,
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3. SCOPUL CONTRACTULUI

Scopul contractului este achizitionarea de servicii privind organizarea intrunirii
Comitetului de Cooperare |l care are rolul de a monitoriza implementarea programelor si de a
face recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de Program privind
atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spatiului Economic
European 2009-2014,

4. DURATA CONTRACTULUI

Contractul incepe de la data semnarii acestuia de ambele parti (beneficiar si prestator) si
se finalizeaza pana cel tarziu in data de 15 noiembrie 2015.

| 5. OBIECTIVE SPECIFICE

Prestatorul de servicii:

Obiectiv 1: va asigura transportul delegatiei care va participa la lucrarile Comitetului de
Cooperare Il pentru minim 20 maxim 30 de persoane prin inchirierea de mijloace de transport
(microbuz/autocar etc) cu plecarea din Bucuresti catre destinatia agreata si retur.

Obiectiv 2: va inchiria o sala timp de doua zile pentru 10 ore in data de 21 octombrie 2015 si 5
ore in data de 23 octombrie 2015 in vederea organizarii Comitetului de Cooperare Il aferent
Programelor RO02 si RO04.

Obiectiv 3: va asigura suportul tehnic (videoproiector, laptop, ecran tip panou, sonorizare,
microfoane, sisteme specifice de transcriere) si accesul la internet wireless gratuit pentru toti
participantii la lucrarile Comitetului de Cooperare Programelor RO02 si RO04 in locatia
inchiriata, timp de 10 ore in data de 21 si 5 ore n data de 23 octombrie 2015, conform Agendei
Evenimentului.

Obiectiv 4: va asigura accesul nelimitat la copiator, imprimantd, scaner pentru membrii
Comitetului de Cooperare Il in datele de 21-23 octombrie 2015;

Obiectiv 5: va asigura accesul la parcarea locatiei pentru participantii la lucrarile Comitetului de
Cooperare I, fara costuri suplimentare pentru participanti;

Obiectiv 6: va asigura panouri de indrumare, plasate la receptia locatiei catre sala unde vor
avea loc lucrarile Comitetului de Cooperare I} (minim 5 bucati);

Obiectiv 7: va asigura servicii de fotografiere si inregistrare video a intélnirilor de lucru ale
Comitetului de Cooperare Il;

Obiectiv 8: va asigura servicii de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba
englezd in limba roméana prin sisteme de traducere simultana;

Obiectiv 9: va asigura servicii de catering pentru minim 20 maxim 30 de persoane in perioada
20-24 octombrie 2015;

Obiectiv 10: va asigura serviciile de cazare: minim 20 de camere maxim 30 de camere de cazare
in perioada 20-24 octombrie 2015;
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Obiectiv 11: va asigura organizarea de vizite de lucru si vizite la locul de implementare a
activitatilor din cadrul unor proiecte care se implementeaza in zona. Locatia va fi comunicatd
dupa stabilirea detaliilor vizitelor;

Obiectiv 12: Va asigura un ghid insotitor, vorbitor de limba romana si engleza, care cunoaste
zona (canale, lacuri) care sa insoteasca delegatia la locatiile de vizitare;

Obiectiv 13: va elabora Minuta intalnirilor de lucru ale membrilor Comitetului de Cooperare
(transcrierea lucrarilor intalnirii);

Obiectiv 14: va asigura materialele de promovare,

['6. ACTIVITATI PRESTATE

Prestatorul de servicii va desfasura urmatoarele activitati:
ACTIVITATEA 1

Inchirierea de mijloace de transport (microbuz/autocar etc) pentru asigurarea
transportului delegatiei care va participa la lucrarile Comitetului de Cooperare Il cu plecarea din
Bucuresti catre destinatia agreata si retur. In data de 20 octombrie 2015 va avea loc deplasarea
participantilor catre locul de desfasurare al Comitetului de Cooperare Il de la Bucuresti catre
locatia agreata, iar la data de 24 octombrie 2015 va avea loc deplasarea delegatiei de la locatia
agreata catre Bucuresti.

ACTIVITATEA 2

inchirierea unei séli pentru organizarea evenimentului Comitetul de Cooperare Il in
datele de 21-23 octombrie 2015, conform agendei evenimentului,
Subactivitatea 2.1
Asigurarea suportului tehnic aferent (videoproiector, ecran tip panou, sonorizare,
microfoane, sisteme specifice de transcriere);
Subactivitatea 2.2
Asigurarea accesului la internet wireless gratuit pentru toti participantii,
Subactivitatea 2.3
Asigurarea accesului nelimitat la copiator, imprimanta, scaner;
Subactivitatea 2.4
Asigurarea accesului la parcarea locatiei pentru participantii la lucrarile acestui Comitet
de Cooperare Il, fara costuri suplimentare pentru participanti;
Subactivitatea 2.5
Asigurarea panourilor de indrumare care sa respecte cerintele de identitate vizuald
agreate prin Manualul de identitate vizuala ale Granturilor SEE, plasate la receptia locatiei catre
sala unde vor avea loc lucrarile Comitetuui de Cooperare Il;
Subactivitatea 2.6
Asigurarea serviciilor de fotografiere si inregistrare video pentru intalnirile de lucru ale
Comitetului de Cooperare ll;

ACTIVITATEA 3

Asigurarea serviciilor de cazare: minim 20 de camere maxim 30 de camere de cazare in
perioada 20-24 octombrie 2015, n regim de cazare de minim 3 stele (3*).
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ACTIVITATEA 4

Organizarea de vizite de lucru si vizite la locul de implementare a activitatilor din cadrul
unor proiecte care se implementeaza in zona.

Subactivitatea 4.1

Asigurarea unui ghid insotitor, vorbitor de limba roméana si engleza, care cunoaste zona
(canale, lacuri) care sa insoteasca delegatia la locatiile de vizitare, conform Agendei
evenimentului,

Subactivitatea 4.2

Asigurarea transportului delegatiei (rutier, fluvial/naval) la locatia de vizitare, conform
Agendei evenimentului.

ACTIVITATEA 5

Asigurarea serviciilor de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba
engleza in limba romana prin sisteme de traducere simultana;

ACTIVITATEA 6

Asigurarea serviciilor de masa si catering aferente evenimentului Comitetul de Cooperare

Subactivitatea 6.1

Asigurarea serviciilor de catering aferente datelor de 21-22-23 octombrie 2015, date la
care se va organiza evenimentul Comitetul de Cooperare Il. Serviciile vor include catering,
pentru fiecare zi si anume 21-22-23 octombrie 2015, conform Agendei evenimentului:

- Cafea/Ceai/Racoritoare, produse de patiserie si cofetarie la Intampinarea si

inregistrarea participantilor - conform Agendei evenimentului;

- Cafea/Ceai/Racoritoare, produse de patiserie si cofetarie pentru 2 pauze la

intervalele stabilite in Agenda evenimentului;

- Meniu complet masa de pranz - conform Agendei evenimentului;

Subactivitatea 6.2

Asigurarea micului dejun pentru datele de 21,22,23,24 octombrie 2015 si a cinei pentru

datele de 20,21,22,23 octombrie 2015.

ACTIVITATEA 7:

Elaborarea in limba roména si in limba engleza a Minutei intalnirii de lucru a membrilor
Comitetului de Cooperare I,

ACTIVITATEA 8:

Asigurarea materialelor de promovare

Prestatorul de servicii selectat va trebui sa asigure materialele promotionale care vor fi
distribuite participantilor la Comitetul de Cooperare II.

Toate produsele realizate vor avea o linie grafica unitard si vor respecta regulile de
identitate vizuala ale Mecanismului Financiar SEE 2009-2014. Materialele sunt necesare
desfasurarii Comitetului de Cooperare Il precum si in perioada urmatoare, in cadrul intalnirilor
la nivel institutional. Pentru toate materialele promotionale se solicita minim trei variante de
concept de creatie; Beneficiarul isi rezerva dreptul de a alege una dintre cele trei variante.

Se vor realiza urmatoarele materiale de promovare:

# Sepci personalizate
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- confectionate din tesut impermeabil
-50 bucat;i

Jachete ploaie personalizate

-confectionate din material goretex 100% impermeabil
-cu jacheta polar/flece detasabild

-cu gluga

25 bucati dama:

2 bucati marimea S

11 bucati marimea M

10 bucati marimea L

2 bucati marimea XL

25 bucati barbati:

3 bucati marimea M
20 bucéti marimea L
2 bucati marimea XL

Rucsacuri personalizate

-confectionate din tesut impermeabil si rezistent
-compartiment captusit pentru laptop
-compartiment spatios captusit pentru documente
-dimensiuni minime 16 x 21 x 35 cm

-50 bucati

Umbrele personalizare

-lungime umbrela minim 90 cm

-Automatica, maner solid din metal sau lemn, tija metalica, 8 clini, material
impermeabil, diametru minim 105- maxim 140, husa de polietilena, imprimare
serigrafie policromie, rezistenta la ploaie si vant, cusaturi duble

-50 bucati

Mape din material tesut personalizate
Format 33,5 x 27,5x 2 cm

loc pentru carte vizita, pix,

inchidere cu fermoar

Nr. bucati: 50

Pixuri personalizate

- metalic, pasta albastra
Nr. bucati: 100

Bloc Notes A5

-Format A5 coperta + interior 200 de file + carton spate suport: interior - offset 80
g/mp, coperta - plastic mat 250 g/mp

-Coperta - carton dublu cretat mat 250 g/mp, personalizare policromie coperta 1
(adresa web, sigla), personalizare carton spate 1 culoare legare laterala -
spiralare, cu spira metalica alba, cu amorsa de rupere, foaie alba (neliniatd)

- Nr. bucati: 100

Caiet A4
-Format mare A4(210mm x 297 mm)
-Compus din: bloc de interior + coperti fata spate;
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Bloc interior: 200 foi, offset de 70 g/mp alb, tipar dictando la o culoare pe
ambele fete ale filei (ivoire)

-Copertile: din mucava de 1,5 mm, imbracate in print personalizat, policromie si
plastifiat mat - fata, verso alb, hartie DC 130 gr. Personalizare policromie coperta
1 (adresa web, sigla), personalizare carton spate 1 culoare. Copertile si blocul de
interior vor fi prinse tip caiet mecanic. Tn partea stanga, va fi prevzut cu banda
elastica (de culoare potrivita cu grafica), fixata pe coperta din spate ce se poate
trage pana pe coperta de fata pentru inchiderea caietului cand nu este folosit.
-Nr. bucati: 100

» Agenda standard

Format A5, datata, minim 350 pagini, format: 16 x22 cm, hartie interior ivoire,
coperta buretata din imitatie de piele, cusuta perimetral, culoare: navy blue,
personalizata pe coperta prin timbru sec (adresa web, sigla).

- Nr. bucati: 100

» Agenda tip caiet mecanic
-Dimenisuni 210mm x 210mm (aproximativ) nedatata, 4-6 inele de prindere, lista
"TO DO”, hartie interior ivoire, coperta mucava caserata, plastifiata mat,
culoare: negru sau navy blue, personalizata pe coperti prin serigrafie policromie
(adresa web, sigla).
- Nr. bucati: 100

e Stilou
-Realizat din metal, design atragator (argintiu sau negru), un clip de agatat
metalic, cu cerneald neagra sau albastra, personalizare policromie (sigla) pe
corpul ambalajului, ambalat in cutie din imitatie piele (ovala sau dreptunghiulara,
captusitd)
- Nr. bucati: 100

» Topuri hartie A4
-Hartie alba pentru copiator A4. Hartie pentru copiatoare, fax-uri, imprimante
inkjet/laser. Face parte din clasa A. Gramaj 80 g/mp. Ambalare : 500 coli/top
Nr. bucati: 20

= memory stick
Tip bratara
Minim 32 GB
Nr. Bucati: 50
USB 3.0 cu viteza de scriere/citire de minim 50 Mbps

7. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

ACTIVITATEA 1:

Prestatorul de servicii va inchiria mijloace de transport (microbuz/ autocar etc) pentru
asigurarea transportului delegatiei care va participa la lucrarile Comitetului de Cooperare I cu
plecarea din Bucuresti catre destinatia agreata si retur, In data de 20 octombrie 2015 va avea
loc deplasarea participantilor catre locul de desfasurare al Comitetului de Cooperare Il de la
Bucuresti catre locatia agreatd, iar la data de 24 octombrie 2015 va avea loc deplasarea
delegatiei de la locatia agreatd catre Bucuresti.
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ACTIVITATEA 2:

Inchirierea unei sili de conferinta cu o capacitate de minim 30 de locuri (30 scaune)
pentru organizarea lucrarilor evenimentului Comitetul de Cooperare Il in datele de 21 si 23
octombrie 2015, la cel mult 10 minute de mers pe jos de locatia in care sunt cazati participantii.

Prestatorul de servicii va inchiria o sala de conferintd pentru desfasurarea in bune
conditii a lucrarilor Comitetului de Cooperare I, organizat pentru a monitoriza implementarea
programelor RO02 si RO04 si de a face recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor
Operatorului de Program privind atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului
Financiar al Spatiului Economic European 2009-2014. Prestatorul va asigura, de asemenea,
suportul tehnic impus de tipul de eveniment organizat (videoproiector, laptop, ecran tip panou,
sonorizare, microfoane, sisteme specifice de transcriere), va asigura accesul la internet wireless
gratuit pentru toti participantii la lucrarile Comitetului de Cooperare Il, accesul nelimitat la
copiator, imprimanta, scanner.

Prestatorul de servicii va avea in vedere, totodata, plasarea de panouri de indrumare
catre sala unde vor avea loc lucrarile, asigurarea de servicii de fotografiere si inregistrare video
pentru intalnirile de lucru ale Comitetului de Cooperare |l si asigurarea accesului la parcarea
locatiei pentru toti participantii la lucrarile acestui Comitet de Cooperare Il, fard costuri
suplimentare pentru participanti.

In cazul participantilor la eveniment, sala de conferinta aleasd pentru derularea
evenimentului trebuie sa fie situata in aceeasi cladire cu spatiile de cazare, sau la o distanta de
cel mult 10 minute de mers fatd de aceasta. In cazul in care Prestatorul de servicii va alege sa
asigure servicii de cazare intr-o alta unitate hoteliera care se afla la o distantd mai mare decat
cea precizata maisus, acesta trebuie sa asigure transportul tuturor participantilor beneficiari ai
acestor servicii, din surse bugetare proprii.

ACTIVITATEA 3

In vederea desf3surarii Comitetului de Cooperare Il, prestatorul de servicii va asigura
minim 20 maxim 30 camere de cazare in perioada 20-24 octombrie 2015. Cazarea se face in
camere single sau duble in regim single, pentru toti participantii (in functie de numarul de
participanti confirmati).

Cazarea participantilor se va asigura in conformitate cu standarde hoteliere de tip cel
putin 3 stele (3%).

Dotari minime ale camerelor: baie individualad cu cadd/cabind de dus, cablu TV, frigider,
uscator de par, minibar, instalatie de climatizare, acces internet gratuit.

Ofertele vor fi insofite de fotografii ale camerelor destinate cazarii si ale salilor de
conferinta.

ACTIVITATEA 4

Este necesara organizarea de vizite de lucru si vizite la locul de implementare a
activitatilor din cadrul unor proiecte care se implementeaza in zona si asigurarea unui ghid
insotitor, vorbitor de limba romana si engleza, care cunoaste zona (canale, lacuri) care sa
insoteasca delegatia locatiile de vizitare, conform Agendei evenimentului.

Asigurarea transportului delegatiei (rutier, fluvial/naval) la locatia de vizitare, conform
Agendei evenimentului.

ACTIVITATEA 5:

Asigurarea serviciilor de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba
engleza n limba romana prin sisteme de traducere simultana.
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In vederea desfasurarii in bune conditii a lucrarilor Comitetului de Cooperare Il este
necesara asigurarea de sevicii de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba
engleza in limba romana prin sisteme de traducere agreate.

Prestatorul de servicii va avea in vedere, prin urmare;

- fie ca sala inchiriata sa permita plasarea unei cabine pentru interpreti, a unui pupitru de
interpretariat si a unor receptori;

- fie ca sala inchiriata sa fie dotatda cu © cabinda pentru interpreti, un pupitru de
interpretariat si a unor receptori.

ACTIVITATEA 6:

Asigurarea serviciilor de masa si catering aferente perioadei 20-24 octombrie 2015,
perioada in care se va organiza evenimentul Comitetul de Cooperare II.

Prestatorul de servicii va avea in vedere asigurarea de servicii de masa si catering pentru
membrii Comitetului de Cooperare Ii la cel mult 10 minute de mers pe jos de sala de conferinta.

Se va avea in vedere asigurarea pentru:

- Wellcoming coffee - cafea/ceai/racoritoare acidulate/neacidulate, produse de patisserie
si cofetarie la intampinarea si inregistrarea participantilor pentru minim 20 maxim 30 de
persoane.

- Coffee break - organizarea a doua pauze de cafea la intervalele stabilite in Agenda
evenimentului, - cafea/ceai/racoritoare acidulate/neacidulate, produse de patiserie si
cofetarie pentru minim 20 maxim 30 de persoane,

- Lunch - asigurarea mesei de pranz, conform Agendei evenimentului - antreu, fel

principal, fel secundar, desert pentru minim 20 maxim 30 de persoane 21-23 octombrie
2015 (cu servire la masa)
Pranzul va include minim 3 feluri de mincare, minim 4 variante de feluri principale si
unul vegetarian (dintre care cel putin 2 feluri sa fie calde) si desert, apa plata, apa
minerald, ceai, fructe, cafea. Cu minim 3 zile lucratoare inainte de desfasurarea
evenimentului Prestatorul de servicii trebuie sa inainteze Autoritatii Contractante o lista
de cel putin 3 meniuri, dintre care Autoritatea Contractanta va selecta unul. Aceste
variante vor contine un numar egal de feluri de mancare. La stabilirea meniurilor se va
tine cont de existenta unor restrictii culinare impuse de sarbatorile religioase si de
regimurile vegetariene, daca este cazul. In situatia din urma, in momentul confirmarii
prezentei tuturor participantilor, acestia trebuie chestionati cu privire la eventuale
restrictii de alimentatie. Prestatorul de servicii se va asigura de amplasarea a unui numar
suficient de mese si scaune confortabile pentru participanti.

Mic dejun pentru datele de 21,22,23,24 octombrie 2015

Dejunul va include minim 4 feluri principale si unul vegetarian (dintre care cel putin 2
feluri sa fie cald) si desert, apa platd, apa minerald, ceai, fructe, cafea. Cu minim 3 zile
lucratoare inainte de desfasurarea evenimentului Prestatorul de servicii trebuie sa
inainteze Autoritatii Contractante o lista de cel putin 3 meniuri, dintre care Autoritatea
Contractantd va selecta unul. Aceste variante vor contine un numar egal de feluri de
mancare. La stabilirea meniurilor se va tine cont de existenta unor restrictii culinare
impuse de sarbétorile religioase si de regimurile vegetariene, daci este cazul. Tn situatia
din urma, in momentul confirmarii prezentei tuturor participantilor, acestia trebuie
chestionati cu privire la eventuale restrictii de alimentatie. Participan{ii vor servi
dejunul de tip "bufet suedez” in incinta restaurantului unitatii in care se va organiza
evenimentul. Prestatorul de servicii se va asigura de amplasarea a unui numar suficient
de mese si scaune confortabile pentru participanti.
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Cind pentru datele de 20,21,22,23 octombrie 2015, (cu servire la masa).

Cina va include minim 3 feluri de mincare, minim 4 variante de feluri principale si unul
vegetarian (dintre care cel putin 2 feluri sa fie calde) si desert, apa plata, apa minerala,
ceai, fructe, cafea. Cu minim 3 zile lucrdtoare inainte de desfasurarea evenimentului
Prestatorul de servicii trebuie sa inainteze Autoritdtii Contractante o lista de cel putin 3
meniuri, dintre care Autoritatea Contractantd va selecta unul. Aceste variante vor
contine un numar egal de feluri de mancare. La stabilirea meniurilor se va tine cont de
existenta unor restrictii culinare impuse de sarbatorile religioase si de regimurite
vegetariene, dacd este cazul. n situatia din urmd, in momentul confirmarii prezentei
tuturor participantilor, acestia trebuie chestionati cu privire la eventuale restrictii de
alimentatie. Prestatorul de servicii se va asigura de amplasarea a unui numar suficient de
mese si scaune confortabile pentru participanti.

Cu minim 3 zile lucratoare nainte de desfasurarea evenimentului Prestatorul de servicii
trebuie sa Tnainteze Autoritdtii Contractante o lista de cel putin 3 meniuri, dintre care
Autoritatea Contractanta va selecta unul. Aceste variante vor contine un numar egal de
variante de gustari. La stabilirea meniurilor se va {ine cont de existenta unor restrictii
culinare impuse de sarbatorile religioase si de regimurile vegetariene, daca este cazul. In
situatia din urma, in momentul confirmarii prezentei tuturor participantilor din partea
presei, Prestatorul de servicii ii chestioneaza cu privire la eventuale restrictii de
alimentatie. Pe toata durata evenimentului, Prestatorul de servicii va asigura apa
minerald/plata pentru toti participantii la Comitetul de Cooperare .

ACTIVITATEA 7.

Elaborarea in limba romana si in limba engleza a Minutei intalnirilor de lucru a membrilor
Comitetului de Cooperare |l (transcrierea lucrarilor intalnirii).

Prestatorul de Servicii va fi responsabil, prin resursa umana implicatd in organizarea
activitatilor cu caracter administrativ ale Comitetului de Cooperare I, in elaborarea si
furnizarea Minutei rezultate Tn urma lucrarilor membrilor Comitetului de Cooperare I, catre
Operatorul de Program, in termen de 5 zile lucratoare de la data incheierii lucrérilor Comitetului
de Cooperare |l.

ACTIVITATEA 8:

Prestatorul de servicii selectat va trebui sa asigure materialele promotionale care vor fi
elaborate in cadrul conferintei.

Toate produsele realizate in cadrul prezentei campanii de informare vor avea o linie
grafica unitara si vor respecta regulile de identitate vizuald ale Mecanismului Financiar SEE
2009-2014. Materialele sunt necesare desfasurarii Comitetului de Cooperare Il si in perioada
urmatoare, in cadrul intalnirilor la nivel institutional. Pentru toate materialele promotionale se
solicita minim trei variante de concept de creatie; Beneficiarul Tsi rezerva dreptul de a alege
intre cele trei variante.

Cerinte speciale produse promotionale:

Toate produsele se inscriptioneaza conform cerintelor Manualului de Identitate Vizuald
pentru fondurile Spatiului Economic European in Romania (care poate fi descarcat de pe site-ul
www ., eeagrants.org si www,eeagrants.ro).

http://eeagrants.org/Results-data/Toolbox-for-
programmes/Communications/Communication-templates/Communication-manual-and-guidance-
notice/Communication-and-design-manual
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Contractantul va propune un concept creativ cu caracter unitar pentru toate materialele
promotionale solicitate prin acest Caiet de Sarcini in maxim 5 zile lucrdtoare de la semnarea
contractului, in vederea obtinerii acordului beneficiarului (Bun de executie) asupra conceptului
creativ prezentat (grafica). La solicitarea Beneficiarului, acesta va prezenta cel putin trei
mostre pentru fiecare produs care urmeaza sa fie livrat, pentru a facilita beneficiarului luarea
deciziei privind conceptul grafic, culori.

Cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de Comitetul de Cooperare Il, Contractantul va
prezenta un set complet de produse promotionale care urmeaza a fi aprobat de Beneficiar.

Beneficiarul va verifica conformitatea mostrelor prezentate cu produsele ofertate si va
emite un aviz de conformitate sau de neconformitate pentru bunurile respective. Tn cazul in
care produsele nu sunt conforme cu caietul de sarcini si cu oferta tehnica, Beneficiarul va indica
motivele de respingere a produselor. Tn acest caz produsele se restituie Contractantului si se va
solicita acestuia livrarea unor produse conforme cu cerintele caietului de sarcini si cu oferta
tehnicd declaratd castigtoare, inlocuirea produselor care nu corespund cu cerintele din caietul
de sarcini/oferta tehnica depusa se va face pe cheltuiala contractantului, in maxim 3 zile
lucratoare de la data respingerii acestora.

Orice rezultate sau drepturi legate de materiale, inclusiv drepturi de autor si/sau orice
alte drepturi de proprietate intelectuald si/sau industriald, obtinute in executarea sau ca
urmare a executarii serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini vor fi proprietatea
beneficiarului, care le poate utiliza, publica sau transfera dupa cum considera necesar, fara nici
un fel de limitare geografica sau de alta natura.

In cazul in care, pe parcursul indeplinirii contractului, se constatd faptul ca anumite
elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in caietul
de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

Toate materialele promotionale care urmeaza a fi folosite la Comitetul de Cooperare I,
se vor livra la sediul Beneficiarului, cu cel putin 2 zile lucratoare inaintea desfasurarii
Comitetului de Cooperare |l.

| 8. REZULTATE ASTEPTATE

Pentru Activitatea 1:

Asigurarea transportului care va participa la lucrarile Comitetului de Cooperare |l
delegatiei prin inchirierea de mijloace de transport (microbuz/autocar etc) cu plecarea din
Bucuresti catre destinatia agreata si retur.

Pentru Activitatea 2:

a) inchirierea unei sali de conferintd pentru desfasurarea evenimentului, la maxim 10
minute de mers pe jos de locatia de cazare;
b) suport tehnic pus la dispozitia membrilor Comitetului de Cooperare Il ((videoproiector,

laptop, ecran tip panou, sonorizare, microfoane, sisteme specifice de transcriere
impreuna cu personalul specializat);

c) internet wireless gratuit pentru toti participantii la lucrarile Comitetului de Cooperare i,
documente copiate, documente imprimate, documente scanate etc;

d) acces nelimitat la copiator, imprimanta, scanner;

e) realizarea de panouri de indrumare plasate la receptia locatiei catre sala unde vor avea

loc lucrarile, fotografii si Tnregistrari video cu intélnirile de lucru ale Comitetului de
Cooperare Il;
f) acces la parcarea locatiei pentru tofi participantii la lucrarile acestui Comitet de

Cooperare Il;
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Pentru Activitatea 3:

Asigurarea serviciilor de cazare: minim 20 de camere maxim 30 de camere de cazare in
perioada 20-24 octombrie 2015, in regim de cazare de minim 3 stele (3%).

Pentru Activitatea 4:

Organizarea de vizite de lucru si vizite la locul de implementare a activitatilor din cadrul

unor proiecte care se implementeaza in zona.

b)

Asigurarea unui ghid insotitor, vorbitor de limba romana si engleza, care cunoaste zona

(canale, lacuri) care sa Tinsoteasca delegatia locatiille de vizitare, conform Agendei
evenimentului,

c)

Asigurarea transportului delegatiei (rutier, fluvial/naval) la locatia de vizitare, conform

Agendei evenimentului,

a)
b)
c)
d)

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Pentru Activitatea 5:

cabina profesionald pentru interpreti
pupitru de interpretariat

receptori cu casca pentru interpretare
servicii optime de interpretariat

Pentru Activitatea 6:

cate 3 propuneri de meniu (meniu normal si meniu vegetarian) pentru minim 20 maxim
30 de persoane vor fi prezentate Beneficiarului;

cafea/ceai/apa minerala plata/apa minerala carbogazoasa/sucuri racoritoare acidulate/
sucuri racoritoare neacidulate/produse de cofetarie/patisserie asigurate in momentul
fntampinarii si fnregistrarii participantilor pentru minim 20 maxim 30 de persoane in
timpul desfasurarii Comitetului de Cooperare Il 21-23 octombrie 2015;

cate doua pauze de cafea organizate la intervalele stabilite in Agenda evenimentului
(cafea/ceai/apa mineral plata/apa mineral carbogazoasa/ sucuri racoritoare acidulate/
sucuri racoritoare neacidulate/produse de cofetarie/ patiserie) minim 20 maxim 30
persoane in timpul desfasurarii Comitetului de Cooperare !l 21-23 octombrie 2015;

masa de pranz (antreu/fel principal/fel secundar/desert/cafea/ apa minerala plata/ apa
minerala carbogazoasa) pentru minim 20 maxim 30 de persoane in timpul desfasurarii
Comitetului de Cooperare Il 21-23 octombrie 2015;

masa de pranz cu specific pescaresc in timpul vizitei de lucru cu barca (antreu/fel
principal/fel secundar/desert/cafea/apa minerald plata/apa minerald carbogazoasd)
pentru minim 20 maxim 30 de persoane (cu servire la masa);

mic dejun (produse vegetariene, lactate, carne variate/ceai/cafea/apa minerala plata/
apa minerala carbogazoasad) pentru minim 20 maxim 30 de persoane pentru perioada 21-
24 octombrie 2015;

cina (antreu/fel principal/fel secundar/desert/cafea/apa minerala platd/apa minerald
carbogazoasa) pentru minim 20 maxim 30 de persoane pentru perioada 20-23 octombrie
2015 (cu servire la masa);

Pentru Activitatea 7:

Tnaintarea Minutei ntalnirilor de lucru a membrilor Comitetului de Cooperare II,

redactata in limba romana si in limba engleza si predata Beneficiarului (Ministerul Mediului,
Apelor si Padurilor in calitate de Operator de Program).



MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

_Pentru Activitatea 8:

Sepci personalizate
- confectionate din tesut impermeabil
-50 bucati

Jachete personalizate

-confectionate din material goretex 100% impermeabil
-cu jacheta polar/flece detasabila

-cu gluga

25 bucati dama:

2 bucati marimea S

11 bucati marimea M

10 bucati marimea L

2 bucati marimea XL

25 bucati barbati:

3 bucdti marimea M
20 bucati marimea L
2 bucati marimea XL

Rucsacuri personalizate

-confectionate din {esut impermeabil si rezistent
-compartiment captusit pentru laptop
-compartiment spatios captusit pentru documente
-dimensiuni minime 16 x 21 x 35 cm

-50 bucati

Umbrele personalizate

-lungime umbrela minim 90 cm

-Automatica, maner solid din metal sau lemn, tija metalicd, 8 clini, material
impermeabil, diametru minim 105- maxim 140, husa de polietilena, imprimare
serigrafie policromie, rezistenta la ploaie si vant, cusaturi duble

-50 bucati

Mape din material tesut personalizate
Format 33,5 x 27,5x 2 cm

loc pentru carte vizita, pix,

inchidere cu fermoar

Nr. bucati: 50

Pixuri personalizate

- metalic, pasta albastra
Nr. bucati: 100

Bloc Notes A5

-Format A5 coperta + interior 200 de file + carton spate suport: interior - offset 80
g/mp, coperta - plastic mat 250 g/mp

-Coperta - carton dublu cretat mat 250 g/mp, personalizare policromie coperta 1
(adresa web, sigla), personalizare carton spate 1 culoare legare laterald -
spiralare, cu spira metalica alba, cu amorsa de rupere, foaie alba (neliniatd)

- Nr. bucati: 100
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= (Caiet A4

-Format mare A4(210mm x 297 mm)

-Compus din: bloc de interior + coperti fata spate;

Bloc interior: 200 foi, offset de 70 g/mp alb, tipar dictando la o culoare pe
ambele fete ale filei (ivoire)

-Copertile: din mucava de 1,5 mm, imbracate in print personalizat, policromie si
plastifiat mat - fata, verso alb, hartie DC 130 gr. Personalizare policromie coperta
1 (adresa web, sigla), personalizare carton spate 1 culoare. Copertile si blocul de
interior vor fi prinse tip caiet mecanic. In partea stangé, va fi prevazut cu banda
elastica (de culoare potrivita cu grafica), fixata pe coperta din spate ce se poate
trage pana pe coperta de fata pentru inchiderea caietului cand nu este folosit.
-Nr. bucati: 100

* Agenda standard
Format A5, datata, minim 350 pagini, format: 16 x22 cm, hartie interior ivoire,
coperta buretata din imitatie de piele, cusutd perimetral, culoare: navy blue,
personalizatd pe coperta prin timbru sec (adresa web, sigla).
- Nr. bucati: 100

» Agenda tip caiet mecanic
-Dimenisuni 210mm x 210mm (aproximativ) nedatatd, 4-6 inele de prindere, lista
"TO DO”, hartie interior ivoire, copertd mucava caserata, plastifiatda mat,
culoare: negru sau navy blue, personalizata pe coperti prin serigrafie policromie
(adresa web, sigla).
- Nr. bucati: 100

= Stilou
-Realizat din metal, design atragator (argintiu sau negru), un clip de agatat
metalic, cu cerneald neagra sau albastrd, personalizare policromie (sigla) pe
corpul ambalajului, ambalat in cutie din imitatie piele (ovala sau dreptunghiulard,
captusita)
- Nr. bucati: 100

= Topuri hartie A4
-Hartie alba pentru copiator A4. Hartie pentru copiatoare, fax-uri, imprimante
inkjet/laser. Face parte din clasa A. Gramaj 80 g/mp. Ambalare : 500 coli/top
Nr. bucati: 20

» memory stick
Tip bratarad
Minim 32 GB
Nr. Bucati: 50
USB 3.0 cu viteza de scriere/citire de minim 50 Mbps

9. DATE S| DOCUMENTE PUSE LA DISPOZITIE DE CATRE BENEFICIAR

* Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii Agenda evenimentului
convenita cu toti membrii implicati in termen de maxim o zi (1) de la semnarea
contractului de prestari servicii;

. Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii draftul de lista a participantilor
la lucrérile Comitetului de Cooperare Il in termen de maxim o zi (1) de la semnarea
contractului de prestari servicii si se va plati numai pentru persoanele confirmate si
anuntate cu cel putin 3 zile inaintea desfasurarii Comitetului de Cooperare II;

o AT FERNAE T Y
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. Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii Manualul de identitate vizuala
in termen de maxim o zi (1) de la semnarea contractului de prestéri servicii;

| 10. DOCUMENTE $I TERMENE DE PREDARE A ACESTORA

o Prestatorul de servicii trebuie sa demareze procedurile necesare desfasurarii in bune
conditii a lucrarilor Comitetului de Cooperare |l imediat dupa semnarea contractului de
prestari servicii si constituirea garantiei de buna executie;

. Prestatorul de servicii va pune la dispozitia Beneficiarului in vederea aprobarii variantele
de meniu alese pentru pauzele de cafea, masa de pranz, mic dejun si cina cu cel putin 3
zile inaintea evenimentului;

. Prestatorul de servicii va pune la dispozitia Beneficiarului Minuta ntalnirii in limbile
romana si engleza (transcrierea lucrarilor Comitetului de Cooperare Il), insotita de
nregistrarile foto si video in termen de 5 zile lucratoare de la terminarea evenimentului;

' 11. RISCURI

Principalele riscuri cu importanta majora pentru executia contractului sunt:

1. Lipsa de oferte de prestari servicii.

2. Intarzierea procesului de achizitionare a serviciilor de organizare a Comitetului de
Cooperare |l din motive procedurale, la nivelul Operatorului de Program.

3. Neasigurarea la timp a serviciilor care constituie obiectul prezentului contract,

4, Asigurarea unor servicii care nu respecta criteriile de calitate precizate in Caietul de
sarcini.

12. CONDITIILE CE TREBUIE INDEPLINITE DE PRESTATORUL DE SERVICII

Prestatorul de servicii va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie de
natura sa compromita realizarea activitatilor prezentate in cadrul acestui caiet de sarcini.

| 13. CERINTE MINIME

Prestatorul de servicii va asigura personal cu experientd, n vederea realizarii
activitatilor la un nivel de calitate corespunzator.

Prestatorul de servicii va nominaliza doar resursa umana care va dovedi competenta si
experienta necesare pentru realizarea obiectivelor contractului.

Personalul implicat in derularea contractului ce urmeaza a fi atribuit trebuie sa fie in
masura sa indeplineasca cerintele impuse de autoritatea contractanta prin caietul de sarcini.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

Garantia acordata produselor:

Prestatorul de servicii garanteaza ca bunurile livrate in cadrul contractului respecta
prevederile specificatiilor din Caietul de sarcini si corespund prevederilor din standardele in
vigoare,

Prestatorul de servicii are obligatia de a garanta ca produsele furnizate prin contract sunt
noi si nefolosite. De asemenea, acesta are obligatia de a garanta ca toate produsele furnizate
prin contract nu vor avea nici un defect ca urmare a proiectului, materialelor sau manoperei (cu
exceptia cazului cand proiectul si/sau materialul sunt cerute in mod expres de catre beneficiar)
ori oricérei alte actiuni sau omisiuni a contractantului si ca acestea vor functiona in conditii
normale de functionare.



MINISTERUL MEDIULUL
APELOR SI PADURILOR

Prestatorul de servicii va prezenta certificate de garantie a produselor, pentru acele
produse pentru care producatorii emit astfel de certificate, conform prevederilor legvaEe
aplicabile, Perioada de garantie acordatd produselor de catre Contractant este cea declarata in
propunerea tehnica, conform prevederilor legale in vigoare. Perioada de garantie a produselor
incepe cu data receptiei efectuate dupa livrarea acestora la destinatia finala.

14, RECEPTIA SERVICIILOR SI PLATA

Receptia serviciilor se va face de catre Beneficiar pe baza de proces-verbal de receptie
cantitativa si calitativa dupa constatarea indeplinirii tuturor obligatiilor contractuale.
Plata se va face dupa receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate.



