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ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICII

CAIET DE SARCINI

Achizitionarea de ,,Servicii privind pregitirea manualelor de formare, realizarea
materialelor necesare desfasurarii unor seminarii de informare si servicii de organizare pe
urmatoarele teme: Planificare Teritoriala, Managementul durabil al apei, Managementul

durabil al speciilor de interes cinegetic, Managementul durabil al pidurilor, Managementul
durabil al resurselor agricole

Prezentul caiet de sarcini cuprinde conditiile minime si obligatorii impuse de cétre achizitor,
prestatorului.



DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii
[ ¢ Autoritate Contractanti/beneficiar —-Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor
¢ Prestator — orice prestator de servicii persoand fizicd/juridicd, de drept public sau
privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care oferd in mod licit pe
piata servicii similare
+ Beneficiar coordonator — ProPark-Fundatia pentru Arii Protejate

Abrevieri
¢ MMAP - Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor
¢ CS - Caiet de Sarcini
¢ UE - Uniunea Europeand



1. INFORMATII GENERALE
1.1 Prezentare generala:

Scopul proiectului:

Cresterea capacititii de management si suport pentru siturile Natura 2000 din Roménia prin dezvoltarea
abilitatilor de comunicare ale managerilor de situri, prin sprijinirea integrarii unor masuri legate de
conservarea biodiversititii in procesele de planificare strategica in interiorul si in vecinitatea siturilor
Natura 2000.

Obiectivele Generale ale Proiectului:

1. Dezvoltarea si diseminarea unor exemple de bune practici §i cresterea abilitatilor si capacitdtii
managerilor de situri privind comunicarea despre Reteaua Natura 2000, prin organizarea de
cursuri de comunicare si realizarea unui instrument de comunicare pentru managerii Natura
2000 din Romania dar si din Europa.

2. Imbunititirea procesului de planificare strategicd din Roménia prin includerea unor elemente
de biodiversitate prin indrumarea celor mai importante sectoare economice care folosesc resurse
naturale, sd contribuie activ la elaborarea unor planuri teritoriale regionale care si reflecte
elemente de biodiversitate, inclusiv obiectivele retelei Natura 2000.

Obiectivele specifice ale contractului

Prestarea serviciilor in vederea pregitirii materialelor de formare §i realizarea materialelor necesare
desfasurarii unor seminarii de informare (programa i suport de curs - manual, prezentdri in formate diferite,
inclusiv ppt, caiet de exercitii -, probe de verificare pe parcurs, teste) si sustinerea unor seminarii de
informare pe urmitoarele teme: Planificare Strategicd, Managementul durabil al apei, Managementul durabil
al speciilor de fauni silbatici de interes cinegetic, Managementul durabil al pidurilor, Managementul

durabil al resurselor agricole.
1.2. Situatia curenti in cadrul proiectului

Proiectul Manageri Eficienti pentru o Retea Natura 2000 Eficientd isi propune, sd contribuie la
imbunatitirea procesului de planificare strategici din Roménia, prin includerea in procesul de
planificare teritoriald la toate nivelurile a unor recomanddri in vederea mentinerii biodiversitatii, iar
prin indrumarea sectoarelor economice care folosesc resurse naturale, sd contribuie activ la elaborarea
unor planuri strategice de dezvoltare durabild locale, regionale si nationale care sa reflecte importana
fiecdrui sector pentru mentinerea biodiversitdii, si obiectivele refelei Natura 2000. De aceea in cadrul
proiectului s-au realizat ghiduri complexe care cuprind informatiile relevante si recomandari pentru
gestionarea responsabili a resurselor naturale: ape si resurse piscicole, paduri, fauna de interes
cinegetic, resurse agricole si pentru planificare strategicé sectoriald pentru fiecare din aceste domenii,
precum si cu privire la indicatorii relevanti pentru planificare strategica la niveluri diferite.



1.3 Contextul achizitionirii serviciilor

Scopul achizitiondrii serviciilor 1l constituie transpunerea Setului de Ghiduri de planificare strategicd
pentru managementul resurselor naturale, in materiale de informare bine structurate, utilizabile la
sesiuni de informare in cadrul proiectului si ca materiale specifice de informare pentru manageril
resurselor §i administratorii ariilor protejate. Setul cuprinde urmétoarele ghiduri:
» Ghid de planificare strategici pentru managementul durabil al faunei silbatice de interes
cinegetic
» Ghid de planificare strategicd pentru managementul durabil al resurselor de apa
¥ Ghid de planificare strategicd pentru managementul durabil al padurilor
» Ghid de planificare strategic pentru managementul durabil al principalelor resurse
agricole
» Ghiduri de planificare strategica pentru managementul durabil al resurselor naturale

Pentru ca materialele s fie realizate astfel incat si satisfacd nevoile identificate in cadrul grupului inté,
se va utiliza studiul Evaluarea nivelului de informare si acceptare privind importanta biodiversititii
si reteaua ecologicd natura 2000 si relevanta lor in planificarea strategicd, realizat in cadrul aceluiasi
proiect.

Se vor realiza prezentiri in diferite formate pentru informdrile viitoare, programe detaliate, precum §i
suporturile sesiunilor de informare (manuale, caiete de exercitii, materiale pentru verificdri pe parcurs
si teste) pe fiecare tematica in parte.

Pe baza materialelor realizate se vor sustine seminarii de informare, dupd cum urmeaza:

> 2 seminarii de informare despre planificare strategica pentru managementul durabil al resurselor
naturale
2 seminarii de informare despre planificare strategica pentru managementul durabil al resurselor
de apd
2 seminarii de informare despre planificare strategicd pentru managementul durabil al padurilor
2 seminarii de informare despre planificare strategica pentru managementul durabil al
principalelor resurse agricole
2 seminarii de informare despre planificare strategicd pentru managementul durabil al faunei
salbatice de interes cinegetic

vV VV VY

Seminariile de informare se adreseazi managerilor de resurse naturale si persoanelor implicate In
activitatea de planificare atat la nivel local - Bragov - cét si la nivel national.

Toate procedurile de lucru vor fi agreate de cétre contractor cu beneficiarul coordonator al proiectului
EME Natura 2000, ProPark — Fundatia pentru Arii Protejate si Directia Biodiversitate din cadrul
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor. Pentru fiecare material realizat, rezultatele sunt considerate
eligibile daci existi un acord dat de cétre beneficiarul coordonator al proiectului si autoritatea
contractanti pe metodologia de lucru, planificare si etapele principale.

1.4 Zona de aplicare a proiectului:

Uniunea Europeand



1.5 Resurse relevante

Pentru intelegerea contextului achizitiondrii serviciilor, este recomandat ca ofertantii si consulte
urmatoarele documente:

Documente 5= Sursa
Programul LIFE + http://mmediu.ro/programe_finant
are/life/life htm

Pentru orice alte informatii cu privire la autoritatea contractanti se va consulta site-ul www.mmediu.ro
si pentru informatii cu privire la proiect se va consulta site-ul http://www.emenatura2000.ro/.

1.6 Durata contractului
Contractul se va derula de la data semnarii contractului pand la data de 30.11.2015.

1.7 Cerinte specifice pentru prestarea serviciilor

Contractul va presupune:

Formarea a 5 echipe de experti, cu 2 experti pentru fiecare echipd pentru urmétoarele domenii:
ape si resurse piscicole, paduri, fauna de interes cinegetic, agriculturd si planificare strategica.
Fiecare echipid se va intruni de cel putin 3 ori in perioada contractuald, cu beneficiarul
coordonator al proiectului EME Natura 2000, ProPark — Fundatia pentru Arii Protejate si cu
directia tehnica relevanti din cadrul Ministerului Mediului,Apelor si Padurilor. in cadrul acestor
intalniri se vor agrea prezentdrile in formate diferite pentru informdrile viitoare, programele
detaliate, precum si suporturi sesiunilor de informare (manuale, caiete de exercifii, materiale
pentru verificiri pe parcurs si teste) pe fiecare tematicd in parte. Se vor folosi ca materiale de
bazi, ghidurile realizate in cadrul acestui proiect.

Se estimeazi ci fiecare expert va lucra cel putin 20 de zile la elaborarea materialelor si la
sustinerea sesiunilor de informare.

Sustinerea a céte 2 seminarii de informare despre planificare strategicd, managementul durabil
al apei, managementul durabil al speciilor de interes cinegetic, managementul durabil al
pidurilor, managementul durabil al resurselor agricole, fiecare seminar de informare va dura 2
zile, la care vor participa minim 20 de participanti/seminar.

Se va urmiri ca aceste seminarii sd se organizeze in paralel si sd se completeze unul pe celdlalt
atat din punct de vedere al informatiilor prezentate cit si din punct de vedere al structurii
abordate si al sesiunilor de lucru interactive.

Dupi realizarea sesiunilor de informare, pe baza feedback-ului de la participanti §i de la
beneficiarul coordonator si beneficiarul asociat al proiectului, expertii vor imbunitafi
materialele realizate.

Pe parcursul elaboririi materialelor de curs se vor corecta si completa ghidurile cu informatii
relevante, dacd este nevoie (legislatie, exemple, cazuri de bune practici, indicatori, si alte
asemenea)

Dupi desfisurarea seminariilor de informare, experfii vor avea obligatia includerii atdt in
ghiduri cét si in materialele necesare sustinerii seminariilor de informare a opiniilor, sugestiilor
relevante primite in urma consultérilor publice.



1.8 Sarcini ale expertilor/consultantilor

Pregitirea urmétoarelor materiale suport pe baza Setului de Ghiduri de planificare strategicd pentru
managementul resurselor naturale, si a studiului privind Evaluarea nivelului de informare si
acceptare privind importanta biodiversitdtii §i reteaua ecologicd natura 2000 si relevanta lor in
planificarea strategicd si transmiterea lor citre beneficiarul coordonator 1n format electronic:

> programele detaliate ale sesiunilor de informare

> suporturile sesiunilor de informare
“+ manuale (cite un manual pentru fiecare dintre domenii: Planificare Strategica,
Managementul durabil al resurselor de api, Managementul durabil al faunei de
interes cinegetic, Managementul durabil al padurilor, Managementul durabil al
resurselor agricole)
% caiete de exercitii (cite un caiet pentru fiecare dintre domenii: Planificare
Strategici, Managementul durabil al resurselor de apd, Managementul durabil al
faunei de interes cinegetic, Managementul durabil al padurilor, Managementul
durabil al resurselor agricole)
*% materiale pentru verificdri pe parcursul seminariilor de informare (minim 2 studii
de caz i 2 teme pentru dezbateri pe fiecare domeniu)
% teste (céte 2 teste de verificare a informatiei prezentate pentru fiecare domeniu
cu minim 10 intrebari)
Ghidurile §i studiul sunt realizate tn cadrul aceluiagi proiect si vor fi puse la dispozifia
prestatorului de cdtre beneficiarul coordonator.
Documentele sunt disponibile pe site-ul proiectului. www.emenatura2000.ro.

¢ Organizarea/coordonarea discutiilor

e Comunicarea si colaborarea permanentd a expertilor din echipa si persoana / persoanele resursd
din fiecare domeniu.

s Sustinerea celor 10 seminarii de informare a céte 2 zile, pentru cel putin 20 de participani
/seminar, In colaborare cu expertul din echipd si persoana / persoanele resursa.

* Reprezentarea proiectului la evenimente relevante, pe bazi de acord cu echipa proiectului.

e Colaborarea cu / implicarea partenerilor interesati / relevanti agreati cu echipa de proiect in
elaborarea materialelor solicitate.

e Depunerea formelor intermediare ale materialelor si modificarea lor conform sugestiilor
autoritdfii contractante si beneficiarului coordonator, pini la agreearea continutului final prin
proces verbal de receptie cantitativa si calitativa.

e Utilizarea celor mai eficiente metode de prezentare, expunere.

¢ Implicarea activi a participantilor la seminariile de informare prin activitifi practice; rezolvarea
unor probleme punctuale ridicate de catre acestia legat de domeniile la care se referd prezentul
caiet de sarcini.

¢ Dublarea notiunilor teoretice cu exemple concrete/studii de caz din activitatea si experienta
personald sau din a altor entitéti.

* Respectarea programului seminarului convenit de comun acord cu beneficiarul coordonator si
informarea n timp util de orice modificare survenitd in privinta deruldrii programului.

* Asigurarea prestirii serviciilor de sustinere a sesiunilor de informare la standardele de calitate
impuse de citre autoritatea contractanta si beneficiarul coordonator.
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Aplicarea unui formular de evaluare a gradului de informare a participantilor dupd seminariile
de informare, precum si a unui chestionar de evaluare a prestatiei personale, ca expert.

Punerea la dispozitia participanfilor a materialelor pregitite pe suport hértie (A4) si a
bibliografiei relevante pentru documentare ulterioara.

Piastrarea, in conditiile legii, a confidentialititii tuturor informatiilor obtinute de la reprezentantii
autoritatii contractante si a beneficiarului coordonator, precum si de la participanti pe durata
contractului;

1.9 Elaborarea materialelor va fi realizati cu respectarea urmatoarelor cerinte:

1.10

Elaborarea materialelor se va face cu respectarea tuturor cerintelor din prezentul Caiet de
Sarcini si vor avea in vedere Standardele Ocupationale relevante in vigoare, precum si pe cele
in curs de aprobare/aprobate in viitor disponibile pe site-ul ANC (www.anc.edu.ro)

Materialele vor fi realizate astfel Incét s3 satisfacd nevoile identificate in cadrul grupului tinta,
prin utilizarea studiului Evaluarea nivelului de informare §i acceptare privind importania
biodiversititii §i refeaua ecologicd natura 2000 si relevanta lor in planificarea strategicd, pe
baza Setului de Ghiduri de planificare strategicd pentru managementul resurselor naturale.
Dupa fiecare sesiune de informare beneficiarul coordonator va aplica fiecarui participant un
chestionar de feedback care va evalua prestatia trainerilor, confinutul materialelor, bibliografia,
exercitiile. Se va Intocmi un raport cu sugestii pentru modificdri ale materialelor, dacd este
cazul.

Pe baza raportului, materiaiele vor fi imbunétatite/modificate de cétre experti. Noile versiuni ale
materialelor vor fi aprobare pe baza unui raport de receptie cantitativa si calitativa.

Orice rezultate sau drepturi, inclusiv drepturile de autor sau alte drepturi de proprietate
intelectuald rezultate In urma prestdrii serviciilor vor fi proprietatea exclusivd a autoritdfii
contractante si beneficiarului coordonator, care le va putea utiliza, publica, cesiona sau transfera
asa cum considerd de cuviinta, fard limitare geografica sau de altd natura.

Calificari si abilitati ale trainerilor:

Fiecare expert va avea experientd profesionald specificd in domeniul relevant pentru cursul pe
care-1 va sustine (ape si resurse piscicole, paduri, fauna de interes cinegetic, resurse agricole,
planificare strategicd) care poate fi doveditd prin CV si/sau o scrisoare de recomandare de la
institutiile angajatoare/ parteneri/ colaboratori;

Studii universitare, de preferat in domeniile ape si resurse piscicole, paduri, fauna de interes
cinegetic, resurse agricole, planificare strategica sau domenii conexe; finalizate prin diplomd de
licentd sau echivalent;

Experientd in pregitirea si sustinerea de informdri structurate / seminarii de instruire/ formare.
Cel putin un seminar de instruire/informare sustinut.

Excelente abilitdti de comunicare interpersonald;

Abilitdti de exprimare concisé pentru sustinerea sesiunilor de informare §i pentru raportare;

Cei 2 experti care vor pregiti si sustine seminarul de informare despre Planificare Strategica,
trebuie si dovedeascd prin CV experienta in elaborarea §i prezentarea unor documente de
informare in domeniul planificérii.

Cei 2 experti care vor pregiti si sustine seminarul de informare despre Managementul durabil
al resurselor de api, trebuie sd dovedeascd prin CV experienta in elaborarea §i prezentarea
unor documente de informare in domeniul managementului durabil al apei.



e Cei 2 experfi care vor pregiti si sustine seminarul de informare despre Managementul durabil
al faunei de interes cinegetic, trebuie si dovedeascd prin CV experientd in elaborarea si
prezentarea unor documente de informare in domeniul managementului durabil al speciilor de
interes cinegetic.

e Cei 2 experti care vor pregiti si sustine seminarul de informare despre Managementul durabil
al padurilor, trebuie sd dovedeascd prin CV experienta in elaborarea si prezentarea unor
documente de informare in domeniul managementului durabil al padurilor.

e Cei 2 experti care vor pregitisi sustine seminarul de informare despre Managementul durabil
al resurselor agricole, trebuie sa dovedeascd prin CV experienta in elaborarea §i prezentarea
unor documente de informare in domeniul managementului durabil al resurselor agricole.

CV-urile vor sublinia urmétoarele aspecte:

— un sumar cu numele institutiilor de invitimant superior-universitar si postuniversitar absolvite
si specializirile obtinute. In cazul studiilor postuniversitare titlul tezei, care reflecta
specializarea absolventului/ei, locul de muncd In care isi desfdsoara activitatea, incepand cu
pozitia definuti in prezent, iar in ordine inversa cronologic celelalte pozitii detinute.
experienta in domeniul cerut, responsabilititile detinute in alte contracte similare, lista de
lucrari stiintifice.

— Documente care si ateste cele prezentate in CV. (ex. diplome, publicatii)

1.11 Dotiri minime solicitate necesare implementarii:
Echipamente de birou si software necesare pentru prestarea serviciilor de sustinere a sesiunilor de
informare: laptop/uri, imprimanta/e, videoproiector, etc.

2. PROPUNEREA TEHNICA

Se va prezenta astfel Incat aceasta sd respecte, in totalitate cerintele previdzute in prezentul caiet de
sarcini.

Propunerea tehnicd va cuprinde o descriere a serviciilor ce vor fi prestate din care si rezulte
indeplinirea cerintelor din prezenta documentatie.

3. PROPUNEREA FINANCIARA

Propunerea financiar va fi elaborati astfel incét si furnizeze toate informatiile solicitate cu privire la

pret precum si la alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de achizitie.

Este necesara detalierea valorilor financiare pentru fiecare dintre:

- Activititile relevante ale ofertei, in raport cu etapele si rezultatele propuse (inclusiv resursele
umane utilizate pentru implementarea contractului) pentru a permite plata de facturi partiale.

- Alte costuri pe care le considera necesare pentru indeplinirea contractului

Valoarea totald a ofertei va fi compusa in mod explicit din valorile cumulate ale acestor componente

ale ofertei.

4. MODALITATI DE PLATA

Plata se va face maxim 30 de zile de la semnarea proceselor verbale de receptie, in baza facturii emise
de prestator.



Plata se va realiza dupd receptia fard obiectiuni din partea autorititii si a beneficiarului coordonator,
conform urmdtorului grafic de realizare orientativ:

Nr.crt

1

Denumirea serviciilor prestate

[Data limita de sustinere a|

seminariilor si de predare a
raportului intermediar/final

Organizarea unei intdlniri cu beneficiarul coordonator
(ProPark — Fundatia pentru Arii Protejate) si beneficiarul
asociat (Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor) pentru
stabilirea unor detalii legate de metodologia de lucru,
cuprinsul materialelor, continutul formularelor de evaluare,
testelor, datele pentru fiecare seminar, etc. i predarea
versiunilor finale ale materialelor de informare.

15 august 2015

Sustinerea primelor seminarii informative, céte unul pe
fiecare domeniu, testarea materialelor, etc. colectarea si
analizarea feedback-ului in urma sesiunilor de consultari si
modificarea ghidurilor §i a materialelor de informare,
depunerea rapoartelor seminariilor (listd participanti,
arhivd foto, agenda, PPT-uri, scurtd prezentare a
rezultatelor/impactului seminarului).

30 septembrie 2015

Sustinerea celei de-a doua sesiuni a seminariilor

informative, realizarea si depunerea raportului fiecdrui
seminar (listd participanti, arhiva foto, agendd, PPT-uri,
scurtd prezentare a rezultatelor/impactului smeinarului).
Depunerea formelor finale ale materialelor realizate
precum si ale ghidurilor pe baza cédrora s-au realizat
materialele.

30 noiembrie 2015

5. CRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI

Pretul cel mai scdzut dintre ofertele declarate admisibile.

6. VALOARE CONTRACT

Suma disponibila pentru aceasta activitate: 16.400 EUR fard TVA.

Intocmit,
Anca Craciunas — manager proiect

MM



