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SECRETAR GENERAL ADJUNCT

Seful structurii de securitate
Gyéz76-1stvan BARCZI

CAIET DE SARCINI
Servicii externalizate pentru gestionarea informatiilor clasificate

COD CPV 98390000-3 Alte servicii
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INTRODUCERE

Caietul de sarcini contine indicatii privind regulile de bazd care trebuie respectate astfel incat
potentialii ofertanti sa elaboreze oferta corespunzator cu necesitétile autoritdtii contractante.

Cerintele impuse prin _caietul de sarcini sunt minime si obligatorii

Scopul achizitiei:

Asigurarea serviciilor de gestionare si protectie a informatiilor clasificate din cadrul Ministerului
Mediului, Apelor si Padurilor, prin:

- elaborarea/actualizarea programului de prevenire a scurgerii informatiilor clasificate si a
planului de paza si aparare a obiectivelor, sectoarelor si locurilor care prezinta importanta deosebita
pentru protectia informatiilor clasificate;

- elaborarea/actualizarea ghidului pe baza caruia se va realiza clasificarea corectd si uniforma
a informatiilor;

- elaborarea/actualizarea listei functiilor ce necesita acces la informatii nationale si UE
clasificate;

- elaborarea listelor informatiilor clasificate elaborate sau pastrate de minister, pe clase si
niveluri de secretizare;

- elaborarea/actualizarea normelor interne privind protectia informatiilor clasificate;

- aplicarea si respectarea regulilor generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, transportul,
procesarea, multiplicarea, manipularea, transmiterea si distrugerea informatiilor secrete de stat si a
interdictiilor de reproducere si circulatie;

- asigurarea asistentei de specialitate pentru finalizarea procedurilor de acreditare a sistemului
informatic si de comunicatii SIC CCOA-SNPCT,;

- asigurarea asistentei de specialitate pentru reacreditarea punctului de acces al sistemului
informatic si de comunicatii SIC EXTRANET RO;

- consilierea de specialitate acordatd conducerii institutiei si structurii de securitate cu privire
la obligatiile ce-i revin in domeniu;

- organizarea evidentei documentelor de acces la informatii clasificate secret de stat/secret de
serviciu,;

- indeplinirea demersurilor pentru autorizarea/revalidarea accesului persoanelor la informatii
nationale, sau U.E. clasificate;

- organizarea primirii si distribuirii corespondentei clasificate;
- participarea anuala la inventarierea si arhivarea documentelor clasificate;

- instruirea persoanelor carora le-au fost eliberate certificate de securitate sau autorizatii de
acces, atat la acordarea acestora, cét si periodic cu privire la continutul reglementarilor interne privind
protectia informatiilor clasificate;

- organizarea evidentei registrelor, condicilor, borderourilor si a caietelor pentru insemnari in
Registrul Unic de evidenta si atribuirea de numere de Tnregistrare.
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Criterii de calificare

Situatia personala a candidatului /ofertantului

Documentele necesare pentru desfasurarea activitatii de gestionare si protectie a informatiilor
clasificate:

- Studii superioare de lunga duratd absolvite cu diploma de licenta (preferabil juridice)

- CV-ul

- Sa faca dovada vechimii in domeniul sigurantei nationale (minim 15 ani)

- Prezentarea de documente, care sa ateste experienta Tn domeniul sigurantei nationale sau cea
privind gestiunea si protectia informatiilor clasificate (diplome, certificari, etc.)

Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)

- Autorizatie de functionare ca persoand fizica autorizata, lizibila, certificatd conform cu
originalul;

- Autorizatie/certificat de securitate pentru acces la informatii clasificate secret de stat, in copie,
lizibila, certificata conform cu originalul;

- Oferta trebuie sa contina descrierea detaliata a serviciilor oferite.

Acordul cadru va trebui sa asigure servicii de gestionare si protectie a informatiilor clasificate in
cadrul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor.

Disponibilitatea serviciilor

Serviciile se vor desfasura in timpul programului normal de lucru de 8 ore al achizitorului in zilele
lucratoare stabilite prin lege sau prin ordin al Ministrului.

Contractul ce se va incheia este contract de servicii, obiectul contractului nu este defalcat in loturi si
are caracter de regularitate, platile facandu-se in luna curentd pentru serviciile prestate in luna
anterioard, in baza facturii fiscale pentru a justifica plata efectuata.

Sursa de finantare :

- Bugetul de stat

Durata acordului cadru:

- Prestatorul se obligd sa presteze serviciile mentionate mai sus, pe o perioadd de 24 luni de la data
semnarii acestuia.

Intocmit: Luca Stefan-Lucian, Consilier,
Compartimentul Gestiunea si Protectia Informatiilor Clasificate
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