MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR $I PADURILOR

Directia Generala Afaceri Europene si Relatii Internationale
Nr. inreg.:

Aprobat,
Director General

Liliana BARA

Propun aprobarea,

Director General
Directia Generala Investitii, Proiecte si Logistica

Adrian Dan DUGAIASU

CAIET DE SARCINI

Pentru achizitionarea de servicii privind organizarea intrunirii Comitetului de
Cooperare care are rolul de a monitoriza implementarea programelor si de a face
recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor
Operatorului de Program privind atingerea obiectivelor Programelor finantate prin
Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European 2009-2014




MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

CUPRINS:

1. Grup tematic

2. Necesitate

3. Scopul contractului

4, Durata contractului

5. Obiective specifice

6. Activitati prestate

7. Descrierea activitatilor

8. Rezultate asteptate

9. Date si documente puse la dispozitie de catre Beneficiar
10. Documente si termene de predare a acestora

11. Riscuri

12. Conditiile ce trebuie indeplinite de prestatorul de servicii
13. Cerinte minime

14. Receptia serviciilor si plata

Bulevardul Libertéii, nr.12, Bucuresti Telefon/Fax: 021/4089622 Website: www.mmediu.ro; www.ceagrantsmedi riz



MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

La data de 28 iulie 2010, a fost semnat Acordul intre Uniunea Europeana, Islanda,
Principatul Liechtenstein si Regatul Norvegiei pentru Mecanismul Financiar al Spatiului Economic
European 2009 - 2014.

Prin aplicarea acestui acord, tara noastra beneficiaza de asistenta financiara acordata de
tarile AELS/SEE pentru promovarea cresterii economice si asigurarea unei dezvoltari sustenabile
prin intermediul Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European (EEA Grants) cu o
alocare de 190,75 milioane euro.

In urma negocierilor dintre Romania si Statele Donatoare, Ministerul Mediului si
Schimbarilor Climatice a fost desemnat ca Operator de Program pentru urméitoarele domenii, in
cadrul Mecanismului Financiar SEE 2009-2014:

- Programul RO02-Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, cu o alocare de 17.647.057
EUR (Grant 15.000.000 EUR, 2.647.057 EUR co-finantare)

- Programul RO04-Reducerea Substantelor Periculoase, cu o alocare de 11.764.706 Euro
(Grant 10.000.000 Euro, 1.764.706 Euro co-finantare)

Programul RO07-Adaptarea la schimbarile climatice, cu o alocare de de 5.882.353 Euro
(grant 5.000.000 Euro, 882.353 Euro co-finantare)

In acest context si tindnd cont de etapa de programare in care ne aflim, este necesari
achizitionarea de servicii pentru organizare a evenimentului cu ocazia desfasurarii lucrarilor
Comitetului de Cooperare care are rolul de a monitoriza implementarea programelor si de a
face recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de Program privind
atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spatiului Economic
European 2009-2014.

Avand in vedere faptul ca obiectul achizitiei presupune organizarea evenimentului cu
ocazia intrunirii Comitetului de Cooperare, servicii ce se incadreaza in categoria ,Alte servicii“
din Anexa 2B a O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare, propunem ca achizitia acestora sa se realizeze in
conformitate cu prevederile art. 16 alin. (1) din O0.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare, aplicand ,,Normele interne privind atribuirea contractelor de servicii din
categoria celor incluse in Anexa 2B la OUG nr. 34/2006“, aprobate prin Ordinul Ministrului
Mediului si Schimbarilor Climatice nr. 1369 din 31.07.2014.

Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor a lansat in cadrul Programul RO02-Biodiversitate si
servicii ale ecosistemelor, apelurile 1-3, asa cum urmeaza:

- Apel pentru propuneri de proiecte nr. 1. “Studii si formare privind contributia
ecosistemelor naturale la principalele sectoare economice”. Bugetul total disponibil
pentru acest apel este 2.000.000 Euro.

- Apel pentru propuneri de proiecte nr. 2: “Cresterea capacitatii pentru gestionarea si
monitorizarea culoarelor ecologice”. Bugetul total disponibil pentru acest apel este
1.500.000 Euro.

- Apel pentru propuneri de proiecte nr. 3: “Scheme de restaurari vaste ale ecosistemelor”,
Bugetul total disponibil pentru acest apel pentru propuneri de proiecte este de 6.270.214
Euro.
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In data de 5 septembrie 2014 au fost lansate in cadrul Programului RO04 ,Reducerea
substantelor periculoase”, cofinantat prin Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European
2009 - 2014, doua cereri de propuneri de proiecte, respectiv:

Cerere de propuneri de proiecte nr. 1: ,Instrumente suport pentru luarea deciziilor” cu

un buget total disponibil de 7.145.770 Euro.
Cerere pentru propuneri de proiecte nr. 2: ,Campanii de formare si constientizare” cu un
buget total disponibil de 1.188.372 Euro.

Tinand cont de prevederile Regulamentului de Implementare al Mecanismului Financiar al
Spatiului Economic European 2009-2014 Art 3.3 (1), Operatorul de Program are obligatia de a
orgamzarea Comitetul de Cooperare care are rolul de a:

face recomandari asupra criteriilor de selectie si asupra textului Ghidurilor
Aplicantului aferente Apelurilor de propuneri de proiecte;

oferi sprijin in gasirea de parteneri in Statele Donatoare;

monitoriza progresele tehnice si financiare efectuate in scopul atingerii obiectivelor
stabilite in cadrul programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spatiului
Economic European 2009-2014;

analiza Rapoartele anuale aferente programelor finantate prin Mecanismul Financiar
al Spatiului Economic European 2009-2014;

oferiri suport in eventualele revizuiri/actualizari ale programelor menite sa vina in
sprijinul atingerii obiectivelor stabilite;

- oferirea de suport in ceea ce priveste utilizarea eficienta a fondurilor pentru relatii

bilaterale si actiuni complementare la nivel de program.

Conform Regulamentului de implementare al Mecanismului Financiar Spatiului Economic
European din Comitetul de Cooperare vor face parte reprezentanti ai Operatorului de Program si
reprezentantl ai partenerilor din statele donatoare. Tn cadrul Comitetului de Cooperare vor fi
1nv1tau sa participe:

un reprezentant coordonator al Operatorului de Program

reprezentanti ai Directiei Accesare Fonduri Externe - SAMF SEE

reprezentanti ai Directiei Biodiversitate - directia de specialitate din cadrul MMAP
reprezentanti ai Directiei Generale Deseuri, Situri Contaminate si Substante
Periculoase, directia de specialitate din cadrul MMAP.

reprezentanti ai Comitetului Mecanismului Financiar,

reprezentanti ai Punctului National de Contact (Ministerului Fondurilor Europene)
reprezentanti ai Ambasadei Norvegiei din Romania.

In vederea organizarii Comitetul de Cooperare este necesard achizitionarea de servicii
privind organizarea intrunirii Comitetului de Cooperare care are rolul de a monitoriza
implementarea programelor si de a face recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor
Operatorului de Program privind atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismul
Financiar al Spatiului Economic European 2009-2014.

Avand in vedere faptul ca obiectul achizitiei presupune achizitionarea de servicii privind
organizarea intrunirii Comitetului de Cooperare care are rolul de a monitoriza implementarea
programelor si de a face recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de
Program privind atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al
Spatiului Economic European 2009-2014, propunem ca achizitia acestora sa se realizeze in
conformitate cu prevederile art. 16 alin. (1) din O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare, aplicand ,Normele interne privind atribuirea contractelor de servicii din
categoria celor incluse in Anexa 2B la OUG nr. 34/2006“, aprobate prin Ordinul Ministrului
Mediului si Schimbarilor Climatice nr. 1369 din 31.07.2014.
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Scopul contractului este achizitionarea de servicii privind organizarea intrunirii
Comitetului de Cooperare care are rolul de a monitoriza implementarea programelor si de a
face recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de Program privind
atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al Spatiului Economic
European 2009-2014.

Contractul incepe de la data semnarii acestuia de ambele parti (beneficiar si prestator) si
se finalizeaza pana cel tarziu in data de 31 martie 2015.

Prestatorul de servicii:

Obiectiv 1: va inchiria o sala sala pentru 10 ore in vederea organizarii Comitetului de Cooperare
aferent Programelor RO02 si RO04 in data de 11 martie 2015.

Obiectiv 2: va asigura suportul tehnic timp de 10 ore (laptop, videoproiector, sonorizare) si
accesul la internet wireless gratuit pentru toti participantii la lucrarile Comitetului de
Cooperare Programelor RO02 si RO04 in locatia inchiriata, in data de 11 martie 2015.

Obiectiv 3: va asigura accesul nelimitat la copiator, imprimanta, scaner pentru membrii
Comitetului de Cooperare in data de 11 martie 2015 (maxim 500 de pagini imprimate);

Obiectiv 4: va asigura blocknotes-uri, pixuri, dosare, agrafe si produse de papetarie necesare
desfasurarii in bune conditii a lucrarilor Comitetului de Cooperare;

Obiectiv 5: va asigura accesul la parcarea locatiei pentru participantii la lucrarile Comitetului de
Cooperare, fara costuri suplimentare pentru participanti;

Obiectiv 6: va asigura panouri de indrumare, plasate la receptia locatiei catre sala unde vor
avea loc lucrarile (minim 5 bucati);

Obiectiv 7: va asigura servicii de fotografiere si inregistrare video a intalnirilor de lucru ale
Comitetului de Cooperare (minim 4 ore - maxim 6 ore);

Obiectiv 8: va asigura servicii de interpretariat din limba romana in limba engteza si din limba
engleza in limba romana prin sisteme de traducere;

Obiectiv 9: va asigura servicii de catering minim 15 persoane si maxim 25 de persoane in data de
11 martie 2015.

Obiectiv 10: va elabora Minuta intalnirilor de lucru ale membrilor Comitetului de Cooperare.
Prestatorul de servicii va desfasura urmatoarele activitati:

ACTIVITATEA 1
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Inchirierea unei sali pentru organizarea evenimentului Comitetul de Cooperare in data de
11 martie 2015.
- Subactivitatea 1.1
Asigurarea suportului tehnic aferent (laptop, videoproiector, sonorizare);
- Subactivitatea 1.2
Asigurarea accesului la internet wireless gratuit pentru toti participantii,
- Subactivitatea 1.3
Asigurarea accesului nelimitat la copiator, imprimanta, scaner;
Subactivitatea 1.4
Asigurarea de blocknotes-uri, pixuri, dosare, agrafe si produse de papetarile necesare
desfasurarii in bune conditii a lucrarilor Comitetului de Cooperare;
Subactivitatea 1.5
Asigurarea accesului la parcarea locatiei pentru participantii la lucrarile acestui Comitet
de Cooperare, fara costuri suplimentare pentru participanti;
Subactivitatea 1.6
Asigurarea panourilor de indrumare plasate la receptia locatiei catre sala unde vor avea
loc lucrarile;
Subactivitatea 1.7
Asigurarea serviciilor de fotografiere si inregistrare video pentru intalnirile de lucru ale
Comitetului de Cooperare;

ACTIVITATEA 2
Asigurarea serviciilor de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba
engleza in limba romana prin sisteme de traducere (cabina, pupitru, receptori);

ACTIVITATEA 3:
Asigurarea serviciilor de catering aferente datei de 11 martie 2015, data la care se va
organiza evenimentul Comitetul de Cooperare. Serviciile vor include catering conform Agendei

anexate, astfel:
- Cafea/Ceai/Racoritoare, produse de patiserie si cofetarie la intampinarea si

inregistrarea participantilor - conform Agendei evenimentului;

Cafea/Ceai/Racoritoare, produse de patiserie si cofetarie pentru 2 pauze la intervalele
stabilite in Agenda evenimentului;

Meniu complet masa de pranz - conform Agendei evenimentului;

ACTIVITATEA 4:
Elaborarea in limba romana si in limba engleza a Minutei intalnirilor de lucru a membrilor
Comitetului de Cooperare.

ST Ve 7 S R DI e R

ACTIVITATEA 1:

Inchirierea unei séli pentru organizarea Comitetului de Cooperare in data de 11 martie
2015.

Prestatorul de servicii va inchiria o sala pentru desfasurarea in bune conditii a lucrarilor
Comitetului de Cooperare organizat pentru a monitoriza implementarea programelor RO02 si
RO04 si de a face recomandari menite sa ajute la indeplinirea obligatiilor Operatorului de
Program privind atingerea obiectivelor Programelor finantate prin Mecanismului Financiar al
Spatiului Economic European 2009-2014. Prestatorul va asigurara, de asemenea, suportul tehnic
impus de tipul de eveniment organizat (videoproiector, sonorizare impreuna cu personalul
specializat), va asigura accesul la internet wireless gratuit pentru toti participantii la lucrarile

Bulevardul Libertatii, nr,12, Bucuresti Telefon/Fax: 021/4089622 Website: www.mmediu.ro; www.eeagrantsmediro




MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

Comitetului de Cooperare, accesul nelimitat la copiator, imprimanta, scaner, va pune la
dispozitia membrilor Comitetului de Cooperare, blocknotes-uri, pixuri, dosare, agrafe si produse
de papetarie.

Prestatorul de servicii va avea in vedere, totodata, plasarea de panouri de indrumare
catre sala unde vor avea loc lucrarile, asigurarea de servicii de fotografiere si inregistrare video
pentru intalnirile de lucru ale Comitetului de Cooperare si asigurarea accesului la parcarea
locatiei pentru toti participantii la lucrarile acestui Comitet de Cooperare, fara costuri
suplimentare pentru participanti

ACTIVITATEA 2:
Asigurarea serviciilor de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba
engleza in limba romana prin sisteme de traducere

in vederea desfasurarii in bune conditii a lucrarilor Comitetului de Cooperare este
necesara asigurarea de sevicii de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba
engleza in limba romana prin sisteme de traducere agreate.

Prestatorul de servicii va avea in vedere, prin urmare:

- fie ca sala inchiriata sa permita plasarea unei cabine pentru interpreti, a unui pupitru de
interpretariat si a unor receptori;
fie ca sala inchiriatd sa fie dotata cu o cabind pentru interpreti, un pupitru de
interpretariat si a unor receptori.

ACTIVITATEA 3:
Asigurarea serviciilor de catering aferente datei de 11 martie 2015, data la care se va
organiza evenimentul Comitetul de Cooperare.

Prestatorul de servicii va avea in vedere asigurarea de servicii de catering pentru
membrii Comitetului de Selectie. Se va avea in vedere asigurarea pentru:

- Wellkoming coffee - cafea/ceai/racoritoare acidulate/neacidulate, produse de patiserie

la intampinarea si inregistrarea participantilor pentru min. 15 persoane si max. 25 de

persoane.
Coffee break - organizarea a doua pauze de cafea la intervalele stabilite in Agenda
evenimentului, anexata prezentului caiet de sarcini - cafea/ceai/racoritoare
acidulate/neacidulate, produse de patisserie pentru min. 15 persoane si max. 25 de
persoane.

Lunch - asigurarea mesei de pranz, conform Agendei evenimentului, anexata prezentului
caiet de sarcini - antreu, fel principal, fel secundar, desert pentru min. 15 persoane si
max. 25 de persoane.

ACTIVITATEA 4:
Elaborarea in limba romana si in limba engleza a Minutei intalnirilor de lucru a membrilor

Comitetului de Cooperare.

Prestatorul de Servicii va fi responsabil, prin resursa umana implicata in organizarea
activitatilor cu caracter administrativ ale Comitetului de Cooperare, in elaborarea si furnizarea
Minutei rezultate in urma lucrarilor membrilor Comitetului de Cooperare, catre Operatorul de
Prograrn.

Pentru Activitatea 1:
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a) inchirierea unei sali pentru desfasurarea evenimentului

b) suport tehnic pus la dispozitia membrilor Comitetului de Cooperare (laptop,
videoproiector, sonorizare impreuna cu personalul specializat)

¢) internet wireless gratuit pentru toti participantii la lucrarile Comitetului de Cooperare,
documente copiate, documente imprimate, documente scanate etc.

d) achizitionarea de blocknotes-uri, pixuri, dosare, agrafe si produse de papetarie.

e) realizarea de panouri de indrumare plasate la receptia locatiei catre sala unde vor avea
loc lucrarile, fotografii si inregistrari video cu intalnirile de lucru ale Comitetului de Cooperare

f)  acces la parcarea locatiei pentru toti participantii la lucrarile acestui Comitet de
Cooperare

Pentru Activitatea 2:
a) cabina profesionale pentru interpreti
b)  pupitru de interpretariat
C) receptori cu casca pentru interpretare
d) servicii optime de interpretariat

Pentru Activitatea 3:

a) cate 3 propuneri de meniu (meniu normal si meniu vegetarian) pentru min. 15 persoane si
max. 25 de persoane vor fi prezentate Beneficiarului,

b) cafea/ceai/apa minerala plata/ apa minerala carbogazoasa/ sucuri racoritoare
acidulate/ sucuri racoritoare neacidulate/ produse de cofetarie/patisserie asigurate in
momentul intampinarii si inregistrarii participantilor pentru min. 15 persoane si max. 25
de persoane.

c) doua pauze de cafea organizate la intervalele stabilite in Agenda evenimentului
(cafea/ceai/apa mineral plata/ apa mineral carbogazoasa/ sucuri racoritoare acidulate/
sucuri racoritoare neacidulate/ produse de cofetarie/ patiserie) pentru 25 de persoane

d) masa de pranz (antreu/fel principal/fel secundar/desert/cafea/ apa minerala plata/ apa
minerala carbogazoasa) pentru min. 15 persoane si max. 25 de persoane.

Pentru Activitatea 4:

Inaintarea Minutei intalnirilor de lucru a membrilor Comitetului de Cooperare, redactata
in limba romana si in limba engleza si predata Beneficiarului (Ministerul Mediului, Apelor si
Padurilor in calitate de Operator de Program).

s Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii Agenda evenimentului
convenitd cu toti membrii implicati in termen de maxim o zi (1) de la semnarea
contractului de prestari servicii;

- Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii draftul de lista a participantilor
la lucrarile Comitetului de Cooperare in termen de maxim o zi (1) de la semnarea
contractului de prestari servicii,

. Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii Manualul de identitate vizuala
in termen de maxim o zi (1) de la semnarea contractului de prestari servicii;

. Prestatorul de servicii trebuie sa demareze procedurile necesare desfasurarii in bune
conditii a lucrarilor Comitetului de Cooperare imediat dupa semnarea contractului de
prestari servicii si constituirea garantiei de buna executie;
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“ Prestatorul de servicii va pune la dispozitia Beneficiarului in vederea aprobarii variantele
de meniu alese pentru pauzele de cafea si masa de pranz cu cel putin 2 zile inaintea
evenimentului;

e  Prestatorul de servicii va pune la dispozitia Beneficiarului Minuta intalnirii in limbile
romana si engleza, insotita de inregistrarile foto si video in termen de 5 zile de la
terminarea evenimentului;

-t 1
T I

i
. ]
Principalele riscuri cu importanta majora pentru executia contractului sunt:

1. Lipsa de oferte de prestari servicii.

2. Intarzierea procesului de achizitionare a serviciilor de organizare a Comitetului de
Cooperare din motive procedurale, la nivelul Operatorului de Program.

3. Neasigurarea la timp a serviciilor care constituie obiectul prezentului contract.

4. Asigurarea unoor servicii care nu respecta criteriile de calitate precizate in Caietul de
sarcini.

Prestatorul de servicii va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie de
natura sa compromita realizarea activitatilor prezentate in cadrul acestui contract.

Prestatorul va asigura personal cu experienta, in vederea realizarii activitatilor la un
nivel de calitate corespunzator.

Prestatorul va nominaliza doar resursa umana care va dovedi competenta si experienta
necesare pentru realizarea obiectivelor contractului.

Personalul implicat in derularea contractului ce urmeaza a fi atribuit trebuie sa fie in
masura sa indeplineasca cerintele impuse de autoritatea contractanta prin caietul de sarcini.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

Receptia serviciilor se va face de catre Beneficiar pe baza de proces-verbal de receptie
cantitativa si calitativa dupa constatarea indeplinirii tuturor obligatiilor contractuale.
Plata se va face dupa receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate.

Elaborat: Daniel OLAR, manager public, DAFE - SAMF SEE
Adrian- Paul VATAVU, consilier DGIAL
Tiberia RUS, consilier DGIAL
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AGENDA

grants

Cooperation Committee’ for Programmes financed under

EEA Grants 2009-2014
Bucharest, 11" of March 2015

09:00 - 09:30

Registration of participants
Welcoming coffee

10:00 - 10:30

Representative of MEWF
Coordinator EEA Grants

Welcoming word Financial Mechanism Committee

National Focal Point

Donor Program Partner (DPP)

10:30 - 11:30

Discussion of the 2015 - 2016 timeline

11:30 - 12:00

Coffee break

12:00 - 13:00

Examining the results of the implementation of each programme;

13:00 - 14:00

Lunch break

14:00 - 15:00

Discussions regarding the bilateral plan at programme level

15:00 - 15:30

Coffee break

15:30 - 16:30

Discussions regarding the complementary actions.

! Members of the Cooperation Committe:

- representatives from the Programme Operator

- representatives from the donor programme partner(s).

Observers of the Cooperation Committe:

- representatives of EEA Financial Mechanism Committee

- representatives of the National Focal Point — Ministry of European Funds
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