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Propun aprobarea,

Director General
Directia Generala Investitii, Proiecte si Logistica

Adrian Dan DUGAIASU

CAIET DE SARCINI
pentru achizitionarea de servicii pentru organizarea lucrarilor Comitetului de Selectie
cu rol in recomandarea proiectelor propuse spre finantare, dupa evaluarea propunerilor
depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte nr. 1 si 2 - Program RO04 - Reducerea
Substantelor Periculoase
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La data de 28 iulie 2010, a fost semnat Acordul intre Uniunea Europeana, Islanda, Principatul
Liechtenstein si Regatul Norvegiei pentru Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European
2009 - 2014.

Prin aplicarea acestui acord, tara noastra beneficiaza de asistenta financiara acordata de tarile
AELS/SEE pentru promovarea cresterii economice si asigurarea unei dezvoltari sustenabile prin
intermediul Mecanismului Financiar al Spatiului Economic European (EEA Grants) cu o alocare de
190,75 milioane euro.

In urma negocierilor dintre Romania si Statele Donatoare, Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor
a fost desemnat Operator de Program in cadrul Mecanismului Financiar SEE 2009-2014 pentru
urmatoarele domenii:
- ROO02-Biodiversitate si servicii ale ecosistemelor, cu o alocare de 15.000.000 euro (grant
MF SEE);
- ROO04-Reducerea Substanfelor Periculoase, cu o alocare de 10.000.000 euro (grant MF
SEE);
- ROO07-Adaptarea la schimbarile climatice, cu o alocare de 5.000.000 euro (grant MF SEE);

Conform prevederilor Regulamentului MF SEE 2009-2014 si a Acordului de Program, Ministerul
Mediului, Apelor si Padurilor, in calitate de Operator de Program va furniza servicii de traducere
si interpretariat, daca este necesar, iar limba in care se vor desfasura lucrarile Comitetului de
Selectie precum si limba in care vor fi redactate documentele realizate in urma intélnirii este
limba engleza. (Art. 6.4 (3)).

Scopul Mecanismului Financiar SEE 2009-2014
Scopul Mecanismului de Finantare SEE 2009-2014 este acela de a contribui la reducerea
disparitatilor economice si sociale in cadrul Spatiului Economic European, precum si intarirea
relatiilor bilaterale dintre Statele Donatoare si Statele Beneficiare.

Beneficiile Mecanismului Financiar SEE 2009-2014
Statele donatoare acorda asistenta financiara nerambursabila Statelor Beneficiare, dintre care si
Romania, conform Memorandumului de Intelegere intre Guvernele Norvegiei, Islandei,
Liechtenstein si Guvernul Romaniei pentru punerea in aplicare a Memorandumului privind
Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European (SEE) 2009-2014 pentru urmatoarele
domenii:
- Protectia si gestionarea mediului
- Schimbari climatice
- Societatea civila
- Dezvoltarea umana si social
Protejarea patrimoniului cultural
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Ministerul Mediului Apelor si Padurilor, in calitate de Operator de Program, a lansat in data de 5
septembrie 2014 doua cereri de propuneri de proiecte in cadrul Programului RO04 ,Reducerea
substantelor periculoase”, cofinantat prin Mecanismul Financiar al Spatiului Economic European
2009 - 2014 (SEE), respectiv:

Cerere de propuneri de proiecte nr. 1: ,Instrumente suport pentru luarea deciziilor” cu un buget
total disponibil de 7.145.770 Euro.
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Cerere pentru propuneri de proiecte nr. 2: ,,Campanii de formare si constientizare” cu un buget
total disponibil de 1.188.372 Euro.

Conform prevederilor Regulamentului MF SEE 2009-2014 si a Acordului de Program, Ministerul
Mediului, Apelor si Padurilor, in calitate de Operator de Program va furniza servicii de traducere
si interpretariat, daca este necesar, iar limba in care se vor desfasura lucrarile Comitetului de
Selectie precum si limba in care vor fi redactate documentele realizate in urma intalnirii este
limba engleza. (Art. 6.4 (3)).

in acest context si tindnd cont de etapa de programare in care ne aflam, este necesara
achizitionarea de servicii pentru organizarea lucrarilor Comitetului de Selectie pentru
recomandarea proiectelor propuse spre finantare, dupa evaluarea propunerilor de proiecte
depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte nr. 1 si 2 - Program RO04 - Reducerea
Substantelor Periculoase.

Scopul contractului este achizitionarea de servicii pentru organizarea lucrarilor Comitetului de
Selectie pentru recomandarea proiectelor propuse spre finantare, dupa evaluarea propunerilor
de proiecte depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte nr. 1 si 2, aferente Programului
RO04 - Reducerea Substantelor Periculoase.

Contractul incepe de la data semnarii lui de catre ambele parti (beneficiar si prestator) si se
finalizeaza pana cel tarziu in data de 31 martie 2015.

Prestatorul de servicii:

Obiectiv specific 1: va inchiria o sala pentru 10 ore in vederea organizarii Comitetului de
Selectie aferent Programului RO04 in data de 10 martie 2015.

Obiectiv specific 2: va asigura suportul tehnic timp de 10 ore (videoproiector, sonorizare) si
accesul la internet wireless gratuit pentru toti participantii la lucrarile Comitetului de Selectie
aferent Programului RO04, in locatia inchiriata, in data de 10 martie 2015.

Obiectiv specific 3: va asigura accesul nelimitat la copiator, imprimanta, scaner pentru membrii
Comitetului de Selectie in data de 10 martie 2015 (maxim 500 de pagini imprimate);

Obiectiv specific 4: va asigura 25 de stick-uri USB de minim 8GB cu viteza de scriere/citire de
minim 50 Mbps, blocknotes-uri, pixuri, dosare, agrafe si produse de papetarie necesare
desfasurarii in bune conditii a lucrarilor Comitetului de Selectie;

Obiectiv specific 5: va asigura accesul la parcarea locatiei pentru participantii la lucrarile
acestui Comitet de Selectie, fara costuri suplimentare pentru participanti;

Obiectiv specific 6: va asigura panouri de indrumare, plasate la receptia locatiei catre sala unde
vor avea loc lucrérile (minim 5 bucati);
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ale Comitetului de Selectie (minim 4 ore - maxim 6 ore);

Obiectiv specific 8: va asigura servicii de interpretariat din limba romana in limba engleza si din
limba engleza in limba romana prin sisteme de traducere (minim 6 ore - max. 8 ore);

Obiectiv specific 9: va asigura servicii de catering pentru minim 15 persoane si maxim 25 de
persoane in data de 10 martie 2015.

Obiectiv specific 10: va elabora Minuta intalnirilor de lucru ale membrilor Comitetului de
Selectie in limba romana si in limba engleza.

ACTIVITATEA 1

Inchirierea unei sali pentru organizarea evenimentului Comitetul de Selectie in data de 10
martie 2015.

Subactivitatea 1.1: Asigurarea suportului tehnic aferent (videoproiector, sonorizare);
Subactivitatea 1.2: Asigurarea accesului la internet wireless gratuit pentru toti participantii,
Subactivitatea 1.3: Asigurarea accesului nelimitat la copiator, imprimanta, scaner;
Subactivitatea 1.4 : Asigurarea a 25 de stick-uri USB de minim 8GB cu viteza de scriere/citire
de minim 50 Mbps, blocknotes-uri, pixuri, dosare, agrafe si produse de papetarie necesare
desfasurarii in bune conditii a lucrarilor Comitetului de Selectie;

Subactivitatea 1.5: Asigurarea accesului la parcarea locatiei pentru participantii la lucrarile
acestui Comitet de Selectie, fara costuri suplimentare pentru participanti;

Subactivitatea 1.6: Asigurarea de panouri de indrumare, plasate la receptia locatiei catre sala
unde vor avea loc lucrarile;

Subactivitatea 1.7 : Asigurarea serviciilor de fotografiere si inregistrare video pentru intalnirile
de lucru ale Comitetului de Selectie;

ACTIVITATEA 2
Asigurarea serviciilor de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba engleza in
limba romana prin sisteme de traducere;

ACTIVITATEA 3:

Asigurarea serviciilor de catering aferente datei de 10 martie 2015, data la care se va
organiza evenimentul Comitetul de Selectie. Serviciile vor include catering conform Agendei
anexate, astfel:

- Cafea/Ceai/Racoritoare, produse de patiserie si cofetarie la intdmpinarea si

inregistrarea participantilor - conform Agendei evenimentului;

Cafea/Ceai/Racoritoare, produse de patiserie si cofetarie pentru 2 pauze la intervalele
stabilite in Agenda evenimentului;

Meniu complet masa de pranz - conform Agendei evenimentului;

ACTIVITATEA 4:

Elaborarea in limba roména si engleza a minutei intalnirilor de lucru ale membritor Comitetului
de Selectie.

7. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

Activitatea 1: inchirierea unei sali pentru organizarea Comitetului de Selectie in data de 10
martie 2015.
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Prestatorul de servicii va inchiria o sala pentru desfasurarea in bune conditii a lucrarilor
Comitetului de Selectie organizat pentru desemnarea propunerilor de proiecte care urmeaza sa
fie finantate in cadrul Programului RO0O4 - REducerea Substantelor Periculoase. Prestatorul va
asigurara, de asemenea, suportul tehnic impus de tipul de eveniment organizat (videoproiector,
sonorizare impreuna cu personalul specializat), va asigura accesul la internet wireless gratuit
pentru tofi participantii la lucrarile Comitetului de Selectie, accesul nelimitat la copiator,
imprimanta, scaner, va pune la dispozitia membrilor Comitetului de Selectie 25 de stick-uri USB
de minim 8GB cu viteza de scriere/citire de minim 50 Mbps, blocknotes-uri, pixuri, dosare,
agrafe si produse de papetarie.

Prestatorul de servicii va avea in vedere, totodata, plasarea de panouri de indrumare la receptia
locatiei catre sala unde vor avea loc lucrarile, asigurarea de servicii de fotografiere si
inregistrare video pentru intalnirile de lucru ale Comitetului de Selectie si asigurarea accesului
la parcarea locatiei pentru participantii la lucrarile acestui Comitet de Selectie, fara costuri
suplimentare pentru participanti

Activitatea 2: Asigurarea serviciilor de interpretariat din limba romana in limba engleza si
din limba engleza in limba romana prin sisteme de traducere

Tn vederea desfasurarii in bune conditii a lucrarilor Comitetului de Selectie este necesara
asigurarea de sevicii de interpretariat din limba romana in limba engleza si din limba engleza in
limba romana prin sisteme de traducere agreate.

Prestatorul de servicii va avea in vedere, prin urmare:
« fie ca sala inchiriata sa permita plasarea unei cabine pentru interpreti, a unui
pupitru de interpretariat si a unor receptori;
« fie ca sala inchiriata sa fie dotatd cu o cabina pentru interpreti, un pupitru de
interpretariat si a unor receptori.

Activitatea 3: Asigurarea serviciilor de catering aferente datei de 10 martie 2015, data la
care se va organiza evenimentul Comitetul de Selectie.

Prestatorul de servicii va avea in vedere asigurarea de servicii de catering pentru
membrii Comitetului de Selectie. Se va avea in vedere asigurarea pentru:

- Wellkoming coffee - cafea/ceai/racoritoare acidulate/neacidulate, produse de patiserie

la intdmpinarea si inregistrarea participantilor pentru min. 15 persoane si max. 25 de
persoane.
Coffee break - organizarea a doua pauze de cafea la intervalele stabilite in Agenda
evenimentului, anexatd prezentului caiet de sarcini - cafea/ceai/racoritoare
acidulate/neacidulate, produse de patisserie pentru min. 15 persoane si max. 25 de
persoane.

- Lunch - asigurarea mesei de pranz, conform Agendei evenimentului, anexata prezentului
caiet de sarcini - antreu, fel principal, fel secundar, desert pentru min. 15 persoane si
max. 25 de persoane.

Activitatea 4: Elaborare in limba romana si engleza a Minutei intalnirilor de lucru ale
membrilor Comitetului de Selectie

Conform Regulamentului de Implementare a Mecanismului Financiar SEE 2009 - 2014, lucrarile

Comitetului de Selectie vor fi oficializate $i concretizate inclusiv prin elaborarea Minutei
intalnirii atat in limba romana cat si in limba engleza.
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Prestatorul de Servicii va fi responsabil, prin resursa umana implicata in organizarea activitatilor
cu caracter administrativ ale Comitetului de Selectie, in elaborarea si furnizarea Minutei
rezultate in urma lucrérilor membrilor Comitetului de Selectie catre Operatorul de Program, in
limba romana si in limba engleza.
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Pentru Activitatea 1:

a) inchirierea unei sali pentru desfasurarea evenimentului

b) suport tehnic pus la dispozitia membrilor Comitetului de Selectie (videoproiector,
sonorizare impreuna cu personalul specializat)

c) internet wireless gratuit pentru toti participantii la lucrarile Comitetului de Selectie,
documente copiate, documente imprimate, documente scanate etc.

d)  achizitionarea a 25 de stick-uri USB de minim 8GB cu viteza de scriere/citire de minim 50
Mbps, blocknotes-uri, pixuri, dosare, agrafe si produse de papetarie.

e) realizarea de panouri de indrumare plasate la receptia locatiei catre sala unde vor avea
loc lucrarile, fotografii si inregistrari video cu intélnirile de lucru ale Comitetului de Selectie
f)  acces la parcarea locatiei pentru participantii la lucrarile acestui Comitet de Selectie

Pentru Activitatea 2:
a) o cabina profesionala pentru interpreti
b)  pupitru de interpretariat
c) receptori cu casca pentru interpretare
d) servicii optime de interpretariat

Pentru Activitatea 3:

a) cate 3 propuneri de meniu (meniu normal si meniu vegetarian) pentru min. 15 persoane si
max. 25 de persoane vor fi prezentate Beneficiarului,

b) cafea/ceai/apa minerald plata/ apa minerald carbogazoasd/ sucuri racoritoare
acidulate/ sucuri racoritoare neacidulate/ produse de cofetérie/patisserie asigurate in
momentul intadmpindrii si fnregistrarii participantilor pentru min. 15 persoane si max. 25
de persoane.

¢) doud pauze de cafea organizate la intervalele stabilite in Agenda evenimentului
(cafea/ceai/apa mineral plata/ apa mineral carbogazoasa/ sucuri racoritoare acidulate/
sucuri ricoritoare neacidulate/ produse de cofetarie/ patiserie) pentru 25 de persoane

d) masa de pranz (antreu/fel principal/fel secundar/desert/cafea/ apa minerala plata/ apa
mineral3 carbogazoasa) pentru min. 15 persoane si max. 25 de persoane.

Pentru Activitatea 4:
Taintarea Minutei intalnirilor de lucru a membrilor Comitetului de Selectie, redactata in limbile
romana si engleza, predata Beneficiarului (Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor in calitate de
Operator de Program).

. Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii Agenda evenimentului
conveniti cu toti membrii implicati in termen de maxim o zi (1) de la semnarea
contractului de prestari servicii;

“ Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii draftul de lista a participantilor
la lucrarile Comitetului de Selectie in termen de maxim o zi (1) de la semnarea
contractului de prestari servicii;

. Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului de servicii Manualul de identitate vizuala
in termen de maxim o zi (1) de la semnarea contractului de prestari servicii;
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Prestatorul trebuie s& demareze procedurile necesare desfasurarii in bune conditii a lucrarilor
Comitetului de Selectie imediat dupa semnarea contractului de servicii.

Prestatorul va pune la dispozitia Beneficiarului in vederea aprobarii variantele de meniu alese
pentru pauzele de cafea si masa de pranz cu cel putin 2 zile inaintea evenimentului.

Prestatorul va pune la dispozitia Beneficiarului Minuta intalnirii in limba romana si limba
englezd, insotitd de inregistrarile foto si video in termen de 5 zile de la terminarea
evenimentului;

Principalele riscuri cu importanta majora pentru executia contractului sunt:

1. lipsa de oferte de prestari servicii

2. intarzierea procesului de achizitionare a serviciilor pentru organizarea Comitetului de
Selectie cu rol in desemnarea propunerilor de proiecte care urmeaza sa fie finantate in
cadrul cererilor de propuneri de proiecte nr. 1 si 2, lansate in cadrul Programului RO04 -
Reducerea Substantelor Periculoase.

3. neasigurarea la timp a serviciilor care constituie obiectul prezentului contract

4, asigurarea unor servicii care nu respecta criteriile de calitate precizate in prezentul caiet
de sarcini.

| o A |
Prestatorul de servicii va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie de natura
s& compromita realizarea activitatilor prezentate in cadrul acestui contract.
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Prestatorul va asigura personal cu experienta, in vederea realizarii activitatilor la un nivel de
calitate corespunzator.

Prestatorul va nominaliza doar resursa umana care va dovedi competenta si experienta necesare
pentru realizarea obiectivelor contractului.

Personalul implicat in derularea contractului ce urmeaza a fi atribuit trebuie sa fie in masura sa
indeplineasca cerintele impuse de autoritatea contractanta prin caietul de sarcini.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

Receptia serviciilor se va face de catre Beneficiar pe baza de proces-verbal de receptie
cantitativa si calitativa dupa constatarea indeplinirii tuturor obligatiilor contractuale.

Plata se va face dupa receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate.

Elaborat: Delia BUNCEANU, manager public DGAERI/DAFE - SAMFSEE
Tiberia RUS, consilier DGIAL
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grants

AGENDA

Selection Committee’ for Project Prosals submitted under Calls 1-2

Programme RO04 Reduction of Hazardous Substances
EEA Grants 2009-2014
Bucharest, 10® of March 2015

10™ of March 2015

09:00 — 09:30

Registration of participants

Welcoming coffec

09:30 - 10:00

Representative of MEWF

Coordinator EEA Grants

Welcoming word Programme Manager for RO04

Representative of Norwegian Environment Agency

Donor Program Partner (DPP)

10:00- 16:30

Coffee break

10:30 - 12:30

Evaluation of project propesals

12:30 - 13:30

Lunch break

13:30 - 15:30

Evaluation of project proposals

15:30 - 16:00

Coffee break

16:00 — 18:00

Evaluation of praject proposals
Approval of final ranking of the projects proposed for financing

I Members of the Sefection Committe:

- Romunian experts in the field of hazardous substances,

- experts from the Donor Programme Partner - Norwegian Environment Agency
Ohservers of the Selection Committe:

- representatives of EEA Financial Mechanism Committee

- representatives of external evaluators of the project proposals

- representatives of the Royal Morwegian Embassy

- representatives of the Nationy] Focal Peint Ministry of European Funds
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