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MINISTERUL MEDIULUI
RO

CAIET DE SARCINI

pentru achizitionarea de servicii de organizare si desfasurare a evenimentelor in
teritoriu in contextul exercitirii de citre Romania a Presedintiei Consiliului UE in

perioada 1 ianuarie-30 iunie 2019



INFORMATII GENERALE

I.1 Autoritatea Contractantd:

a) Denumirea: Ministerul Mediului

b) C.I.F 16335444

c) Sediul: Bucuresti, Bulevardul Libertatii nr. 12, sector 5, cod postal 040129,
telefon: 021/408 9642, fax: 021 408 9615

[.2 Prestator

Operatorul economic responsabil pentru executia la timp a contractului si pentru obtinerea
rezultatelor/respectarea sarcinilor prevazute in caietul de sarcini. Acesta va trebui sa presteze
serviciile cu respectarea tuturor cerintelor acestui caiet de sarcini, si va aplica cele mai bune
practici.

Prezentul caiet de sarcini este elaborat in scopul atribuirii catre un operator economic
specializat in domeniu, a unui contract de achizitie publica pentru servicii de organizare
evenimente interne.

1.3 Context

fncepand cu 1 ianuarie 2019, Romania va prelua de la Austria, care detine in prezent Presedintia
Consiliului Uniunii Europene, responsabilitatea gestionarii, timp de sase luni, a agendei
Consiliului UE. Aceasta este o obligatie care decurge din calitatea Romaniei de stat membru al
Uniunii Europene si presupune un efort exceptional in directia consolidarii unei viziuni nationale
cu privire la viitorul Uniunii Europene si cresterii capacitatii administrative necesare exercitarii
acestui mandat. Prin urmare, pregatirea si derularea acestui mandat reprezinta o prioritate
nationala.

Rezultatele obtinute de Romania in perioada exercitdrii Presedintiei Consiliului UE vor
reprezenta unul dintre criteriile cele mai importante in evaluarea succesului mandatului. Tn
exercitarea mandatului de Presedinte al Consiliului UE, Romania va prezida reuniunile pentru
stabilirea pozitiei statelor membre UE si va negocia in numele Consiliului UE cu Parlamentul
European si cu Comisia Europeand. Aceste responsabilitati impun ca obiectiv asumarea rolului
de mediator impartial si de facilitator de consens in indeplinirea atributiilor legate de
prezidarea lucrarilor Consiliului si avansarea agendei Uniunii Europene.

In acest context, o atentie permanenta va fi acordata evenimentelor interne si internationale.

in plan intern, Romania va gazdui circa 200 de reuniuni informale, precum si conferinte sau
seminarii la nivel ministerial sau la nivel de sefi de agentie, inalti functionari si experti.
Pentru perioada in care Romania va detine Presedintia Consiliului UE, Ministerul Mediului a
propus urmatoarele domenii prioritare: biodiversitatea, schimbarile climatice si dezvoltarea
durabili. Pentru indeplinirea acestor obiective, Ministerul Mediului, in perioada ianuarie - iunie
2019, va organiza, in teritoriu, o serie de evenimente, astfel:
1) 21-22 ianuarie 2019, ,Reuniunea Grupului de lucru experti privind reducerea emisiilor
de gaze cu efect de sera (EGMIT)”, Timisoara;
2) 30-31 ianuarie 2019, ,Reuniunea Grupului de lucru experti privind adaptarea (EGA) -
schimbari climatice”, Timisoara;
3) 7-8 februarie 2019, ,,Reuniunea Grupului de lucru experti privind implementarea (EGI)”,
Oradea;
4) 14-15 februarie 2019, ,Reuniunea Grupului de lucru experti privind aspecte orizontale
(EGC) ”, Oradea;
5) 14-15 martie 2019, ,Reuniunea Grupului de Experti privind schimbarile climatice”,
Ramnicu Valcea;
6) 21-22 martie 2019, ,Reuniunea Directorilor pe chimicale”, Pitesti;



7) 8-9 aprilie 2019, ,,Reuniunea Directorilor pe biodiversitate”, Brasov;
8) 2-3 mai 2019, ,Reuniunea atasatilor de mediu”, Bistrita.

1.4 Modalitatea de atribuire: procedura proprie finalizata prin incheierea unui Acord - cadru
de servicii, conform art.114 din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile
si completarile ulterioare, coroborat cu dispozitiile art.7 alin.(2) si cu prevederile art.68
alin.(2) lit.b) din acelasi act normativ.

Durata: 1 an

Cantitati minime: 1 eveniment

Cantitati maxime: 8 evenimente

Acordul-cadru se va derula prin incheierea de contracte subsecvente pentru fiecare eveniment
in parte, la solicitarea Autoritdtii Contractante.

Criteriul de atribuire

Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie publica: pretul cel mai scazut.

1.5 Dispozitii generale

Pentru ofertarea si prestarea serviciilor de catering, mese la restaurant, alte tratatii
(pauza de cafea), precum si a evenimentelor artistice se va tine cont, printre altele, de
locatiile in care se realizeazd cazarea participantilor si locatiile stabilite impreund cu
autoritatile locale, dupd cum urmeaza:

1) Foaierul Salii Multifunctionale a Consiliului Judetean Timis, pentru evenimentele
din perioada 21-22 ianuarie, Timisoara si 30-31 ianuarie, Timisoara

2) Sala adiacenta Salii de Conferinte a Institutiei Prefectului jud. Bihor/Consiliului
Judetean, pentru evenimentele din 7-8 februarie, Oradea si 14-15 februarie, Oradea

3) Salina Ocnele Mari, pentru data de 14 martie, pentru evenimentul din perioada 14-
15 martie, Rm. Vdlcea

4) Centrul de Conferinte Green Hill Events Calimdnesti, pentru data de 15 martie,
pentru evenimentul din perioada 14-15 martie, Rm. Vdlcea

5) Hotel Ramada, pentru evenimentul din perioada 21-22 martie - ,,Reuniunea
Directorilor in domeniul Managementului Chimicalelor”, Pitesti;

6) Hotel Kronwell Brasov, pentru evenimentul din perioada 8-9 aprilie - ,,Reuniunea
Directorilor pe biodiversitate”, Brasov;

7) Hotel Metropolis, pentru evenimentul din data de 2 mai, pentru evenimentul -
»Reuniunea Informala a atasatilor de mediu”, Bistrita;

8) Hotel Coroana de Aur, pentru data de 3 mai, pentru evenimentul - ,Reuniunea
Informala a atasatilor de mediu”, Bistrita;

Materialele de informare utilizate pe parcursul evenimentelor (de ex: bannere, roll-up-
uri, cdaldreti) ramadn in proprietatea Autoritdtii Contractante.

Anterior incheierii fiecarui contract subsecvent, Prestatorul declarat cdstigdtor are
obligatia sd obtind acceptul Autoritatii Contractante - Ministerul Mediului, cu privire la
modul de prestare a acestor tipuri de servicii.

in determinarea valorii estimate, Autoritatea Contractantd a tinut cont de dispozitiile
Hotardrii de Guvern nr. 396/2018 privind unele mdsuri referitoare la pregdtirea si
exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019,
obligatia respectdrii acestui act normativ subzistdand si in sarcina operatorului la
momentul ofertarii.



Pe parcursul deruldrii Acordului-Cadru si/sau a contractelor subsecvente, Autoritatea
Contractana isi rezerva dreptul de a modifica datele si conditiile de desfasurare a
evenimentelor, precum si a locatiilor cu unele similare, cu conditia notificdrii in timp util
a Prestatorului.

Ill.  OBIECTUL ACORDULUI CADRU

2.1 OBIECTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI
Obiectul achizitiei il reprezinta organizarea urmatoarelor evenimente :

1) 21-22 ianuarie 2019, ,Reuniunea Grupului de lucru experti privind reducerea emisiilor
de gaze cu efect de sera (EGMIT)”, Timisoara;

2) 30-31 ianuarie 2019, ,,Reuniunea Grupului de lucru experti privind adaptarea (EGA) -
schimbari climatice”, Timisoara;

3) 7-8 februarie 2019, ,,Reuniunea Grupului de lucru experti privind implementarea (EGI)”,
Oradea;

4) 14-15 februarie 2019, ,,Reuniunea Grupului de lucru experti privind aspecte orizontale
(EGC) 7, Oradea;

5) 14-15 martie 2019, ,,Reuniunea Grupului de lucru experti privind schimbarile climatice”,
Ramnicu Valcea;

6) 21-22 martie 2019, ,,Reuniunea Directorilor pe chimicale”, Pitesti;

7) 8-9 aprilie 2019, ,,Reuniunea Directorilor pe biodiversitate”, Brasov;

8) 2-3 mai 2019, ,,Reuniunea atasatilor de mediu”, Bistrita.



1.1 Reuniune Grup de lucru experti privind reducerea emisiilor de saze cu efect
de sera (EGMIT), Timisoara, judetul Timis, in perioada 21-22 ianuarie 2019.

Serviciile de organizare evenimente interne solicitate:

- Asigurare servicii de catering : masa de pranz, tratatii oferite in timpul reuniunii pentru 2
zile—tip pauza de cafea— (in functie de programul/agenda evenimentului);

- Asigurare suport tehnic (personal auxiliar, multiplicare documente, birotica etc.);
SPECIFICATII TEHNICE

Perioada de desfasurare: 21-22 ianuarie 2019

Locul de desfasurare a evenimentului: Sala Multifunctionala a Consiliului Judetean Timis
(conform Protocol de colaborare incheiat intre Ministerul Mediului si autoritatile locale judetul
Timis)

Se va avea in vedere un numar minim de participanti, respectiv 40, insa Prestatorul va fi
pregatit sa ia toate masurile necesare in cazul in care vor participa mai multe persoane
decat numarul estimat.

Durata: Evenimentul se va desfasura pe parcursul a doua zile, cu includerea unui pranz si a
unei tratatii oferite in timpul reuniunii pentru 2 zile, tip ”pauza de cafea”, conform pct. g) din
Anexa la Hotararea de Guvern nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si
exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, care sa
fie puse la dispozitia participantilor pe perioada desfasurarii reuniunii, tip "coffee corner”.
I.1.1 ACTIVITI\TI IN CADRUL CONTRACTULUI

11.1.1.1 Activitati specifice

Prestatorul va asigura urmatoarele servicii:

1L Asigurare servicii de catering: masa de pranz, tratatiile oferite in timpul reuniunii

Masa de pranz

Prestatorul va asigura masa de pranz pentru participanti, in claddirea in care se defasoara
evenimentul, intr-un spatiu cat mai aproape de Sala Multifunctionald a Consiliului Judetean

Timis.

- 1 pranz traditional, tip bufet suedez, pentru 40 persoane in data de 21 ianuarie 2019;
Se vor asigura accesorii de servire (pahare, cesti de cafea, platouri, farfurii, servetele, tacamuri
etc.), fete de masa, precum si mobilierul specific. Se va utiliza vesela de sticla/ceramica/lemn
si tacamuri din inox. Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie ciobita, sa nu fie
patata, etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din plastic.

Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi participantilor sa includa si
variante de meniu vegan/vegetarian.

Zona pentru servirea mesei de pranz din data de 21 ianuarie 2019 (pranz tip bufet suedez),
trebuie sa se afle in apropierea salii de conferinte si spatiul aferent sa fie special rezervat
pentru participanti.

Masa de pranz, sub forma de bufet suedez, trebuie sa contina:



» Aperitive - minimum 5 sortimente, atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui,
precum si fara gluten/lactoza;

> fel principal cald - minimum 4 sortimente, care cuprinde fel de mancare de
baza, garnituri si salate atat vegetale, cét si din peste/vita/porc/pui, precum si
fara gluten/ lactoza,

» desert - minimum 4 sortimente, inclusiv fara gluten/lactoza;

> apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac cu capacitate de
21/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticld imbuteliata la 0,75L.

Tratatiile oferite in timpul reuniunii, tip ”pauze de cafea”

Pentru tratatiile oferite in timpul reuniunii, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern
nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, tip pauza de cafea, Prestatorul va
aSIgura urmétoarele tipuri de produse in cantitati suﬂc1ente pentru numarul de participanti si
in functie de solicitarea si acceptul Autorittii Contractante dupa caz:

> cafea/capuccino/ciocolata calda, ceai/ infuzie (minimum 4 tipuri);

> lapte pentru cafea, zahar alb si brun, indulcitor;

> produse de patiserie sarata si dulce (cate 4-5 tipuri din fiecare categorie,
inclusiv fara gluten/lactoza). Sortimentele finale se decid impreuna cu
Autoritatea Contractantd;

» apa plata si carbogazoasa sucuri naturale (minimum 3 tlpun) Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla prevazute Cu capac, cu
capacitate de 2l/1l. Apa carbogazoasa va fi servitd in recipiente din sticla
imbuteliata la 0,75l.

Se vor asigura, de asemenea, atat echipamentele necesare (expresor/termos) cat si accesoriile
de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurn servetele,
llngunte cosuri pentru deseuri etc.). Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie c10b1ta
sa nu fie patata, etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din plastic.

Standul de cafea, care va fi disponibil pe toata perioada evenimentului, va fi amplasat intr-o
sala adiacenta Sa[u Multifunctionale a Consiliului Judetean Timis sau cat mai aproape de
aceasta.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, calitative, in termen de garantle si sa
asigure prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale in vigoare.

y Asigurare suport tehnic (personal auxiliar, multiplicare documente, birotica etc.)

Pe durata evenimentului, Prestatorul va asigura personalul necesar si pregatit corespunzator
care sa cunoasca limba engleza, pentru buna desfasurare a urmatoarelor activitati si in
conformitate cu solicitarile Autoritatii Contractante:

- primirea si finregistrarea participantilor pe listele de prezentd, informarea si
indrumarea acestora;

- distribuirea documentelor elaborate de catre Autoritatea Contractantd (mape,
documente de lucru etc.)

- informarea participantilor asupra oricaror elemente de interes;

- instalarea si dezinstalarea materialelor de informare (roll-up-uri);

- amenajarea salii: mobilier si echipamente;

- instalarea, asigurarea functlonarn echipamentelor asociate salii si asistenta tehnica pe
parcursul derularii evenimentului pentru utilizarea in parametn normali a tuturor
echipamentelor asociate salii (sistem de sonorizare, instalare si montaj videoproiector
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multimedia, ecran de proiectie, imprimanta, scanner, 1 laptop, whiteboard, cabluri si
adaptoare specifice etc.);

- prezenta in permanenta a una-doua persoane de sprijin in sala care sa asigure buna
desfasurare a evenimentului;

- sala de reuniune trebuie sa fie gata amenajata inainte cu o zi de data reuniunii si sa
fie permis accesul reprezentantului Autoritdtii Contractante pentru a verifica daca
toate cerintele sunt respectate.

11.1.1.2 Conditiile care trebuie indeplinite de Prestatorul de servicii

Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate.

Prestatorul este responsabil pentru prestarea la timp a tuturor activitatilor prevazute si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini, fiind responsabil in totalitate pentru
buna executie a contractului.

Prestatorul are obligatia de a propune spre mobilizare personal calificat pentru realizarea
activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini.

Prestatorul e obligat sa respecte legislatia in vigoare si procedurile aplicabile acestui contract.
Autoritatea Contractantd nu este responsabila pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare
generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la evenimente, suplimentare fata de
serviciile incluse in contract, direct de catre personalul de deservire, acestea fiind in sarcina
Prestatorului care asigura deservirea participantilor care dau astfel de instructiuni. Personalul
de deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la evenimente (inclusiv personalul
desemnat din partea Autoritdtii Contractante) vor fi informati privind serviciile asigurate
gratuit si cele contracost.

I1.1.1.2 Cerintele de raportare, livrabile si documentele pentru plata serviciilor
prestate

La finalul executarii contractului, Prestatorul va inainta catre beneficiar un raport final privind
indeplinirea obligatiilor contractuale, care va include, pentru fiecare activitate si sarcina,
detalii tehnice, administrative si financiare, precum si o evaluare a rezultatelor obtinute,
inclusiv o selectie de fotografii si fotocopii ale documetelor justificative, realizate in perioada
21-22 ianuarie 2019.

Raportul final va fi narativ si va contine urmatoarele:

o Lista participantilor la eveniment, cu semnaturi si in original;
o Devizul post calcul, detaliat, care sa justifice modul de cheltuire a bugetul alocat
evenimentului (servicii de catering, servicii multiplicare documente, birotica etc);
o 1 CD/DVD/stick (memorie USB) cu fotografii si fotocopii ale documentelor justificative
prin care sa se demonstreze asigurarea serviciilor contractate;
o Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa privind serviciile prestate;
o Factura fiscala aferenta evenimentului va reflecta in mod distinct, dupa caz,
contravaloarea:
» Serviciilor de catering;
» Serviciilor de multiplicare documente, birotica etc.

Dupa definitivarea formei finale a raportului, ca urmare a observatiilor formulate de
Autoritatea Contractantd, acesta se va preda, impreuna cu toate materialele anexate,
Autoritatii Contractante, pe baza unui proces verbal de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor prestate;

Numai dupa aprobarea raportului final din punct de vedere calitativ si cantitativ de catre
Autoritatea Contractantd, Prestatorul va putea emite factura finala.



Cu 5 (cinci) zile lucratoare inainte de data inceperii evenimentului, Prestatorul va inainta
Autoritatii Contractante o nota in care se vor preciza toate detaliile de organizare. in termen
de 2 (doud) zile lucratoare, Autoritatea Contractantd va putea cere clarificari si/sau
completarea/ modificarea notei, va verifica locatia in care se desfasoara evenimentul,
Prestatorul avand obligatia de a remedia sau completa nota in termen de 24 de ore.

11.1.1.4 Bugetul estimat si efectuarea platilor

Cheltuielile legate de organizarea evenimentului, mentionate in prezentul caiet de sarcini, vor
fi suportate din bugetul Ministerului Mediului. Valoarea estimata pentru serviciile de organizare
si desfasurare a evenimentului este de 11.400 lei cu TVA inclus, reprezentand:

a) 8.400 lei, suma compusa din:
- 7.200 lei - servicii de catering;
- 1.200 lei - servicii multiplicare documente, fotografii in format electronic,
birotica etc.

b) 3.000 lei - valoare pe care Autoritatea Contractantd o are la dispozitie in buget pentru
alte cheltuieli avand in vedere posibilitatea cresterii numarului de participanti la
eveniment, aspect pe care Ministerul Mediului nu are posibilitatea de a-| prevede la
momentul achizitiei. Tn astfel de situatii, Autoritatea Contractantd va notifica
Prestatorul, acesta avand obligatia de a asigura serviciile aferente numarului
suplimentar de participanti.

In ceea ce priveste plata facturii fiscale reprezentand contravaloarea serviciilor prestate,
aceasta se va efectua in lei, prin ordin de plata, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
facturii la sediul Autoritdatii Contractante, dupa incheierea procesului verbal de receptie a
serviciilor prestate.

Astfel, valoarea contractului subsecvent va fi compusa din valoarea ofertata a serviciilor
mentionate la lit.a) plus valoarea de 3.000 de lei care va fi cheltuita numai in conditiile
prevazute la lit.b).

Nu se pot efectua plati in avans conform HG nr. 264/2003, privind stabilirea actiunilor si
categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de pldti in
avans din fonduri publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

I1.1.1.5 Dispozitii finale

Atribuirea serviciilor care fac obiectul prezentului caiet de sarcini se va realiza prin incheierea
unui contract subsecvent, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la transmiterea unei
solicitari din partea Autoritdtii Contractante catre Prestator.

Cerintele impuse prin prezentul document vor fi considerate ca fiind minimale.

La elaborarea propunerii tehnice, cat si in prestarea serviciilor, operatorii economici
participanti la procedura trebuie sa tina seama de cerintele tehnice si sa furnizeze serviciile si

livrabilele solicitate.

Materialele necesare desfasurarii evenimentului vor fi transportate la locatia evenimentului de
catre Prestator, in timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.



1.2 __,Reuniunea Grupului de lucru experti privind adaptarea (EGA), Timisoara
30-31 ianuarie 2019

Serviciile de organizare evenimente interne solicitate:

- Asigurare servicii de catering: masa de pranz, tratatii oferite in timpul reuniunii pentru 2
zile—tip pauza de cafea—(in functie de programul/agenda evenimentului);

- Asigurare suport tehnic (personal auxiliar, multiplicare documente, birotica etc.).

SPECIFICATII TEHNICE
Perioada de desfasurare: 30-31 ianuarie 2019

Locul de desfasurare a evenimentului: Sala Multifunctionala a Consiliului Judetean Timis
(conform Protocol de colaborare incheiat intre Ministerul Mediului si autoritatile locale judetul
Timis)

Se va avea in vedere un numdr minim de participanti, respectiv 40, insd Prestatorul va fi
pregatit sa ia toate masurile necesare in cazul in care vor participa mai multe persoane
decat numarul estimat.

Durata: Evenimentul se va desfasura pe parcursul a doua zile, cu includerea unui pranz si
tratatii oferite in timpul reuniunii pentru 2 zile, tip "pauza de cafea”, conform pct. g) din
Anexa la Hotarérea de Guvern nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si
exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, care sa
fie puse la dispozitia participantilor pe perioada desfasurarii reuniunii, tip "coffee corner”.
1.2.1 ACTIVITATI IN CADRUL CONTRACTULUI

11.2.1.1 Activitati specifice

Prestatorul va asigura urmatoarele servicii:

1. Asigurare servicii de catering: masa de pranz, tratatiile oferite in timpul reuniunii

Masa de pranz

Prestatorul va asigura in cladirea in care se defasoara evenimentul, intr-un spatiu cat mai
aproape de Sala Multifunctionala a Consiliului Judetean Timis :

- 1 pranz traditional, tip bufet suedez, pentru 40 persoane in data de 30 ianuarie 2019;
Se vor asigura accesorii de servire (pahare, cesti de cafea, platouri, farfurii, servetele, tacamuri
etc.), fete de masa, precum si mobilierul specific. Se va utiliza vesela de sticla/ceramica/lemn
si tacamuri din inox. Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie ciobita, sa nu fie patata,
etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din plastic.
Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi participantilor sa includa si
variante de meniu vegan/vegetarian.

Zona pentru servirea mesei de pranz din data de 30 ianuarie 2019 (pranz tip bufet suedez),
trebuie sa se afle in apropierea Salii Multifunctionale a Consiliului Judetean Timis si sa fie
special rezervata pentru participanti.

Masa de pranz, sub forma de bufet suedez, trebuie sa contina:

» Aperitive - minimum 5 sortimente, atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui,
precum si fara gluten/lactoza;

» fel principal cald - minimum 4 sortimente, care cuprinde un fel de mancare de
baza, garnituri si salate atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui, precum si
fara gluten/lactoza;

» desert - minimum 4 sortimente, inclusiv fara gluten/lactoza;



» apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de
21/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0, 75L.

Tratatiile oferite in timpul reuniunii, tip ”"pauze de cafea”

Pentru tratatiile oferite in timpul reuniunii, conform pct. g) din Anexa la Hotirarea de Guvern
nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de citre Romania a
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, tip pauza de cafea, Prestatorul va
aSIgura urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti si
in functie de solicitarea Autoritdtii Contractante dupa caz:
» cafea/capuccino/ ciocolat calda, ceai/ infuzie (minimum 4 tipuri);
> lapte pentru cafea, zahar alb si brun, indulcitor;
> produse de patiserie sarata si dulce (cite 4-5 tipuri din fiecare categorie,
inclusiv fara gluten/lactoza). Sortimentele finale se decid impreund cu
Autoritatea Contractanta;
> apa plata si carbogazoasd, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticld cu capac, cu capacitate de
21/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliat3 la 0,75L.

Se vor asigura, de asemenea, atat echipamentele necesare (expresor/termos) cat si accesoriile
de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurn servetele,
lmgunte cosuri pentru deseuri etc. ). Vesela trebuie s fie in stare impecabila: sa nu fie c10b1ta
sa nu fie patata, etc. Nu se va folosi niciun tip de veseld sau accesorii de servire din plastic.
Standul de cafea, care va fi disponibil pe toata perioada evenimentului, va fi amplasat intr-o
sala adiacenta Salii Multifunctionale a Consiliului Judetean Timis sau cat mai aproape de
aceasta.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, calitative, in termen de garantie, si sa
asigure prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale in vigoare.

2. Asigurare suport tehnic (personal auxiliar, multiplicare documente, birotica etc.)

Pe durata evenimentului, Prestatorul va asigura personalul necesar si pregatit corespunzator
care sa cunoasca llmba engleza, pentru buna desfasurare a urmatoarelor activitati si in
conformitate cu solicitarile Autoritatii Contractante:

- primirea si inregistrarea partmpantrlor pe listele de prezenta, informarea si
indrumarea acestora;

- distribuirea documentelor elaborate de catre Autoritatea Contractantd (mape,
documente de lucru etc.)

- informarea participantilor asupra oricaror elemente de interes;

- instalarea si dezinstalarea materialelor de informare (roll-up-uri);

- amenajarea salii: mobilier si echipamente;

- instalarea, asigurarea funct1onar11 echipamentelor asociate salii si asistenta tehnica pe
parcusul derularii evenimentului pentru utilizarea in parametrl normali a tuturor
echipamentelor asociate salii (sistem de sonorizare, instalare si montaj videoproiector
multimedia, ecran de proiectie, imprimanta, scanner, 1 laptop, whiteboard, cabluri si
adaptoare specificie etc.);

- prezenta in permanenta a una-doud persoane de sprijin in sala care sa asigure buna
desfasurare a evenimentului;

- sala de reuniune trebuie sa fie gata amenajata inainte cu o zi de data reuniunii si sa
fie permis accesul reprezentantului Autoritdtii Contractante pentru a verifica daca

toate cerintele sunt respectate.
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11.2.1.2 Conditiile care trebuie indeplinite de Prestatorul de servicii

Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate.

Prestatorul este responsabil pentru prestarea la timp a tuturor activitatilor prevazute si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini, fiind responsabil in totalitate pentru
buna executie a contractului.

Prestatorul are obligatia de a propune spre mobilizare personal calificat pentru realizarea
activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini.
Prestatorul e obligat sa respecte legislatia in vigoare si procedurile aplicabile acestui contract.

Autoritatea Contractantd nu este responsabila pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare
generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la evenimente, suplimentare fata de
serviciile incluse in contract, direct de catre personalul de deservire, acestea fiind in sarcina
Prestatorului care asigura deservirea participantilor care dau astfel de instructiuni. Personalul
de deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la evenimente (inclusiv personalul
desemna de Autoritatea Contractantd) vor fi informati privind serviciile asigurate gratuit si
cele contracost.

I1.2.1.3 Cerintele de raportare, livrabile si documentele pentru plata serviciilor
prestate

La finalul executarii contractului, Prestatorul va inainta catre beneficiar un raport final privind
indeplinirea obligatiilor contractuale, care va include, pentru fiecare activitate si sarcina,
detalii tehnice, administrative si financiare, precum si o evaluare a rezultatelor obtinute,
inclusiv o selectie de fotografii si fotocopii ale documentelor justificative, realizate in perioada
30-31 ianuarie 2019.

Raportul final va fi narativ si va contine urmatoarele:

o Lista participantilor la eveniment, cu semnaturi si in original;
o Devizul post calcul, detaliat, care sa justifice modul de cheltuire a bugetului alocat
evenimentului (servicii de catering, servicii de multiplicare documente, birotica etc);
o 1CD/DVD/stick (memorie USB) cu fotografiile si fotocopiile documentelor justificative
prin care sa se demonstreze asigurarea serviciilor contractate;
o Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa privind serviciile prestate;
o Factura fiscala aferenta evenimentului va reflecta in mod distinct, dupa caz,
contravaloarea:
= Serviciilor de catering;
= Serviciilor de multiplicare documente, birotica etc.

Dupa definitivarea formei finale a raportului, ca urmare a observatiilor formulate de
Autoritatea Contractantd, acesta se va preda, impreuna cu toate materialele anexate,
Autoritdtii Contractante, pe baza unui proces verbal de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor prestate;

Numai dupa aprobarea raportului final din punct de vedere calitativ si cantitativ de catre
Autoritatea Contractantd, Prestatorul va putea emite factura finala.

Cu 5 (cinci) zile lucratoare inainte de data inceperii evenimentului, Prestatorul va inainta
Autoritdtii Contractante o nota n care se vor preciza toate detaliile de organizare. In termen
de 2 (doua) zile lucrdtoare, Autoritatea Contractantd va putea cere clarificari si/sau
completarea/modificarea notei, va verifica locatia in care se desfasoara evenimentul,
Prestatorul avand obligatia de a remedia sau completa nota in termen de 24 de ore.
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11.2.1.4 Bugetul estimat si efectuarea platilor

Cheltuielile legate de organizarea evenimentului, mentionate in prezentul caiet de sarcini, vor
fi suportate din bugetul Ministerului Mediului.Valoarea estimata pentru serviciile de organizare
si desfasurare a evenimentului este de 11.400 lei cu TVA inclus, reprezentand:

a) 8.400 lei, suma compusa din:

- 7.200 lei - servicii de catering;
- 1.200 lei - servicii multiplicare documente, fotografii in format electronic,
birotica etc.

b) 3.000 lei - valoare pe care Autoritatea Contractantd o are la dispozitie in buget pentru
alte cheltuieli avamd in vedere posibilitatea cresterii numarului de participanti la
eveniment, aspect pe care Ministerul Mediului nu are posibilitatea de a-l prevedea la
momentul achizitiei. In astfel de situatii, Autoritatea Contractantd va notifica
Prestatorul, acesta avand obligatia de a asigura serviciile aferente numarului
suplimentar de participanti.

In ceea ce priveste plata facturii fiscale reprezentand contravaloarea serviciilor prestate,
aceasta se va efectua in lei, prin ordin de plata, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
facturii la sediul Autoritdtii Contractante, dupa incheierea procesului verbal de receptie a
serviciilor prestate.

Astfel, valoarea contractului subsecvent va fi compusa din valoarea ofertata a serviciilor
mentionate la lit.a) plus valoarea de 3.000 de lei care va fi cheltuita numai in conditiile

prevazute la lit.b).

Nu se pot efectua plati in avans conform HG nr. 264/2003, privind stabilirea actiunilor si
categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in
avans din fonduri publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

11.2.1.5 Dispozitii finale

Atribuirea serviciilor care fac obiectul prezentului caiet de sarcini se va realiza prin incheierea
unui contract subsecvent, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la transmiterea unei
solicitari din partea Autoritdtii Contractante catre Prestator.

Cerintele impuse prin prezentul document vor fi considerate ca fiind minimale.

La elaborarea propunerii tehnice cat si in prestarea serviciilor, operatorii economici
participanti la procedura trebuie sa tina seama de cerintele tehnice si sa furnizeze serviciile si
livrabilele solicitate.

Materialele necesare desfasurarii evenimentului vor fi transportate la locatia evenimentului de
catre Prestator, in timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.
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.3 _,Reuniunea Grupului de lucru experti privind implementarea (EGI)”, Oradea
7-8 febr.2019

Serviciile de organizare evenimente solicitate sunt urmatoarele:

Asigurare servicii de catering : 1 masa de pranz si tratatii oferite in timpul reuniunii pentru
2 zile, tip "pauza de cafea”, conform pct. g) din Anexa la Hotardrea de Guvern nr. 396/2018
privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a Presedintiei
Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, care sa fie puse la dispozitia participantilor pe
perioada desfasurarii reuniunii, tip ”coffe corner”

SPECIFICATII TEHNICE

Perioada de desfasurare: 7-8 februarie 2019

Locul de desfasurare a evenimentului: Sala de conferinte a Consiliului Judetean Bihor
/Institutia Prefectului (Sala Mare) (conform Protocol de colaborare incheiat intre Ministerul
Mediului si autoritatile locale judetul Bihor.

Se va avea in vedere un numar minim de participanti, respectiv 40, finsd Prestatorul va fi
pregatit sa ia toate masurile necesare in cazul in care vor participa mai multe persoane
decat numarul estimat.

Durata: Evenimentul se va desfasura pe parcursul a 2 (doud) zile, cu includerea unei mese de
pranz si tratatii oferite in timpul reuniunii pentru cele 2 zile, tip "pauza de cafea”, conform
pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la
pregatirea si exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul

2019, care sa fie puse la dispozitia participantilor pe perioada desfasurarii reuniunii, tip ”coffee
corner”.

I1.3.1 ACTIVITATI IN CADRUL CONTRACTULUI

I1.3.1.1 Activitati specifice

Prestatorul va asigura urmatoarele servicii:

Asigurare servicii de catering: masa de pranz, tratatiile oferite in timpul reuniunii

Masa de pranz

Prestatorul va asigura in foaierul salii de conferintd din cadrul Consiliului Judetean Bihor
/Institutia Prefectului (Sala Mare), puse la dispozitia participantilor la eveniment, un (1) pranz,
tip bufet suedez, pentru 40 de persoane in data de 8 februarie 2019. Se vor asigura accesorii
de servire: pahare din sticla, cesti de cafea din ceramicd/portelan, platouri din
ceramica/portelan, farfurii din ceramica/portelan, servetele, tacamuri din inox/lemn, fete de
masa, precum si mobilierul specific. Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie ciobita,
sa nu fie patata, etc.Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din plastic.

Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi participantilor sa includa si
variante de meniu vegan/vegetarian si fara gluten/lactoza;

Masa de pranz, sub forma de bufet suedez, trebuie sa contina:
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» aperitive - minimum 5 sortimente, atat vegetale, cét si din peste/vita/porc/pui,
precum si fara gluten/lactoza;

» fel principal cald - minimum 4 sortimente, care cuprinde fel de mancare de
baza, garnituri si salate atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui, precum si
fara gluten/lactoza, salate;

» desert - minimum 4 sortimente, inclusiv fara gluten/lactoza;

> apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac cu capacitate de
2l/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75L.

Zona pentru servirea mesei de pranz din data de 8 februarie 2019 (pranz tip bufet suedez), se
va afla in apropierea salii de conferinte si va fi special rezervata si amenajata acestui scop.

Tratatiile oferite in timpul reuniunii, tip pauze de cafea

Pentru tratatiile oferite in timpul reuniunii, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern
nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, tip pauza de cafea, Prestatorul va
asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti si
in functie de solicitarea autoritatii contractante, dupa caz:

> cafea/capuccino/ciocolata calda, ceai/ infuzie (minimum 4 tipuri);

> lapte pentru cafea, zahar alb si brun, indulcitor;

> produse de patiserie sarata si dulce (cate 4-5 tipuri din fiecare categorie,
inclusiv fara gluten/lactoza);

> apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de
2L/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75L.

Se vor asigura, de asemenea, atat echipamentele necesare (expresor/termos) cat si accesoriile
de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele,
lingurite, cosuri pentru deseuri etc.). Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie ciobita,
sa nu fie patata, etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din plastic.

Standul de cafea, care va fi pus la dispozitia participantilor pe toata perioada
evenimentului, va fi amplasat in foaierul salii de conferinta a Consiliului Judetean
Bihor/Institutia Prefectului (Sala Mare) sau cat mai aproape de acesta.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, calitative, in termen de garantie, frumos
aranjate si sa asigure prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale
in vigoare.

Z; Asigurarea personalului auxiliar

Pe durata evenimentului, Prestatorul va asigura personalul necesar si pregatit corespunzator,
care sa cunoasca limba engleza, pentru buna desfasurare a urmatoarelor activitati si in
conformitate cu solicitarile Autoritatii Contractante:

- primirea si inregistrarea participantilor pe listele de prezenta, informarea si indrumarea

acestora;

- distribuirea documentelor elaborate de catre Autoritatea Contractanta (mape,
documente de lucru, etc.)

- informarea participantilor asupra oricaror elemente de interes;

- instalarea si dezinstalarea materialelor de informare (roll-up-uri);

- prezenta in permanenta a una doua persoane de sprijin in sald care sa asigure buna
desfasurare a evenimentului;
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ite de Prestatorul de servicii

Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate.

Prestatorul este responsabil pentru prestarea la timp a tuturor activitatilor prevazute si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini, fiind responsabil in totalitate pentru
buna executare a contractului.

Prestatorul are obligatia de a propune spre mobilizare personal calificat pentru realizarea
activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini.

Prestatorul e obligat sa respecte legislatia in vigoare si procedurile aplicabile acestui contract.

Autoritatea Contractantd nu este responsabila pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare
generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la evenimente, suplimentare fata de
serviciile incluse in contract, direct de catre personalul de deservire, acestea fiind in sarcina
Prestatorului care asigura deservirea participantilor care dau astfel de instructiuni. Personalul
de deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la evenimente (inclusiv personalul
desemnat de Autoritatea Contractanta) vor fi informati privind serviciile asigurate gratuit si
cele contracost.

11.3.1.3 Cerintele de raportare, livrabile si documentele pentru plata serviciilor
prestate

La finalul executarii contractului, Prestatorul va inainta catre beneficiar un raport final privind
modul de indeplinirea obligatiilor contractuale, care va include, pentru fiecare activitate si
sarcina, detalii tehnice, administrative si financiare, precum si o evaluare a rezultatelor
obtinute, inclusiv o selectie de fotografii si fotocopii ale documentelor justificative, realizate
in perioada 7-8 februarie 2019.

Raportul final va fi narativ si va contine urmatoarele:

o Lista celor care au participat efectiv la eveniment, cu semnaturi si in original;
o Devizul post calcul, detaliat, care sa justifice modul de cheltuire a bugetului alocat
evenimentului (servicii de catering, servicii multiplicare documente, birotica etc.);
o 1 CD/DVD/stick (memorie USB) cu fotografii si fotocopiile documentelor justificative
prin care sa se demonstreze asigurarea serviciilor contractate;
o Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa privind serviciile prestate;
o Factura fiscala aferenta evenimentului va reflecta in mod distinct, dupa caz,
contravaloarea:
» Serviciilor de catering (masa de pranz, pauza de cafea)
= Servicii multiplicare documente, birotica, etc.
Dupa definitivarea formei finale a raportului, ca urmare a observatiilor formulate de
Autoritatea Contractanta, acesta se va preda, impreuna cu toate materialele anexate,
Autoritatii Contractante, pe baza unui proces verbal de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor prestate.

Numai dupa aprobarea raportului final din punct de vedere calitativ si cantitativ de catre
Autoritatea Contractanta, Prestatorul va putea emite factura finala.

Cu 5 (cinci) zile lucratoare inainte de data inceperii evenimentului, Prestatorul va inainta
Autoritatii Contractante o nota in care se vor preciza toate detaliile de organizare. in termen
de 2 (doud) zile lucratoare, autoritatea contractantd va putea cere clarificari si/sau
completarea/ modificarea notei, va verifica locatia in care se desfasoara evenimentul,

Prestatorul avand obligatia de a remedia sau completa nota in termen de 24 de ore.
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11.3.1.4 Bugetul estimat si efectuarea pldtilor

Cheltuielile legate de organizarea evenimentului, mentionate in prezentul caiet de sarcini, vor
fi suportate din bugetul Ministerului Mediului.Valoarea estimata pentru serviciile de organizare
si desfasurare a evenimentului este de 11.400 lei cu TVA inclus, reprezentand:

a) 8.400 lei compusa din:

- 7.200 lei, servicii de catering ( 1 masa zilnica , 3 pauze de cafea)

-1.200 lei, servicii multiplicare documente, fotografii in format electronic,
birotica.

c) 3.000 lei, valoare pe care Autoritatea Contractantd o are la dispozitie in buget
pentru cheltuieli neprevazute avand in vedere posibilitatea cresterii numarului de participanti
la eveniment, aspect pe care Ministerul Mediului nu are posibilitatea de a-l prevedea la
momentul achizitiei , precum si alte cerinte aparute ad-hoc. 1n astfel de situatii, Autoritatea
Contractanta va notifica Prestatorul, acesta avand obligatia de a asigura serviciile aferente
numarului suplimentar de participanti.

Astfel, valoarea contractului subsecvent va fi compusa din valoarea ofertata a serviciilor
mentionate la lit.a) b) plus valoarea de 3.000 de lei care va fi cheltuita numai in conditiile
prevazute la lit.c)

In ceea ce priveste plata facturii fiscale reprezentand contravaloarea serviciilor prestate,
aceasta se va efectua in lei, prin ordin de plata, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
facturii la sediul Autoritatii Contractante, in baza procesului verbal de receptie a serviciilor
prestate, semnat, fara obiectiuni, de partile contractante.

Nu se pot efectua plati in avans conform HG nr. 264/2003, privind stabilirea actiunilor si

categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in
avans din fonduri publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare

I1.3.1.5 Dispozitii finale

Atribuirea serviciilor care fac obiectul prezentei sectiuni se va realiza prin incheierea unui
contract subsecvent, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la transmiterea unei solicitari
din partea achizitorului catre prestator.

Cerintele impuse prin prezentul document vor fi considerate ca fiind minimale.

La elaborarea propunerii tehnice cat si in prestarea serviciilor, operatorii economici
participanti la procedura trebuie sa tina seama de cerintele tehnice si sa furnizeze serviciile si

livrabilele solicitate.

Materialele necesare desfasurarii evenimentului vor fi transportate la locatia evenimentului de
catre prestator, in timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.
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.4 ,Reuniunea Grupului de lucru experti privind aspecte orizontale (EGC) ",
Oradea, 14-15 februarie 2019

Serviciile de organizare evenimente solicitate sunt urmatoarele:

Asigurare servicii de catering: 1 masa de pranz si tratatii oferite in timpul reuniunii
pentru 2 zile, tip "pauza de cafea”, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern
nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre
Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, care sa fie puse la
dispozitia participantilor pe perioada desfasurarii reuniunii, tip ”coffee corner”.

SPECIFICATII TEHNICE
Perioada de desfasurare: 14-15 februarie 2019

Locul de desfasurare a evenimentului: sala de conferinte a Consiliului Judetean Bihor
/Institutia Prefectului (Sala Mare) (conform Protocol de colaborare incheiat intre Ministerul
Mediului si autoritati locale judetul Bihor)

Se va avea in vedere un numar minim de participanti, respectiv 40, 1insa Prestatorul va fi
pregatit sa ia toate masurile necesare in cazul in care vor participa mai multe persoane
decat numarul estimat.

Durata: Evenimentul se va desfasura pe parcursul a 2 (doua) zile, cu includerea unei mese de
pranz si tratatii oferite in timpul reuniunii pentru cele 2 zile, tip "pauza de cafea”, conform
pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la
pregatirea si exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul
2019, care sa fie puse la dispozitia participantilor pe perioada desfasurarii reuniunii, tip "coffee
corner”.

I.4.1 ACTIVITATI IN CADRUL CONTRACTULUI

I1.4.1.1 Activitdti specifice

Prestatorul va asigura urmatoarele servicii:

1. Asigurare servicii de catering: masa de pranz, tratatiile oferite in timpul reuniunii

Masa de pranz

Prestatorul va asigura in foaierul salii de conferinta din cadrul Consiliului Judetean Bihor
/Institutia Prefectului (Sala Mare), puse la dispozitia participantilor la eveniment, un (1) pranz,
tip bufet suedez, pentru 40 de persoane in data de 15 februarie 2019. Se vor asigura accesorii
de servire: pahare din sticla, cesti de cafea din ceramica/portelan, platouri din
ceramica/portelan, farfurii din ceramica/portelan, servetele, tacamuri din inox/lemn, fete de
masa, precum si mobilierul specific. Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie ciobita,
sa nu fie patata etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din plastic.

Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi participantilor sa includa si
variante de meniu vegan/vegetarian si fara gluten/lactoza;
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Masa de pranz, sub forma de bufet suedez, trebuie sa contina:

» aperitive - minimum 5 sortimente, atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui,
precum si fara gluten/lactoza;

» fel principal cald - minimum 4 sortimente, care cuprinde fel de méncare de
baza, garnituri si salate atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui, precum si
fara gluten/lactoza, salate;

desert - minimum 4 sortimente, inclusiv fara gluten/lactoza;

apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de
21/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75L.

Y V¥

Zona pentru servirea mesei de pranz din data de 15 februarie 2019 (pranz tip bufet suedez), se
va afla in apropierea salii de conferinte si va fi special rezervata si amenajata acestui scop.

Tratatiile oferite in timpul reuniunii, tip pauze de cafea

Pentru tratatiile oferite in timpul reuniunii, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern
nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, tip pauza de cafea, Prestatorul va
asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti si
in functie de solicitarea autoritatii contractante, dupa caz:

cafea/capuccino/ciocolata calda, ceai/ infuzie (minimum 4 tipuri);

lapte pentru cafea, zahar alb si brun, indulcitor;

produse de patiserie sarata si dulce (cate 4-5 tipuri din fiecare categorie,
inclusiv fara gluten/lactoza);

apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de
21/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75L.

Y V V¥

Y/

Se vor asigura, de asemenea, atat echipamentele necesare (expresor/termos) cat si accesoriile
de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele,
lingurite, cosuri pentru deseuri etc.). Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie ciobita,
sa nu fie patata, etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din plastic.

Standul de cafea, care va fi pus la dispozitia participantilor pe toata perioada
evenimentului, va fi amplasat in foaierul salii de conferinte a Consiliului Judetean Bihor
(Sala Mare) sau cat mai aproape de acesta, va fi curat si amenajat in mod corespunzator.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, calitative, in termen de garantie, frumos
aranjate si sa asigure prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale
in vigoare.

2. Asigurarea personalului auxiliar

Pe durata evenimentului, Prestatorul va asigura personalul necesar si pregatit corespunzator,
care sa cunoasca limba engleza, pentru buna desfasurare a urmatoarelor activitati si in
conformitate cu solicitarile Autoritatii Contractante:

- primirea si inregistrarea participantilor pe listele de prezenta, informarea si indrumarea

acestora;

- distribuirea documentelor elaborate de catre Autoritatea Contractanta (mape,
documente de lucru, etc.)

- informarea participantilor asupra oricaror elemente de interes;

- instalarea si dezinstalarea materialelor de informare (roll-up-uri);
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- prezenta in permanentd a una doud persoane de sprijin in sald care sa asigure buna
desfasurare a evenimentului;

nite de Proctatariil do corvioii
LD UC rreollieur il e ServiCid

Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate.

Prestatorul este responsabil pentru prestarea la timp a tuturor activitatilor previzute si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini, fiind responsabil in totalitate pentru
buna executare a contractului.

Prestatorul are obligatia de a propune spre mobilizare personal calificat pentru realizarea
activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini.

Prestatorul e obligat sa respecte legislatia in vigoare si procedurile aplicabile acestui contract.

Autoritatea Contractantd nu este responsabila pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare
generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la evenimente, suplimentare fata de
serviciile incluse in contract, direct de catre personalul de deservire, acestea fiind in sarcina
Prestatorului care asigura deservirea participantilor care dau astfel de instructiuni. Personalul
de deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la evenimente (inclusiv personalul
desemnat de Autoritatea Contractantd) vor fi informati privind serviciile asigurate gratuit si
cele contracost.

I1.4.1.3 Cerintele de raportare, livrabile si documentele pentru plata serviciilor
prestate

La finalul executarii contractului, Prestatorul va inainta catre beneficiar un raport final privind
modul de indeplinire a obligatiilor contractuale, care va include, pentru fiecare activitate si
sarcina, detalii tehnice, administrative si financiare, precum si o evaluare a rezultatelor
obtinute, inclusiv o selectie de fotografii si fotocopii ale documentelor justificative, realizate
in perioada 14-15 februarie 2019.

Raportul final va fi narativ si va contine urmatoarele:

o Lista celor care au participat efectiv la eveniment, cu semnaturi si in original;
o Devizul post calcul, detaliat, care sa justifice modul de cheltuire a bugetului alocat
evenimentului (servicii de catering, servicii multiplicare documente, birotica etc.);
o 1 CD/DVD/stick (memorie USB) cu fotografii si fotocopiile documentelor justificative
prin care sa se demonstreze asigurarea serviciilor contractate;
o Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa privind serviciile prestate;
o Factura fiscala aferenta evenimentului va reflecta in mod distinct, dupd caz,
contravaloarea:
» Serviciilor de catering
= Servicii multiplicare documente, birotica etc.
Dupa definitivarea formei finale a raportului, ca urmare a observatiilor formulate de
autoritatea contractanta, acesta se va preda, impreund cu toate materialele anexate,
Autoritatii Contractante, pe baza unui proces verbal de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor prestate.

Numai dupa aprobarea raportului final din punct de vedere calitativ si cantitativ de catre
Autoritatea Contractanta, Prestatorul va putea emite factura finala.

Cu 5 (cinci) zile lucratoare inainte de data inceperii evenimentului, Prestatorul va inainta
Autoritatii Contractante o nota in care se vor preciza toate detaliile de organizare. In termen

de 2 (doua) zile lucratoare, autoritatea contractanta va putea cere clarificari si/sau
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completarea/modificarea notei, va verifica locatia in care se desfasoara evenimentul,
Prestatorul avand obligatia de a remedia sau completa nota in termen de 24 de ore.

Cheltuielile legate de organizarea evenimentului, mentionate in prezentul caiet de sarcini, vor
fi suportate din bugetul Ministerului Mediului.Valoarea estimata pentru serviciile de organizare
si desfasurare a evenimentului este de 11.400 lei cu TVA inclus, reprezentand:

a) 8.400 lei, compusa din:

- 7.200 lei, servicii de catering ( 1 masa zilnica, 3 pauze de cafea)

- 1.200 lei, servicii multiplicare documente, birotica etc.

b) 3.000 lei, valoare pe care Autoritatea Contractantd o are la dispozitie in buget
pentru cheltuieli neprevazute avand in vedere posibilitatea cresterii numarului de participanti
la eveniment, aspect pe care Ministerul Mediului nu are posibilitatea de a-l prevedea la
momentul achizitiei , precum si alte cerinte aparute ad-hoc. Tn astfel de situatii, Autoritatea
Contractantd va notifica Prestatorul, acesta avand obligatia de a asigura serviciile aferente
numarului suplimentar de participanti.

Astfel, valoarea contractului subsecvent va fi compusa din valoarea ofertata a serviciilor
mentionate la lit.a) b) plus valoarea de 3.000 de lei care va fi cheltuita numai in conditiile
prevazute la lit.c)

in ceea ce priveste plata facturii fiscale reprezentand contravaloarea serviciilor prestate,
aceasta se va efectua in lei, prin ordin de plata, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
facturii la sediul Autoritatii Contractante, in baza procesului verbal de receptie a serviciilor
prestate, semnat, fara obiectiuni, de partile contractante.

Nu se pot efectua plati in avans conform HG nr. 264/2003, privind stabilirea actiunilor si

categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in
avans din fonduri publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

11.4.1.5 Dispozitii finale

Atribuirea serviciilor care fac obiectul prezentei sectiuni se va realiza prin incheierea unui
contract subsecvent, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la transmiterea unei solicitari
din partea achizitorului catre prestator.

Cerintele impuse prin prezentul document vor fi considerate ca fiind minimale.

La elaborarea propunerii tehnice cat si in prestarea serviciilor, operatorii economici
participanti la procedura trebuie sa tina seama de cerintele tehnice si sa furnizeze serviciile si

livrabilele solicitate.

Materialele necesare desfasurarii evenimentului vor fi transportate la locatia evenimentului de
catre prestator, in timp util, pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.
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II.5 _Reuniunea Grupului de Experti privind schimbarile climatice, R&mnicu Vilcea,
14-15 martie 2019

Serviciile de organizare evenimente solicitate sunt urmatoarele:

- Asigurare servicii de catering : 1 masa de pranz, 1 cocktail si tratatii oferite in timpul
reuniunii pentru 2 zile, tip "pauza de cafea”, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de
Guvern nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de
catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, care sa fie puse
la dispozitia participantilor pe perioada desfasurarii reuniunii, tip” coffee corner”

SPECIFICATII TEHNICE

Perioada de desfasurare: 14-15 martie 2019

Locul de desfasurare a evenimentului: Green Hill Events Calimanesti

Se va avea in vedere un numar minim de participanti, respectiv 40, finsd Prestatorul va fi
pregatit sa ia toate masurile necesare in cazul in care vor participa mai multe persoane
decat numarul estimat.

Durata: Evenimentul se va desfasura pe parcursul a 2 (doud) zile, cu includerea unei mese de
pranz, a unui cocktail si tratatii oferite in timpul reuniunii pentru cele 2 zile, tip "pauzi de
cafea”, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern nr. 396/2018 privind unele masuri
referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii

Europene in anul 2019, care sa fie puse la dispozitia participantilor pe perioada desfasurarii
reuniunii, tip "coffee corner”.

11.5.1 ACTIVITATI IN CADRUL CONTRACTULUI

11.5.1.1 Activitati specifice

Prestatorul va asigura urmatoarele servicii

1. Asigurare servicii de catering: masa de pranz, tratatiile oferite in timpul reuniunii

Masa de pranz

Prestatorul va asigura in incinta Green Hill Events un (1) pranz, tip bufet suedez, pentru 40
persoane in data de 15 martie 2019. Se vor asigura accesorii de servire: pahare din sticl3, cesti
de cafea din ceramica/portelan, platouri din ceramica/portelan, farfurii din
ceramica/portelan, servetele, tacamuri din inox/lemn, fete de masa, precum si mobilierul
specific. Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie ciobita, sa nu fie patata, etc.Nu se
va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din plastic.

Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi participantilor sa includa
variante de meniu vegan/vegetarian si fara gluten/lactoza;

Masa de pranz sub forma de bufet suedez, trebuie sa contina:

> aperitive - minimum 5 sortimente, atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui,
precum si fara gluten/lactoza;

» fel principal cald - minimum 4 sortimente, care cuprinde fel de mancare de
baza, garnituri atat vegetale, cat si din peste/vitd/porc/pui, precum si fara
gluten/lactoza, salate;

» desert - minimum 4 sortimente, inclusiv fara gluten/lactoza;
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» apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de
2l/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75L.

Zona pentru servirea mesei de pranz din data de 15 martie 2019 (pranz tip bufet suedez),
trebuie sa se afle in apropierea salii de conferinte si sa fie special rezervatd si amenajata
acestui scop.

Tratatiile oferite in timpul reuniunii, tip pauze de cafea

Pentru tratatiile oferite in timpul reuniunii, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern
nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, tip pauza de cafea, Prestatorul va
asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti si
in functie de solicitarea autoritatii contractante, dupa caz:

cafea/capuccino/ciocolata calda, ceai/ infuzie (minimum 4 tipuri);

lapte pentru cafea, zahar alb si brun, indulcitor;

produse de patiserie sarata si dulce (cate 4-5 tipuri din fiecare categorie,
inclusiv fara gluten/lactoza);

apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de
2l/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75l.

Y YV VY

Se vor asigura, de asemenea, atat echipamentele necesare (expresor/termos) cat si accesoriile
de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele,
lingurite, cosuri pentru deseuri etc.). Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie
ciobita, sa nu fie patata, etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din
plastic.

Standul de cafea, care va fi pus la dispozitia participantilor pe toata perioada
evenimentului, va fi amplasat intr-o sala adiacenta salii de eveniment sau cat mai aproape
de sala unde vor avea loc lucrarile acestuia.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, calitative, in termen de garantie, frumos
aranjate si sa asigure prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale
in vigoare.

Cocktail

Prestatorul va amplasa, in Salina Ocnele Mari, in spatiul de desfasurare a evenimentului
artistic, la distante optime una de cealalta, 15 mese de cocktail.

Modalitatea de amplasare a acestora va permite circulatia participantilor printre ele si vor fi
amenajate cu fete de masa din material textil, culoare uni.

Prestatorul va lua in calcul posibilitatea majorarii/diminuarii numarului de mese de cocktail cu
+/- 3 mese.

Prestatorul va include un numar semnificativ (minim 9) de produse de tip Finger Food (de tip:
bruschete, minitarte, pachetele de primavara, minifrigarui etc.), precum si a unei game
diversificate de salate ( minim 4 sortimente de salate).

Prestatorul va oferi preparate atat reci (minim 300 gr./persoana), cat si calde (300 gr./
persoana), iar produsele pe baza de carne sa nu depaseasca procentul de 50% din totalul

produselor alimentare.

Prestatorul va oferi 4 sortimente de desert tip Finger Food.
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Se vor asigura accesorii de servire: pahare din sticla, platouri din ceramica/portelan, farfurii
din ceramica/portelan, servetele, tacamuri din inox/lemn, fete de masa. Vesela trebuie sa fie
in stare impecabila: sa nu fie ciobita, sa nu fie patatd etc. Nu se va folosi niciun tip de veseld
sau accesorii de servire din plastic.

Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi participantilor sa includa
variante de meniu vegan/vegetarian si fara gluten/lactoza.Produsele alimentare servite vor fi
marcate/prezentate cu etichete in engleza.

Prestatorul va asigura prezenta unui numar minim de 4 persoane - personal specializat care sa
asigure derularea optima servirii.

2. Asigurarea personalului auxiliar

Pe durata evenimentului, Prestatorul va asigura personalul necesar si pregatit corespunzator,
care sa cunoasca limba englezd, pentru buna desfasurare a urmatoarelor activitati si in
conformitate cu solicitarile Autoritatii Contractante:

- primirea si inregistrarea participantilor pe listele de prezenta, informarea si indrumarea
acestora;

- distribuirea documentelor elaborate de catre Autoritatea Contractanta (mape,
documente de lucru etc.)

- informarea participantilor asupra oricaror elemente de interes;

- instalarea si dezinstalarea materialelor de informare (roll-up-uri);

- prezenta in permanenta a una, doua persoane de sprijin in sala care sa asigure buna
desfasurare a evenimentului

[1.5.1.2 Conditiile care trebuie indeplinite de Prestatorul de servicii
Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate.

Prestatorul este responsabil pentru prestarea la timp a tuturor activitatilor prevazute si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini, fiind responsabil in totalitate pentru
buna executare a contractului.

Prestatorul are obligatia de a propune spre mobilizare personal calificat pentru realizarea
activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini.

Prestatorul e obligat sa respecte legislatia in vigoare si procedurile aplicabile acestui contract.

Autoritatea Contractantd nu este responsabila pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare
generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la evenimente, suplimentare fata de
serviciile incluse in contract, direct de catre personalul de deservire, acestea fiind in sarcina
Prestatorului care asigura deservirea participantilor care dau astfel de instructiuni. Personalul
de deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la evenimente (inclusiv personalul
desemnat de Autoritatea Contractanta) vor fi informati privind serviciile asigurate gratuit si
cele contracost.

11.5.1.3 Cerintele de raportare, livrabile si documentele pentru plata serviciilor
prestate

La finalul executarii contractului, Prestatorul va inainta catre beneficiar un raport final privind
modul de indeplinirea obligatiilor contractuale, care va include, pentru fiecare activitate si
sarcina, detalii tehnice, administrative si financiare, precum si o evaluare a rezultatelor
obtinute, inclusiv o selectie de fotografii si fotocopii ale documentelor justificative, realizate
in perioada 14-15 martie 2019.

Raportul final va fi narativ si va contine urmatoarele:
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o Lista celor care au participat efectiv la eveniment, cu semnaturi si in original;
o Devizul post calcul, detaliat, care sa justifice modul de cheltuire a bugetului alocat
evenimentului (servicii de catering, servicii multiplicare documente, birotica etc);
o 1 CD/DVD/stick (memorie USB) cu fotografii si fotocopiile documentelor justificative
prin care sa se demonstreze asigurarea serviciilor contractate;
o Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa privind serviciile prestate;
o Factura fiscala aferentd evenimentului va reflecta in mod distinct, dupa caz,
contravaloarea:
= Serviciilor de catering
= Servicii multiplicare documente, birotica, etc.

Dupa definitivarea formei finale a raportului, ca urmare a observatiilor formulate de
Autoritatea Contractanta, acesta se va preda, impreuna cu toate materialele anexate,
Autoritatii Contractante, pe baza unui proces verbal de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor prestate.

Numai dupa aprobarea raportului final din punct de vedere calitativ si cantitativ de catre
Autoritatea Contractanta, Prestatorul va putea emite factura finala.

Cu 5 (cinci) zile lucratoare inainte de data inceperii evenimentului, Prestatorul va inainta
Autoritatii Contractante o nota in care se vor preciza toate detaliile de organizare. n termen
de 2 (doua) zile lucratoare, autoritatea contractantd va putea cere clarificari si/sau
completarea/ modificarea notei, va verifica locatia in care se desfasoara evenimentul,
Prestatorul avand obligatia de a remedia sau completa nota in termen de 24 de ore.

11.5.1.4 Bugetul estimat si efectuarea platilor

Cheltuielile legate de organizarea evenimentului, mentionate in prezentul caiet de sarcini, vor
fi suportate din bugetul Ministerului Mediului.Valoarea estimata pentru serviciile de organizare
si desfasurare a evenimentului este de 16.200 lei cu TVA inclus, reprezentand:

a) 13.200 lei compusa din:
- 12.000 lei servicii de catering;
- 1.200 lei servicii multiplicare documente, birotica etc.

b) 3.000 lei, valoare pe care Autoritatea Contractanta o are la dispozitie in buget
pentru alte cheltuieli avand in vedere posibilitatea cresterii numarului de
participanti la eveniment, aspect pe care Ministerul Mediului nu are posibilitatea de
a-1 prevedea la momentul achizitiei, precum si alte cerinte aparute ad-hoc. In astfel
de situatii, Autoritatea Contractanta va notifica Prestatorul, acesta avand obligatia
de a asigura serviciile aferente numarului suplimentar de participanti.

Astfel, valoarea contractului subsecvent va fi compusa din valoarea ofertata a serviciilor
mentionate la lit.a) b) plus valoarea de 3.000 de lei care va fi cheltuitda numai in conditiile
prevazute la lit.c)

In ceea ce priveste plata facturii fiscale reprezentand contravaloarea serviciilor prestate,
aceasta se va efectua in lei, prin ordin de plata, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
facturii la sediul Autoritatii Contractante, in baza procesului verbal de receptie a serviciilor
prestate, semnat, fara obiectiuni, de partile contractante.

Nu se pot efectua plati in avans conform HG nr. 264/2003, privind stabilirea actiunilor si

categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in
avans din fonduri publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare.
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I1.5.1.5 Dispozitii finale

Atribuirea serviciilor care fac obiectul prezentei sectiuni se va realiza prin incheierea unui
contract subsecvent, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la transmiterea unei solicitari
din partea achizitorului catre prestator.

Cerintele impuse prin prezentul document vor fi considerate ca fiind minimale.
La elaborarea propunerii tehnice cat si in prestarea serviciilor, operatorii economici
participanti la procedura trebuie sa tina seama de cerintele tehnice si sa furnizeze serviciile si

livrabilele solicitate.

Materialele necesare desfasurarii evenimentului vor fi transportate la locatia evenimentului de
catre prestator, in timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.
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1.6 _.Reuniunea Directorilor in domeniul Managementului Chimicalelor”, Pitesti,
21-22 martie 2019

Serviciile de organizare evenimente solicitate sunt urmatoarele:

- Inchiriere si amenajare sali de evenimente (inclusiv echipamentele necesare desfasurarii
evenimentului);

- Asigurare suport tehnic (personal auxiliar, multiplicare documente, birotica etc.);

- Asigurare servicii de catering : masa de pranz, cina festiva, tratatie oferita in timpul reuniunii,
pe parcursul unei zile - tip pauza de cafea - (in functie de programul/agenda evenimentului).
SPECIFICATII TEHNICE

Perioada de desfasurare: 21-22 martie 2019

Locul de desfasurare a evenimentului: acesta va fi asigurat de prestator si se va desfasura
intr-o locatie usor accesibila si agreata de Autoritatea Contractantd. Sala propusa trebuie sa

fie amplasata in structura de cazare a participantilor, avand nivelul de calitate si de confort
al unui hotel de 4 stele.

Se va avea in vedere un numar minim de participanti, respectiv 70, insa Prestatorul va fi
pregatit sa ia toate masurile necesare in cazul in care vor participa mai multe persoane
decat numarul estimat.

Durata: Evenimentul se va desfasura pe parcursul a 2 (doua) zile, cu includerea a doua pranzuri,
a unei cine festive si a unei tratatii oferite in timpul reuniunii, pe parcursul unei zile, tip "pauza
de cafea”, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern nr. 396/2018 privind unele méasuri
referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii
Europene in anul 2019, care sa fie puse la dispozitia participantilor pe perioada zilei de 21
martie 2019, tip "coffee corner”.

11.6.1 ACTIVITATI IN CADRUL CONTRACTULUI

I1.6.1.1 Activitati specifice
1. Inchiriere si amenajare sala de evenimente

Sala de conferintd

- sa fie disponibila in perioada evenimentului, pe perioada a 2 (doua) zile;

- sa fie amplasata in structura de cazare pusa la dispozitia participantilor la eveniment. De
asemenea, se va asigura ca accesul la sala este posibil inclusiv pentru pesoanele cu dizabilitati
locomotorii;

- sa aiba o capacitate de mininum 70 persoane, dotata cu mobilier modular specific (mese si
scaune pentru fiecare participant), cu posiblitati variate de aranjare (tip "U”, careu, tip "grupe
de lucru” etc.), amplasabil in functie de necesitatile Autoritatii Contractante, fara existenta
unor bariere de comunicare (stalpi/ziduri/pereti in mijlocul salii etc.) astfel incat sa permita
o buna vizibilitate participantilor;

- sa fie dotata cu echipamente tehnice si materiale (PC, laptop, imprimanta multifunctionala,
ecran tip panou, video-proiector multimedia, instalatie de sonorizare, pointer, flipchart,
markere whiteboard, instalatii audio-video-sonorizare si microfoane, sistem de acces conectare
reteaua electrica a laptop-urilor - prize electrice individuale la mesele de lucru sau in
apropierea acestora, usor accesibile), instalare de climatizare functionala si silentioasa,
instalatie de iluminat functionala).
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Amenajarea salii

Autoritatea Contractanta va informa Prestatorul in timp util despre modul de dispunere a
mobilierului in sala de conferinta;

Pe mese vor fi puse, de asemenea, si pahare de sticld, precum si apa plata si/sau minerala
imbuteliata in sticla;

Se va asigura montarea banerului, a roll-up-urilor care vor fi amplasate pentru a se asigura o
vizibilitate corespunzatoare, precum si un sistem de dirijare (afisare de sageti directionate) a
participantilor catre sala de reuniune;

Se va asigura accesul la internet wireless gratuit pentru toti participantii;

Pentru data de 21 martie 2019, se va amenaja un punct de inregistrare al participantilor intr-
un spatiu adecvat, preferabil, la intrarea in sala.

2. Asigurare suport tehnic (personal auxiliar, multiplicare documente, birotica etc.)

Pe durata evenimentului, Prestatorul va asigura personalul necesar si pregatit corespunzator,
care sa cunoasca limba engleza, pentru buna desfasurare a urmatoarelor activitati si in
conformitate cu solicitarile Autoritatii Contractante:

- primirea si inregistrarea participantilor pe listele de prezenta, informarea si indrumarea
acestora;

- distribuirea documentelor elaborate de catre Autoritatea Contractanta (mape, documente

de lucru etc.)

informarea participantilor asupra oricaror elemente de interes;

instalarea si dezinstalarea materialelor de informare (roll-up-uri, calareti);

- amenajarea salii: mobilier si echipamente;

instalarea, asigurarea functionarii echipamentelor asociate salii si asistenta tehnica pe

parcusul derularii evenimentului pentru utilizarea in parametri normali a tuturor

echipamentelor asociate salii (sistem de sonorizare, instalare si montaj videoproiector

multimedia, ecran de proiectie, imprimanta, scanner, 1 laptop, whiteboard, cabluri si

adaptoare specificie etc.);

- prezenta in permanentd a una-doua persoane de sprijin in sala care sa asigure buna
desfasurare a evenimentului;

- sala de reuniune trebuie sa fie gata amenajata inainte cu o zi de data reuniunii si sa fie
permis accesul reprezentantului Autoritatii Contractante pentru a verifica daca toate
cerintele sunt respectate.

3, Asigurare servicii de catering: masa de pranz, cina festiva, tratatii tip pauza de
cafea

Masa de pranz si cina festiva

Prestatorul va asigura in structura de cazare si in apropierea salii de conferinta pusa la
dispozitia participantilor la eveniment:

- 2 pranz-uri traditionale, tip bufet suedez, pentru 70 persoane in zilele de 21 si 22 martie
2019;

- cina festiva pentru 70 de persoane in seara zilei de 21 martie 2019.

Se vor asigura accesorii de servire (pahare, cesti de cafea, platouri, farfurii, servetele, tacamuri
etc.), fete de masd, precum si mobilierul specific, adecvat. Se va utiliza vesela de
sticla/ceramica/lemn si tacamuri din inox. Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie
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ciobita, sa nu fie patata etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din
plastic.

Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi participantilor sa includa si
variante de meniu vegan/vegetarian si fara gluten/lactoza.

Zona pentru servirea meselor de pranz, tip bufet suedez, se va afla in apropierea salii de
conferinte si va fi special rezervata pentru participanti.

Zona pentru servirea meselor de pranz din data de 21 si respectiv, 22 martie 2019 (pranz tip
bufet suedez), trebuie sa se afle in apropierea salii de conferinte si sa fie special rezervata
pentru participanti.

Mesele de pranz si cina festiva, sub forma de bufet suedez, trebuie sa contina:
aperitive - minimum 5 sortimente, atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui, precum si fara
gluten/lactoza;

> fel principal cald - minimumum 4 sortimente, care cuprinde fel de mancare de baza,
garnituri si salate atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui, precum si fara
gluten/lactoza;

> desert - minimum 4 sortimente, inclusiv fara gluten/lactoza;

> apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si sucurile
naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de 2l/1l. Apa
carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75l.

Pentru cina festivd se va avea in vedere si servirea de bduturi alcoolice.

Tratatie oferitd in timpul reuniunii, tip pauzd de cafea

Pentru tratatiile oferite in timpul reuniunii, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern
nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, tip pauza de cafea, Prestatorul va
asigura necesarul pentru:

- 2 pauze de cafea pentru 70 persoane in data de 21 martie 2019;

Va asigura, de asemenea, urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul
de participanti si in functie de solicitarea autoritatii contractante, dupa caz:
> cafea/capuccino/ciocolata calda, ceai/ infuzie (minimum 4 tipuri);
> lapte pentru cafea, zahar alb si brun, indulcitor;
> produse de patiserie sarata si dulce (cate 4-5 tipuri din fiecare categorie, inclusiv
fara gluten/lactoza);
> apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si sucurile
naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de 2l/1l. Apa
carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75l.

Se vor asigura, de asemenea, atat echipamentele necesare (expresor/termos) cat si accesoriile
de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele,
lingurite, cosuri pentru deseuri etc.). Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie ciobita,
sa nu fie patata, etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din plastic.

Standul de cafea, care va fi pus la dispozitia participantilor pe toata perioada evenimentului,

va fi amplasat intr-o sala adiacenta salii de eveniment sau cat mai aproape de sala unde vor
avea loc lucrarile acestuia.
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Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, calitative, in termen de garantie, frumos
aranjate si sa asigure prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale
in vigoare.

11.6.1.2 Conditiile care trebuie indeplinite de Prestatorul de servicii
Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate.

Prestatorul este responsabil pentru prestarea la timp a tuturor activitatilor prevazute si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini, fiind responsabil in totalitate pentru
buna executare a prevederilor contractului.

Prestatorul are obligatia de a propune spre mobilizare personal calificat pentru realizarea
activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini.

Prestatorul este obligat sa respecte legislatia in vigoare si procedurile aplicabile acestui
contract.

Autoritatea Contractanta nu este responsabila pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare
generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la evenimente, suplimentare fata de
serviciile incluse in contract, direct de catre personalul de deservire, acestea fiind in sarcina
Prestatorului care asigura deservirea participantilor care dau astfel de instructiuni. Personalul
de deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la evenimente (inclusiv personalul
desemnat de Autoritatea Contractanta) vor fi informati privind serviciile asigurate gratuit si
cele contracost.

11.6.1.3 Cerintele de raportare, livrabile si documentele pentru plata serviciilor
prestate

La finalul executarii contractului, Prestatorul va inainta catre beneficiar un raport final privind
modul de indeplinire a obligatiilor contractuale, care va include, pentru fiecare activitate si
sarcina, detalii tehnice, administrative si financiare, precum si o evaluare a rezultatelor
obtinute, inclusiv o selectie de fotografii si fotocopii ale documentelor justificative realizate
in perioada derularii evenimentului, respectiv 21-22 martie 2019.

Raportul final va fi narativ si va contine urmatoarele:

o Lista celor care au participat efectiv la eveniment, cu semnaturi si in original;
o Devizul post calcul, detaliat, care sa justifice modul de cheltuire a bugetului alocat
evenimentului (servicii inchiriere, servicii suport tehnic, servicii de catering etc);
o 1CD/DVD/stick (memorie USB) cu fotografii si fotocopiile documentelor jutificative prin
care sa se demonstreze asigurarea serviciilor contractate;
o Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa privind serviciile prestate;
o Factura fiscala aferenta evenimentului va reflecta in mod distinct, dupa caz,
contravaloarea:
= Inchirierii salii pentru eveniment;
= Serviciilor de suport tehnic;
* Serviciilor de catering.

Dupa definitivarea formei finale a raportului, ca urmare a observatiilor formulate de
Autoritatea Contractanta, acesta se va preda, impreuna cu toate materialele anexate,
Autoritatii Contractante, pe baza unui proces verbal de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor prestate.

Numai dupa aprobarea raportului final din punct de vedere calitativ si cantitativ de catre
Autoritatea Contractanta, Prestatorul va putea emite factura finala.
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Cu 5 (cinci) zile lucratoare inainte de data inceperii evenimentului, Prestatorul va inainta
Autoritatii Contractante o nota in care se vor preciza toate detaliile de organizare. in termen
de 2 (doua) zile lucratoare, Autoritatea Contractantava putea cere clarificari si/sau
completarea/ modificarea notei, va verifica locatia in care se desfasoara evenimentul.
Prestatorul avand obligatia de a remedia sau completa nota in termen de 24 de ore.

11.6.1.4 Bugetul estimat si efectuarea pldtilor

Cheltuielile legate de organizarea evenimentului, mentionate in prezentul caiet de sarcini, vor
fi suportate din bugetul Ministerului Mediului.Valoarea estimata pentru serviciile de organizare
si desfasurare a evenimentului este de 52.200 lei cu TVA inclus, reprezentand:
a) 49.200 lei, compusa din:
- 37.800 lei servicii de catering;
- 10.000 lei inchiriere sala si suportul logistic necesar;
- 1.400 lei servicii multiplicare documente, birotica etc.
b) 3. 000 lei, valoare pe care Autoritatea Contractanta o are la dispozitie in buget pentru
alte cheltuieli avand in vedere posibilitatea cresterii numarului de participanti la
eveniment, aspect pe care Ministerul Mediului nu are posibilitatea de a-l prevedea la
momentul achizitiei. Tn astfel de situatii, Autoritatea Contractantd va notifica
Prestatorul, acesta avand obligatia de a asigura serviciile aferente numarului
suplimentar de participanti.

Astfel, valoarea contractului subsecvent va fi compusa din valoarea ofertata a serviciilor
mentionate la lit.a) plus valoarea de 3.000 de lei care va fi cheltuitd numai in conditiile
prevazute la lit.b).

in ceea ce priveste plata facturii fiscale reprezentand contravaloarea serviciilor prestate,
aceasta se va efectua in lei, prin ordin de plata, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
facturii la sediul Autoritatii Contractante, in baza procesului verbal de receptie a serviciilor
prestate, semnat, fara obiectiuni, de partile contractante.

Nu se pot efectua plati in avans conform HG nr. 264/2003, privind stabilirea actiunilor si
categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in
avans din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

11.6.1.5 Dispozitii finale

Atribuirea serviciilor care fac obiectul prezentului caiet de sarcini se va realiza prin incheierea
unui contract subsecvent, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la transmiterea unei
solicitari din partea Autoritatii Contractante catre Prestator.

Cerintele impuse prin prezentul document vor fi considerate ca fiind minimale.

La elaborarea propunerii tehnice cat si in prestarea serviciilor, operatorii economici
participanti la procedura trebuie sa tina seama de cerintele tehnice si sa furnizeze serviciile si
livrabilele solicitate.

Materialele necesare desfasurarii evenimentului vor fi transportate la locatia evenimentului de
catre prestaor, in timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.
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Il.7 .Reuniunea Directorilor pe biodiversitate”, Brasov, 8-9 aprilie 2019

Serviciile de organizare evenimente solicitate sunt urmatoarele:

- Asigurare servicii de catering: 1 masa de pranz, 1 cina festiva si tratatii oferite in timpul
reuniunii pentru 2 zile, tip "pauza de cafea”, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern
nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, care sa fie puse la dispozitia
participantilor pe perioada desfasurarii reuniunii, tip "coffee corner”

- Inchiriere, amenajare sala de evenimente si asigurare logisticd pentru evenimente
(inchiriere echipamente sala de conferinta, personal tehnic supervizare).

SPECIFICATII TEHNICE

Perioada de desfasurare: 8-9 aprilie 2019

Locul de desfasurare a evenimentului: acesta va fi asigurat de Prestator si se va desfasura
intr-o locatie usor accesibila si agreata de Autoritatea Contractanta. Sala propusa trebuie sd
fie localizata in zona centrala a orasului, avand nivelul de calitate si de confort al unui hotel
de 4 stele.

Se va avea in vedere un numar minim de participanti, respectiv 100, insa Prestatorul va fi
pregatit sa ia toate masurile necesare in cazul in care vor participa mai multe persoane decat
numarul estimat.

Durata: Evenimentul se va desfasura pe parcursul a 2 (doud) zile, cu includerea unei mese de
pranz, a unei cine festive si tratatii oferite in timpul reuniunii pentru cele 2 zile, tip "pauza de
cafea”, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern nr. 396/2018 privind unele masuri
referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii
Europene in anul 2019, care sa fie puse la dispozitia participantilor pe perioada desfasurarii
reuniunii, tip "coffee corner”.

1.7.1 ACTIVITATI IN CADRUL CONTRACTULUI

11.7.1.1 Activitati specifice

1. inchiriere, amenajare sald de eveniment si asigurare logistica pentru eveniment
(inchiriere echipamente sala de conferinta, personal tehnic supervizare)

Sala de conferinta:

-sa fie disponibila in perioada desfasurarii evenimentului, pe perioada a 2 (doua) zile;

-sa fie amplasata intr-una dintre structurile de cazare puse la dispozitia participantilor la
eveniment. De asemenea, se va asigura ca accesul la sala este posibil inclusiv pentru pesoanele
cu dizabilitati locomotorii;

-sa aiba o capacitate de mininum 100 persoane, dotata cu mobilier modular specific (mese
si scaune pentru fiecare participant), cu posiblitati variate de aranjare (tip "U”, careu, tip
"grupe de lucru” etc.), amplasabil in functie de necesitatile Autoritatii Contractante, fara
existenta unor bariere de comunicare (stalpi/ziduri/pereti in mijlocul salii etc.) astfel incat sa
permitad o buna vizibilitate participantilor;

-sa fie dotatda cu echipamente tehnice si materiale (PC, laptop, imprimanta
multifunctionala, ecran tip panou, video-proiector multimedia, instalatie de sonorizare,
pointer, flipchart, markere whiteboard, instalatii audio-video-sonorizare si microfoane),
instalare de climatizare functionala si silentioasa, instalatie de iluminat functionabila.
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Amenajarea salii
-Autoritatea Contractanta va informa Prestatorul in timp util despre modul de dispunere a
mobilierului in sala de conferinta;
-pe mese vor fi puse, de asemenea, si pahare de sticld, precum si apa plata sau minerald
imbuteliata in sticl3;
-s€ va asigura montarea baner-ului, a roll-up-urilor care vor fi amplasate pentru a se asigura
o vizibilitate corespunzatoare;
-se va asigura accesul la internet w1reless gratuit pentru toti part1c1pantn,
-pentru data de 8 aprilie 2019, se va amenaja un punct de inregistrare al participantilor
intr-un spatiu adecvat, preferabil, la intrarea in sala.

2. Asigurare servicii de catering: masa de pranz, cina festiva, tratatii tip pauza de cafea

Masa de pranz

Prestatorul va asigura intr-una dintre structurile de cazare puse la dispozitia participantilor la
eveniment, un (1) pranz, tip bufet suedez, pentru 100 persoane in data de 9 aprilie 2019. Se
vor asigura accesorii de servire: pahare din sticla, cesti de cafea din ceramica/portelan,
platouri din ceramica/portelan, farfurii din ceramicd/portelan, servetele, tacdmuri din
inox/lemn, fete de masa, precum si mobilierul specific. Vesela trebuie sa fie in stare
impecabila: sa nu fie ciobita, sa nu fie patata etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau
accesorii de servire din plastic.

Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi participantilor sa includa si
variante de meniu vegan/vegetarian.

Masa de pranz sub forma de bufet suedez, trebuie sa contina:

- aperitive - minimum 5 sortimente, atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui, precum
si fara gluten/lactoza;

- fel principal cald - minimum 4 sortimente, care cuprinde fel de mancare de baza,
garnituri atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui, precum si fard gluten/lactoza,
salate;

- desert - minimum 4 sortimente, inclusiv fara gluten/lactoza;

- apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si sucurile
naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de 2l/1l. Apa
carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75l.

Zona pentru servirea mesei de pranz din data de 9 aprilie 2019 (pranz tip bufet suedez), trebuie
sa se afle in apropierea sélii de conferinte si sa fie special rezervata si amenajata acestui scop.

Prestatorul va asigura cina festiva pentru 100 de persoane in data de 8 aprilie 2019, la o locatie
ce va fi agreata si propusa ulterior de Autoritatea Contractanta.

Cina festiva

Prestatorul va asigura in seara zilei de 8 aprilie 2019 organizarea unei cine festive pentru 100
de persoane, locatia urmand a fi agreata si propusa ulterior de Autoritatea Contractanta. Cina
festiva va fi organizata in sistem set meniu, si va include: la alegere, minimum 2 sortimente
aperitive calde si reci, minimum 2 sortimente de fel principal (ce includ garnitura si salata),
minimum 2 sortimente de desert, paine, precum si apa minerala si plata, bauturi racoritoare,
bauturi alcoolice si cafea. Inainte de eveniment, Prestatorul va prezenta 3 variante de meniu
pentru cina (cu toate sortimentele de mai sus incluse), la un cost similar, in vederea aprobarii
meniului final.

Se vor asigura accesorii de servire: pahare din sticld, cesti de cafea din ceramica/portelan,
platouri din ceramica/portelan, farfurii din ceramica/portelan, servetele, tacamuri din
inox/lemn, fete de masa, precum si mobilierul specific. Vesela trebuie sa fie in stare
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impecabila: sa nu fie ciobita, sa nu fie patata, etc. Nu se va folosi niciun tip de veseld sau
accesorii de servire din plastic.

Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi participantilor sa includa si
variante de meniu vegan/vegetarian si fara gluten si sa fie specificat prin etichetare in engleza
in fata sortimentelor.

Tratatiile oferite in timpul reuniunii, tip pauze de cafea

Pentru tratatiile oferite in timpul reuniunii, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern
nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, tip pauza de cafea, Prestatorul va
asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti si
in functie de solicitarea autoritatii contractante, dupa caz:

» cafea/capuccino/ciocolata calda, ceai/ infuzie (minimum 4 tipuri);

» lapte pentru cafea, zahar alb si brun, indulcitor;

» produse de patiserie sarata si dulce (cate 4-5 tipuri din fiecare categorie,
inclusiv fara gluten/lactoza);

> apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de
21/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75L.

Se vor asigura, de asemenea, atat echipamentele necesare (expresor/termos) cat si accesoriile
de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele,
lingurite, cosuri pentru deseuri etc.). Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire
din plastic.

Standul de cafea, care va fi pus la dispozitia participantilor pe toata perioada evenimentului,
va fi amplasat intr-o sala adiacenta salii de eveniment sau cat mai aproape de sala unde vor
avea loc lucrarile acestuia, va fi curata si amenajata in mod corespunzator.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, calitative, in termen de garantie, frumos
aranjate si sa asigure prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale
in vigoare.

3. Asigurarea personalului auxiliar

Pe durata evenimentului, Prestatorul va asigura personalul necesar si pregatit corespunzator,
care sa cunoasca limba engleza, pentru buna desfasurare a urmatoarelor activitati si in
conformitate cu solicitarile Autoritatii Contractante:

- primirea si inregistrarea participantilor pe listele de prezenta, informarea si indrumarea
acestora;

- distribuirea documentelor elaborate de catre Autoritatea Contractanta (mape,
documente de lucru, etc.)

- informarea participantilor asupra oricaror elemente de interes;

- instalarea si dezinstalarea materialelor de informare (roll-up-uri, calareti);

- amenajarea salii: mobilier si echipamente;

- instalarea, asigurarea functionarii echipamentelor asociate salii si asistenta tehnica pe
parcusul derularii evenimentului pentru utilizarea in parametri normali a tuturor
echipamentelor asociate salii (sistem de sonorizare, instalare si montaj videoproiector
multimedia, ecran de proiectie, imprimanta, scanner, 1 laptop, whiteboard, cabluri si
adaptoare specificie etc.);

- prezenta in permanenta a una, doua persoane de sprijin in sala care sa asigure buna
desfasurare a evenimentului;
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- sala de reuniune trebuie sa fie gata amenajata inainte cu o zi de data reuniunii si sa fie
permis accesul reprezentantului autoritatii contractante pentru a verifica daca toate
cerintele sunt respectate.

I1.7.2 Conditiile care trebuie indeplinite de Prestatorul de servicii

Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate.

Prestatorul este responsabil pentru prestarea la timp a tuturor activitatilor prevazute si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini, fiind responsabil in totalitate pentru
buna executare a contractului.

Prestatorul are obligatia de a propune spre mobilizare personal calificat pentru realizarea
activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini.

Prestatorul e obligat sa respecte legislatia in vigoare si procedurile aplicabile acestui contract.
Autoritatea Contractantd nu este responsabila pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare
generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la evenimente, suplimentare fata de
serviciile incluse in contract, direct de catre personalul de deservire, acestea fiind in sarcina
Prestatorului care asigura deservirea participantilor care dau astfel de instructiuni. Personalul
de deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la evenimente (inclusiv personalul
desemnat de Autoritatea Contractanta) vor fi informati privind serviciile asigurate gratuit si
cele contracost.

11.7.3 Cerintele de raportare, livrabile si documentele pentru plata serviciilor prestate

La finalul executarii contractului, Prestatorul va inainta catre beneficiar un raport final privind
modul de indeplinirea obligatiilor contractuale, care va include, pentru fiecare activitate si
sarcina, detalii tehnice, administrative si financiare, precum si o evaluare a rezultatelor
obtinute, inclusiv o selectie de fotografii si fotocopii ale documentelor justificative, realizate
in perioada 8-9 aprilie 2019.

Raportul final va fi narativ si va contine urmatoarele:

- Lista celor care au participat efectiv la eveniment, cu semnaturi si in original;

- Devizul post calcul, detaliat, care sa justifice modul de cheltuire a bugetului alocat
evenimentului (servicii inchiriere sala, servicii de catering, servicii multiplicare
documente, birotica etc.);

- 1 CD/DVD/stick (memorie USB) cu fotografii si fotocopiile documentelor justificative
prin care sa se demonstreze asigurarea serviciilor contractate;

- Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa privind serviciile prestate;

- Factura fiscala aferentd evenimentului va reflecta in mod distinct, dupa caz,
contravaloarea:

= Inchirierii salii pentru eveniment;

= Serviciilor de catering;

= Servicii multiplicare documente, birotica etc.;
Dupa definitivarea formei finale a raportului, ca urmare a observatiilor formulate de
autoritatea contractanta, acesta se va preda, impreuna cu toate materialele anexate,
Autoritatii Contractante, pe baza unui proces verbal de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor prestate.

Numai dupa aprobarea raportului final din punct de vedere calitativ si cantitativ de catre
Autoritatea Contractanta, Prestatorul va putea emite factura finala.

Cu 5 (cinci) zile lucratoare inainte de data inceperii evenimentului, Prestatorul va inainta

Autoritatii Contractante o nota in care se vor preciza toate detaliile de organizare. In termen
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de 2 (doud) zile lucrdtoare, autoritatea contractanta va putea cere clarificari si/sau
completarea/ modificarea notei, va verifica locatia in care se desfasoara evenimentul,
Prestatorul avand obligatia de a remedia sau completa nota in termen de 24 de ore.

I1.7.4 Bugetul estimat si efectuarea pldtilor

Cheltuielile legate de organizarea evenimentului, mentionate in prezentul caiet de sarcini, vor
fi suportate din bugetul Ministerului Mediului.Valoarea estimata pentru serviciile de organizare
si desfasurare a evenimentului este de 67.400 lei cu TVA inclus, reprezentand:

a) 59.400 lei, compusa din:
- 48.000 lei, servicii de catering (1 masa zilnica, 1 cina festiva, 2 pauze de cafea)
- 10.000 lei, inchiriere sald + logistica necesara
- 1.400 lei, multimplicare documente, birotica
b) 8.000 lei, valoare pe care Autoritatea Contractanta o are la dispozitie in buget pentru
alte cheltuieli neprevazute avand in vedere posibilitatea cresterii numarului de
participanti la eveniment, aspect pe care Ministerul Mediului nu are posibilitatea de a-
| prevedea la momentul achizitiei, precum si alte cerinte aparute ad-hoc. Tn astfel de
situatii, Autoritatea Contractanta va notifica Prestatorul, acesta avand obligatia de a
asigura serviciile aferente numarului suplimentar de participanti.
Astfel, valoarea contractului subsecvent va fi compusa din valoarea ofertatd a serviciilor
mentionate la lit.a), b), c) plus valoarea de 8.000 de lei care va fi cheltuita numai in conditiile
prevazute la lit.d)

In ceea ce priveste plata facturii fiscale reprezentand contravaloarea serviciilor prestate,
aceasta se va efectua in lei, prin ordin de plata, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
facturii la sediul Autoritatii Contractante, in baza procesului verbal de receptie a serviciilor
prestate, semnat, fara obiectiuni, de partile contractante.

Nu se pot efectua plati in avans conform HG nr. 264/2003, privind stabilirea actiunilor si
categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in
avans din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

11.7.5 Dispozitii finale

Atribuirea serviciilor care fac obiectul prezentei sectiuni se va realiza prin incheierea unui
contract subsecvent, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la transmiterea unei solicitari
din partea achizitorului catre prestator.

Cerintele impuse prin prezentul document vor fi considerate ca fiind minimale.

La elaborarea propunerii tehnice cat si in prestarea serviciilor, operatorii economici
participanti la procedura trebuie sa tina seama de cerintele tehnice si sa furnizeze serviciile si
livrabilele solicitate.

Materialele necesare desfasurarii evenimentului vor fi transportate la locatia evenimentului de
catre prestator, in timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.
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II.8 ,.,Reuniunea Informala a atasatilor de mediu”, Bistrita, 2-3 mai 2019

Serviciile de organizare evenimente solicitate sunt urmatoarele:

-Asigurare servicii de catering: o masa de pranz, o cina festiva, tratatii oferite in
timpul reuniunii pentru 2 zile, tip “pauza de cafea”, conform pct. g) din Anexa la Hotararea
de Guvern nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre
Romania a Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, care sa fie puse la dispozitia
participantilor pe perioada desfasurarii reuniunii, tip ”coffee corner”.

-Inchiriere, amenajare sald de evenimente si asigurare logistica pentru evenimente
(inchiriere echipamente sala de conferinta, personal tehnic supervizare).

SPECIFICATII TEHNICE
Perioada de desfasurare: 2-3 mai 2019

Locul de deschidere a evenimentului: acesta va fi asigurat de Prestator si se va desfasura intr-
o locatie usor accesibila si agreata de Autoritatea Contractanta, in cadrul unui hotel de 5 stele.
Sala propusé trebuie sa aiba nivelul de calitate si de confort adecvat.

Se va avea in vedere un numar minim de participanti, respectiv 100, insd Prestatorul va fi
pregatit sa ia toate masurile necesare in cazul in care vor participa mai multe persoane decat
numarul estimat.

Durata: Evenimentul se va desfasura pe parcursul a 2 (doua) zile, cu includerea unei mese de
pranz, a unei cine festive, tratatii zilnice - tratatii oferite in timpul reuniunii pentru 2 zile, tip
"pauza de cafea”, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern nr. 396/2018 privind unele
masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului
Uniunii Europene in anul 2019, care sa fie puse la dispozitia participantilor pe perioada
desfasurarii reuniunii, tip ”"coffee corner”.

11.8.1 ACTIVITATIIN CADRUL CONTRACTULUI

11.8.1.1 Activitdti specifice

1.Inchiriere, amenajare sald de eveniment si asigurare logistica pentru eveniment
(inchiriere echipamente sala de conferinta, personal tehnic supervizare)

Sala de conferinta:
-sa fie disponibila in prima jumatate a zilei de 2 mai;

-sa fie amplasata in structura de cazare a unui hotel de 5 stele si sa aiba nivelul de
calitate si confort adecvat. De asemenea, se va asigura ca accesul la sala este posibil inclusiv
pentru pesoanele cu dizabilitati locomotorii;

-sd aiba o capacitate de mininum 100 de persoane, dotata cu mobilier modular specific
(mese si scaune pentru fiecare participant), cu posiblitati variate de aranjare (tip "U”, careu,
tip "grupe de lucru” etc.), amplasabil in functie de necesitatile Autoritatii Contractante, fara
existenta unor bariere de comunicare (stalpi/ziduri/pereti in mijlocul salii etc.) astfel incat sa
permita o buna vizibilitate participantilor;

36



-sa fie dotata cu echipamente tehnice si materiale (PC, laptop, imprimanta
multifunctionald, ecran tip panou, video-proiector multimedia, instalatie de sonorizare,
pointer, flipchart, markere whiteboard, instalatii audio-video-sonorizare si microfoane, sistem
de acces conectare reteaua electrica a laptop-urilor - prize electrice individuale la mesele de
lucru sau in apropierea acestora, usor accesibile), instalare de climatizare functionala si
silentioasa, instalatie de iluminat functionala,).

Amenajarea salii:

-Autoritatea Contractantd va informa Prestatorul in timp util despre modul de
dispunere a mobilierului in sala de conferinta;

-pe mese vor fi puse, de asemenea, si pahare de sticla, precum si apa plata si/sau
minerala imbuteliata in sticla;

-se va asigura montarea banerului, a roll-up-urilor care vor fi amplasate pentru a se
asigura o vizibilitate corespunzatoare, precum si un sistem de dirijare (afisare de sageti
directionate) a participantilor catre sala de reuniune;

-se va asigura accesul la internet wireless gratuit pentru toti participantii;

-pentru data de 2 mai 2019, se va amenaja un punct de inregistrare al participantilor
intr-un spatiu adecvat, preferabil, la intrarea in sala.

1. Asigurare servicii de catering: masa de pranz, cina festiva, tratatii tip pauza de cafea

Prestatorul va asigura intr-una dintre locatiile evenimentului, conform programului un pranz,
si intr-una dintre structurile de cazare puse la dispozitia participantilor la eveniment, o cina
festiva.

Pranzul tip bufet suedez pentru 100 de persoane se va organiza in data de 2 mai 2019 intr-o
locatie agreata conform programului.

Cina festiva pentru 100 de persoane se va organiza in data de 3 mai 2019 intr-o locatie
apartinand uneia dintre structurile de cazare puse la dispozitia participantilor la eveniment,
conform programului.

Se vor asigura accesorii de servire: pahare din sticla, cesti de cafea din ceramica/portelan,
platouri din ceramica/portelan, farfurii din ceramica/portelan, servetele, tacamuri din
inox/lemn, fete de masa, precum si mobilierul specific. Vesela trebuie sa fie in stare
impecabilad: sa nu fie ciobita, sa nu fie patata, etc..Nu se va folosi niciun tip de vesela sau
accesorii de servire din plastic.

Masa de pranz sub forma de bufet suedez, trebuie sa contina:

> aperitive - minimum 5 sortimente, atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui,
precum si fara gluten/lactoza si sa fie specificat prin etichetare in engleza in
fata sortimentelor;

» fel principal cald - minimum 4 sortimente, care cuprinde fel de mancare de baza,
garnituri atat vegane/vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui, precum si fara
gluten/lactoza, salate si sa fie specificat prin etichetare in engleza in fata
sortimentelor;

> desert - minimum 4 sortimente, inclusiv fara gluten/lactoza si sa fie specificat
prin etichetare in engleza in fata sortimentelor;

> apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si

sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de
2l/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75l.
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Zona pentru servirea mesei de pranz din data de 2 mai 2019 (pranz tip bufet suedez), trebuie
s3 se afle intr-una dintre locatiile evenimentului si sa fie special rezervata si amenajata acestui
scop.

Cina festiva

Prestatorul va asigura in seara zilei de 3 mai 2019, organizarea unei cine festive pentru 100 de
persoane la un restaurant intr-una dintre structurile de cazare puse la dispozitia participantilor
la eveniment si avand capac1tatea (spatiu de servire a mesei) de a servi toti participantii.

Cina festiva va fi organizata in sistem bufet suedez si trebuie sd contina:

> aperitive - minimum 5 sortimente, atat vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui,
precum si fara gluten/lactoza si sa fie specificat prin etichetare in engleza in
fata sortimentelor.

> fel principal cald - minimum 4 sortimente, care cuprinde fel de mancare de baza,
garnituri atdt vegetale, cat si din peste/vita/porc/pui, precum si fara
gluten/lactoza, salate si sd fie specificat prin etichetare in engleza in fata
sortimentelor.

> desert - minimum 4 sortimente, inclusiv fara gluten/lactoza si sa fie specificat
prin etichetare in engleza in fata sortimentelor.

> apa plata si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticla cu capac, cu capacitate de
21/11. Apa carbogazoasé va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75L.

Pentru cina festivd se va avea in vedere si servirea de bduturi alcoolice.

Se vor asigura accesorii de servire: pahare din sticla, cesti de cafea din ceramica/portelan,
platouri din ceramlca/portelan, farfurii din ceramici/ portelan, servetele, tacamuri din
inox/lemn, fete de masa, precum si mobilierul specific. Vesela trebuie si fie in stare
impecabila: sa nu fie ciobita, sa nu fie patatd etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau
accesorii de servire din plastic.

Meniul va fi diversificat, astfel incat preparatele ce se vor servi participantilor sa includa si
variante de meniu vegan/vegetarian si fara gluten/lactoza.

Tratatiile oferite in timpul reuniunii, tip pauze de cafea:

Pentru tratatiile oferite in tlmpul reuniunii, conform pct. g) din Anexa la Hotararea de Guvern
nr. 396/2018 privind unele masuri referitoare la pregatirea si exercitarea de catre Romania a
Presedintiei Consiliului Uniunii Europene in anul 2019, tip pauza de cafea, Prestatorul va
aSIgura urmétoarele tipuri de produse in cantitati suficiente pentru numarul de participanti si
in functie de solicitarea autoritatii contractante, dupa caz:

» cafea/capuccino/ciocolata calda, ceai/ infuzie (minimum 4 tipuri);
> lapte pentru cafea, zahar alb si brun, indulcitor;

> produse de patiserie sarata si dulce (cate 4-5 tipuri din fiecare categorie, inclusiv
fara gluten/lactoza);

> apa platd si carbogazoasa, sucuri naturale (minimum 3 tipuri). Apa plata si
sucurile naturale vor fi servite in carafe din sticld cu capac, cu capacitate de
21/11. Apa carbogazoasa va fi servita in recipiente din sticla imbuteliata la 0,75l.
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Se vor asigura, de asemenea, atat echipamentele necesare (expresor/termos) cat si accesoriile
de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri, farfurii, servetele,
lingurite, cosuri pentru deseuri etc. ). Vesela trebuie sa fie in stare impecabila: sa nu fie ciobita,
sa nu fie patata etc. Nu se va folosi niciun tip de vesela sau accesorii de servire din plastic.

Standul de cafea va fi pus la dispozitia participantilor in cele doua zile de desfasurare a
evenimentului, in locatii diferite, agreate de Beneficiar.

Astfel, in data de 2 mai 2019, standul va fi amplasat in incinta salii de conferinte, unde va avea
loc deschiderea evenimentului, conform programului.

n data de 3 mai 2019, standul va fi amplasat in incinta spatiului unde se va desfasura vizita
delegatilor, conform programului.

Prestatorul are obligatia de a oferi produse proaspete, calitative, in termen de garantie,frumos
aranjate si sa asigure prepararea si transportul lor in conformitate cu toate prevederile legale
in vigoare.

2. Asigurarea personalului auxiliar

Pe durata evenimentului, Prestatorul va asigura personalul necesar si pregatit corespunzator,
care sa cunoasca limba engleza,pentru buna desfasurare a urmatoarelor activitati si in
conformitate cu solicitarile Autoritatii Contractante:
- Primirea si inregistrarea participantilor pe listele de prezenta, informarea si indrumarea
acestora;
- distribuirea documentelor elaborate de catre Autoritatea Contractanta (mape,
documente de lucru etc.);
- informarea participantilor asupra oricaror elemente de interes;
- instalarea si dezinstalarea materialelor de informare (roll-up-uri);
- prezenta in permanenta a una, doua persoane de sprijin in sala care sa asigure buna
desfasurare a evenimentului.

11.8.2 Conditiile care trebuie indeplinite de Prestatorul de servicii
Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate.,

Prestatorul este responsabil pentru prestarea la timp a tuturor activitatilor prevazute si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de sarcini, fiind responsabil in totalitate pentru
buna executare a contractului.

Prestatorul are obligatia de a propune spre mobilizare personal calificat pentru realizarea
activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini.

Prestatorul e obligat sa respecte legislatia in vigoare si procedurile aplicabile acestui contract.

Autoritatea Contractantd nu este responsabila pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare
generate de preluarea unor instructiuni ale participantilor la evenimente, suplimentare fata de
serviciile incluse n contract, direct de catre personalul de deservire, acestea fiind in sarcina
Prestatorului care asigura deservirea participantilor care dau astfel de instructiuni. Personalul
de deservire va fi instruit in acest sens, iar participantii la evenimente (inclusiv personalul
desemnat de Autoritatea Contractanta) vor fi informati privind serviciile asigurate gratuit si
cele contracost.
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I18.3 Cerintele de raportare, livrabile si documentele pentru plata serviciilor prestate

La finalul executarii contractului, Prestatorul va inainta catre beneficiar un raport final prlvmd
indeplinirea obligatiilor contractuale, care va include, pentru fiecare activitate si sarcina,
detalii tehnice, administrative si financiare, precum si o evaluare a rezultatelor obtinute,
inclusiv o selectie de fotografii si fotocopii ale documentelor justificative, realizate in perioada
2-3 mai 2019.

Raportul final va fi narativ si va contine urmatoarele:

o Lista celor care au participat efectiv la eveniment, cu semnaturi si in original;
o Devizul post calcul, detaliat, care sa justifice modul de cheltuire a bugetului alocat
evenimentului (servicii inchiriere sala, servicii de catering etc.);
o 1CD/DVD/stick (memorie USB) cu fotografii si fotocopiile documentelor justificative
prin care sa se demonstreze asigurarea serviciilor contractate;
o Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa privind serviciile prestate;
o Factura fiscala aferenta evenimentului va reflecta in mod distinct, dupa caz,
contravaloarea:
= Serviciilor de catering
= Inchirierea salii de eveniment

Dupa definitivarea formei finale a raportului, ca urmare a observatiilor formulate de
autoritatea contractanta, acesta se va preda, impreund cu toate materialele anexate,
Autoritatii Contractante, pe baza unui proces verbal de receptie cantitativa si calitativa a
serviciilor prestate.

Numai dupa aprobarea raportului final din punct de vedere calitativ si cantitativ de catre
Autoritatea Contractanta, Prestatorul va putea emite factura finala.

Cu 5 (cinci) zile lucratoare inainte de data inceperii evenimentului, Prestatorul va inainta
Autoritatii Contractante o nota in care se vor preciza toate detaliile de organizare. Tn termen
de 2 (doua) zile lucratoare, autoritatea contractanta va putea cere clarificari si/sau
completarea/ modificarea notei, va verifica locatia in care se desfasoara evenimentul,
Prestatorul avand obligatia de a remedia sau completa nota in termen de 24 de ore.

1L.8.4 Bugetul estimat si efectuarea platilor

Cheltuielile legate de organizarea evenimentului, mentionate in prezentul caiet de sarcini, vor
fi suportate din bugetul Ministerului Mediului.Valoarea estimata pentru serviciile de organizare
si desfasurare a evenimentului este de 53.000 lei cu TVA inclus, reprezentand:

a) 45.000 lei, compusa din:
- 42.000 lei servicii de catering (1 masa zilnica, 1 cina festiva si 2 pauze de cafea)
- 3.000 lei inchiriere sala

c) 8.000 lei, valoare pe care Autoritatea Contractanta o are la dispozitie in buget pentru
cheltuieli neprevazute avand in vedere posibilitatea cresterii numarului de participanti la
eveniment, aspect pe care Ministerul Mediului nu are posibi litatea de a-l prevedea la momentul
achizitiei, precum si alte cerinte aparute ad-hoc. In astfel de situatii, Autoritatea Contractanta
va notifica Prestatorul acesta avand obligatia de a asigura serviciile aferente numarului
suplimentar de participanti.

Astfel, valoarea contractului subsecvent va fi compusa din valoarea ofertatd a serviciilor
mentionate la lit.a), b) plus valoarea de 8.000 de lei care va fi cheltuita numai in conditiile
prevazute la lit.c)

in ceea ce priveste plata facturii fiscale reprezenténd contravaloarea serviciilor prestate,
aceasta se va efectua in lei, prin ordin de platd, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
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facturii la sediul Autoritatii Contractante, in baza procesului verbal de receptie a serviciilor
prestate, semnat, fara obiectiuni, de partile contractante.

Nu se pot efectua plati in avans conform HG nr. 264/2003, privind stabilirea actiunilor si
categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in
avans din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

I18.5 Dispozitii finale

Atribuirea serviciilor care fac obiectul prezentei sectiuni se va realiza prin incheierea unui
contract subsecvent, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la transmiterea unei solicitari
din partea achizitorului catre prestator.

Cerintele impuse prin prezentul document vor fi considerate ca fiind minimale.

La elaborarea propunerii tehnice, cat si in prestarea serviciilor, operatorii economici
participanti la procedura trebuie sa tina seama de cerintele tehnice si sa furnizeze serviciile si
livrabilele solicitate.

Materialele necesare desfasurarii evenimentului vor fi transportate la locatia evenimentului de
catre prestator, in timp util pentru desfasurarea in conditii optime a acestuia.
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Ill.  CONDITII GENERALE

Prestatorul va depune o declaratie de confidentialitate si impartialitate.

Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate.

Prestatorul este responsabil de executia la timp a obligatiilor contractelor si de calitatea
tuturor sarcinilor stabilite in acest caiet de sarcini.

Prestatorul va indeplini toate cerintele contractelor, respectdnd si aplicand legislatia in
vigoare, procedurile aplicabile acestor contracte, precum si cele mai bune practici in domeniu.
Echipa Prestatorului va fi condusa de catre un coordonator, care va fi principalul punct de
contact pentru Autoritatea Contractana si responsabilii de evenimente din cadrul Autoritatii
Contractante (Directia Afaceri Europene si Relatii Internationale). Prestatorul va informa de
urgenta Autoritatea Contractanta si responsabilii de evenimente cu privire la orice
circumstanta care ar impiedica executia la timp si in mod eficient a sarcinilor sale.
Prestatorul este raspunzator de asigurarea calitatii serviciilor printr-un personal suficient
numeric §i cu o pregatire/experienta corespunzatoare desfasurarii unei reuniuni internationale.
Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile
cerute in acest caiet de sarcini. Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului si
pentru obtinerea rezultatelor de calitate cerute.

Toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea Autoritatii Contractante.

Pe parcursul intregii perioade de derulare a contractului, Prestatorul va mentine un
contact strans si permanent cu Autoritatea Contractanta si responsabilii de evenimente.
Prestatorului i se poate solicita sa participe la intalniri periodice cu Autoritatea
Contractanta, pentru a comunica problemele identificate pe parcursul derularii contractelor
si pentru a gasi solutii optime.

Dupa fiecare eveniment, prestatorul va inainta catre Autoritatea Contractanta cate un raport
privind organizarea si desfasurarea fiecarui eveniment.

Rapoartele trebuie sa includa minimum:

- prezentarea activitatilor desfasurate;

- evaluarea succesului si constrangerilor majore pentru fiecare activitate si
sarcina;

- problemele intalnite si solutiile identificate sau nu, alaturi de recomandari
pentru actiuni viitoare cu scopul asigurarii unei derulari eficiente a contractelor
de acest tip;

- resursele umane utilizate pentru implementarea activitatilor contractului;

o sectiune financiara care sa contina detalii privind costurile pe tipuri de

cheltuieli;
Raportele vor fi inaintate Autoritatii Contractante in maximum 10 zile lucratoare de la data

finalizarii fiecarui eveniment.
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Numai dupa aprobarea raportului final din punct de vedere calitativ si cantitativ de citre

Autoritatea Contractanta, Prestatorul va putea emite factura finala.

43



