Progrecml Operctiona] Coporitate Adreinigtrothd
Ceempetessy Ice dferersa! e

APROB,
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Director
Directia Biodiversitate

CAIET DE SARCINI

privind achizitionarea de servicii de organizare
conferinte de inchidere a proiectului pentru proiectul , Dezvoltarea capacitatii administrative a
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor de a implementa politica in domeniul biodiversitatii”
- SIPOCA 22

Definitii

Autoritate Contractanta - Ministerul Mediului

Prestator - orice prestator de servicii persoana fizica/juridica, de drept public sau privat, ori grup de
astfel de persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod licit pe piata servicii similare

Abrevieri
. MM - Ministerul Mediului
. CS - Caiet de Sarcini

A. INFORMATII GENERALE

AUTORITATEA CONTRACTANTA: Ministerul Mediului

Adresa sediu: Bucuresti, Bdul. Libertatii, nr. 12, sector 5, cod postal: 050741, Cod fiscal: 16335444,
Pentru orice alte informatii cu privire la autoritatea contractanti se va consulta site-ul
www.mmediu.ro

Cod CPV: 79342200-5 Servicii de promovare

Legislatie aplicabila:

Serviciile se vor achizitiona prin ,,achizitie directa“, in conformitate cu prevederile art. 7 alin. (5) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si in conformitate cu prevederile art. 43 din HG nr.
395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
Valoarea estimata a achizitiei pentru conferinta de inchidere proiect este de 49,000.00 lei, fara TVA
Sursa de finantare: bugetul proiectului.

Criteriul de atribuire: ,,cel mai bun raport calitate-pret“.

Modul de finalizare a achizitiei: incheierea unui contract cu un singur operator economic.

Durata contractului: 15.03.2018.




Obiectivele Generale ale Proiectului:
Principalul obiectiv al proiectului este intarirea capacitatii administrative a Ministerului Mediului prin
dezvoltarea de sisteme si standarde care sa optimizeze procesul de politici publice in domeniul
protectiei biodiversitétii, in acord cu SCPA, prin dezvoltarea:

unor metode necesare pentru imbunatatirea procesului decizional la nivelul Ministerului
Mediului si al institutiilor partenere de a implementa politica publicd in domeniul biodiversitatii,
constand in dezvoltarea de metodologii si proceduri de evaluare si aprobare a planurilor de
management pentru ariile naturale protejate ;
- dezvoltarea unor studii care si fundamenteze politici publice in domeniul ecosistemelor
degradate in acord cu obiectivele Strategiei UE in domeniul biodiversitatii pentru 2020 si sa
fundamenteze programe de investitii pentru refacerea ecosistemelor degradate din afara ariilor
naturale protejate

realizare unor studii de fundamentare si revizuirea Strategiei Nationale si Planul de Actiune
pentru Conservarea Biodiversitatii 2013 - 2020 (SNPACB) in acord cu ultimele evolutii la nivel european
si cu Strategia UE in domeniul biodiversitatii pentru 2020.

Obiectivele specifice ale contractului:

Prin prezentul contract de servicii, autoritatea contractanta intentioneaza sa achizitioneze servicii de
organizare evenimente (conferintd de inchidere) pentru proiectul ,Dezvoltarea capacitatii
administrative a Ministerului Mediului de a implementa politica in domeniul biodiversitatii” - SIPOCA
22,

Durata Contractului

Contractul se incheie pentru o perioadd de 40 de zile in perioada de implementare a proiectului
,Dezvoltarea capacitatii administrative a Ministerului Mediului de a implementa politica in domeniul
biodiversitatii” - SIPOCA 22.

Calendarul estimativ de atribuire a contractului:

- februarie 2018

Cerinte specifice privind prestarea serviciilor

Contractul va presupune ca ofertantul sa faca dovada ca dispune de cel putin:

- 0 persoana care sa primeasca, inregistreze si sa ghideze toti participantii la eveniment;
- 0 persoana care sa realizeze fotografii pe parcursul intregului eveniment.

Sarcini ale personalului de specialitate

v Ofertantul va constitui o echipa de management, care va raspunde de:

- toate aspectele administrative, logistice si organizationale. Echipa desemnata va lucra direct cu
autoritatea contractantd pe toata durata derularii contractului, astfel incat toate activitatile cuprinse
in prezentul caiet de sarcini sa fie realizate la timp si care sa asigure gestionarea urgentelor si
comunicarea cu beneficiarul pe toata perioada de derulare a evenimentelor,

Lista participantilor la eveniment, agenda pentru eveniment, precum si informatiile referitoare la
participarea persoanelor vor fi puse la dispozitia prestatorului de catre Autoritatea Contractanta.
Prestatorul amplaseaza materialele promotionale in locuri cu vizibilitate, atat in interiorul, cat si in
exteriorul salii de conferinta.

Prestatorul va asigura primirea si inregistrarea participantilor pe durata evenimentului si va asigura,
de asemenea, tiparirea si afisarea unor indicatoare pentru ghidarea participantilor catre sala de
conferinte.

B. DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI (SPECIFICATIILE TEHNICE):
1.1. Descrierea serviciilor:




Pentru indeplinirea obiectivului proiectului, autoritatea contractantd trebuie sa organizeze 1
conferinta de inchidere a proiectului . In acest sens este necesara achizitionarea serviciilor de
organizare evenimente pentru:

I Organizarea unui eveniment de inchidere a proiectului;
Evenimentul se va organiza in perioada februarie - martie 2018

NOTA: Pentru eveniment se vor asigura servicii de transport, cazare, catering.
L Organizarea evenimentului de inchidere a proiectului.

a) Locatia

Se alege o locatie in Bucuresti, intr-o locatie centrala cu acces usor, dotata corespunzator. Mentionam
ca evenimentul se va desfasura pe parcursul unei singure zile.

Operatorul economic propune in oferta tehnica cel putin 3 locatii. Aceasta va contine pliante cu
fotografii ale locatiilor propuse, adrese web-site si/sau orice alte detalii care pot constitui atribute de
selectie a locatiilor. Acestea trebuie sa corespunda standardelor impuse de natura evenimentului (sala
conferinta).

in cadrul locatiei se vor asigura cel putin 20 locuri de parcare pentru participantii la eveniment, pe
toata durata de desfasurare a acestuia.

Alegerea locatiei finale unde se va desfasura evenimentul se va face de catre Autoritatea Contractanta
ca urmare a propunerilor operatorului economic.

b) Sala de conferinta (60 persoane)

Operatorul economic va asigura o sala de conferinta cu o capacitate de 60 persoane, precum
si 0 sala pentru declaratia de presa pentru aproximativ 20 persoane.

Sala de conferinta cu o capacitate de 60 de persoane va avea 60 de scaune pentru participanti
precum si un prezidiu pentru maxim 7 persoane.
Propunerea tehnica va contine pliante cu fotografii ale salilor propuse si/sau orice alte detalii care pot
constitui atribute de selectie a locatiilor. Operatorul economic va tine cont de standardele impuse de
natura evenimentului in alegerea salilor. Tn interiorul acestora, vizibilitatea nu va fi perturbata de
stalpi, coloane, paravane etc. Totodata trebuie asigurat accesul facil al tuturor participantilor la foyer,
toalete.
Autoritatea Contractantd va agrea aranjamentul sililor inaintea inceperii evenimentului. in
propunerile sale, operatorul economic va include toate detaliile organizatorice cu privire la
evenimentul organizat.

c) Dotarea salii de conferinta (70 persoane):

Sala de conferinte trebuie sa fie prevazuta cu logistica aferenta corespunzatoare, dupa cum urmeaza:
- sistem de amplificare/sonorizare;
- sistem de ,,discutii” (3 mobile), care sa permita interventiile participantilor;
- sistem de videoproiectie: ecran, laptop, videoproiector, telecomanda care sa permita schimbarea
slide-urilor de la distanta si indicator cu laser;
- sistem de aer conditionat silentios.
Echipa pe care operatorul economic trebuie sa o puna la dispozitie:
- cel putin o persoana care sa primeasca, sa inregistreze si sa ghideze toti participantii la eveniment.
- 0 persoana care sa realizeze fotografii pe parcursul intregului eveniment.

d)Elemente administrative:
Lista participantilor la eveniment, agenda pentru eveniment, precum si informatiile referitoare la
participarea persoanelor vor fi puse la dispozitia operatorului economic de catre Autoritatea
Contractanta cu cel putin 10 zile inaintea evenimentului. Elaborarea textului invitatiilor va fi asigurata
de operatorul economic in colaborare si numai cu aprobarea Autoritatii Contractante.




f)Servicii de catering:

Operatorul economic asigura serviciile de catering, respectiv a unui dejun de tip bufet suedez (pentru
pauzd), precum si a un "welcome coffee” (pauza de cafea) pentru 60 de participanti la conferinta.
Dejunul va include 3 feluri principale si desert, apa plata, apa minerala, ceai, fructe, cafea.
Participantii vor servi dejunul de tip "bufet suedez” in incinta restaurantului unitét,ii in care se va
organiza evenimentul. Operatorul economic se va asigura de amplasarea a unui numar suficient de
mese si scaune confortabile pentru part1c1pant1

Pauza de cafea va include: apa plata, apa minerala, sucuri, cafea, lapte pentru cafea, zahar, ceai,
produse de patiserie. Pauzele de cafea se va asigura intr-un spatiu adecvat, in incinta locatiei de
desfasurare a sesiunii de instruire si cat mai aproape de sala de conferinta unde vor avea loc sesiunile
de instruire.

Pe toatd durata evenimentului, operatorul economic asigura apa minerala/plata pentru toti
participantii.

f)Servicii de cazare:

in cazul celor aproximativ 41 de participanti la eveniment carora le trebuie asigurate servicii de cazare
si transport tur-retur, sala de conferinta aleasa pentru derularea evenimentului trebuie sa fie situata
in aceeasi cladire cu spatiile de cazare, sau la o distanta de cel mult 10 minute de mers fata de aceasta.
in cazul in care operatorul economic va alege sd asigure servicii de cazare intr-o alta unitate hoteliera
care se afla la o distanta mai mare decat cea precizata mai sus, acesta trebuie sa asigure transportul
tuturor participantilor beneficiari ai acestor servicii, din surse bugetare proprii. Ulterior
evenimentului, operatorul economic va transmite Autoritatii Contractante diagrama de cazare.
Cazarea se face in camere single sau duble in regim single, pentru aproximativ 41 participanti (in
functie de numarul de participanti conﬁrmati}, pentru o noapte.

Cazarea participantilor se va asigura in conformitate cu standarde hoteliere de tip 3* sau echivalent.
Dotari minime ale camerelor: baie individuala cu cada/cabina de dus, cablu TV, frigider, minibar,
acces internet gratuit.

Se vor asigura servicii de cazare pentru toti participantii, in conformitate cu Hotararea nr.1860/2006
privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si
detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului,
cu completarile si modificarile ulterioare.

g)Servicii de transport:

Operatorul economic deconteazd transportul tur-retur pentru aproximativ 41 participanti, in
conformitate cu numarul de participanti confirmati, la evenimentul de lansare al proiectului.
Decontarea se face pe baza borderourilor cuprinzénd documentele justificative (bilete de
transport/bonuri de benzina, ordine de deplasare) in conformitate cu Hotararea nr. 1860/2006 privind
dreptun[e si obligatiile personalului autoritatilor si 1nst1tu;11lor publice pe perioada delegarii si
detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului,
cu completarile si modificarile ulterioare. Operatorul economic evidentiaza separat costurile aferente
decontarii cheltuielilor de transport ale participantilor, in conformitate cu documentele justificative
prezentate de acestia. Operatorul economic trebuie sa anexeze facturii si un centralizator al
deconturilor aferente evenimentului. Pentru decontarea cheltuielilor de transport, operatorul
economic factureazi suma reald decontata pentru transportul aferent fiecarui participant, in
conformitate cu HG nr. 1860/2006 si nu va factura alte eventuale costuri suplimentare aferente
decontarii.

Pentru serviciile necesare organizarii evenimentului de lansare al proiectului va fi achitata
contravaloarea serviciilor efectiv prestate, pe baza confirmarilor si a listei de participanti semnata
in original, si nu pe baza estimarilor facute de Autoritatea Contractanta.




h)Rezultate asteptate:
Serviciile prestate sa fie realizate in conformitate cu cerintele de mai sus si la o calitate
corespunzatoare cu natura evenimentului.

C. DERULAREA CONTRACTULUI

a) Dupa desemnarea operatorului economic castigator, se va incheia un contract de servicii intre
Ministerul Mediului si operatorul economic desemnat castigator.

b) Contractul de prestari de servicii de organizare conferinte de inchidere a proiectului pentru
proiectul ,,Dezvoltarea capacitatii administrative a Ministerului Mediului de a implementa politica in
domeniul biodiversitatii” - SIPOCA 22 se va incheia intre autoritatea contractanta si operatorul
economic declarat castigator.

c) graficul de prestare a activitatilor se va stabili de comun acord intre parti la o data ulterioara
incheierii contractului.

D. RECEPTIA CALITATIVA

a) Nu se admit neconcordante intre serviciile prestate, Caietul de sarcini si prevederile contractului.
b) Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate se va face in termen de maxim 5 zile
lucratoare de la finalizarea evenimentului, de catre o comisie de receptie formata din reprezentanti
ai achizitorului.

c) In cazul constatarii unor deficiente, Prestatorul are obligatia de a remedia deficientele semnalate,
in termen de maxim 3 zile de la data luarii la cunostinta a acestora, dar fara a depasi termenul limita
al finalizarii contractului.

d) Procesele verbale de receptie cantitativa si calitativa nu vor fi semnate de catre achizitor, pana la
remedierea tuturor deficientelor/neconcordantelor constatate.

E. MECANISMELE DE PLATA IN CADRUL CONTRACTULUI

a) Autoritatea contractantd are obligatia de a efectua plata catre prestator, prin ordin de plata, din
Trezoreria Municipiului Bucuresti, in termen de 30 zile de la data primirii facturii (facturilor, dupa caz)
la sediul autoritatii, pe baza procesului/proceselor verbale de receptie cantitativa si calitativa,
aprobate de catre managerul de proiect.

b) Tn cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu executa, executd cu intarziere sau executa
necorespunzator obligatiile asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din
pretul contractului, ca majorare de intarziere, o suma echivalenta cu 0,01% pentru fiecare zi de
intarziere, din valoarea serviciilor care au fost prestate cu intarziere, dar nu mai mult decat valoarea
sumei datorate.

c) In cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 30 de zile de la expirarea perioadei .
convenite, atunci prestatorul are dreptul de a solicita, ca majorari de intarziere, o suma echivalenta
cu 0,01 % pentru fiecare zi de intarziere din plata neefectuata, dar nu mai mult decat valoarea sumei
datorate. Penalitatile datorate curg, de drept, din data scadentei obligatiilor asumate conform
contractului.

Nota:
Propunerea tehnica va cuprinde:

a) Declaratia pe proprie raspundere privind faptul ca la elaborarea ofertei, operatorul economic a tinut
cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii.



b) Declaratia pe proprie raspundere privind faptul ca la elaborarea ofertei, operatorul economic a
tinut cont de obligatiile referitoare la protectia mediului.

c) Obligatiile referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii la nivel national, ce trebuie
respectate pe parcursul indeplinirii contractului de servicii sunt conform Legii securitatii si sanatatii
in munca, precum si a altor acte normative referitoare la acestea in vigoare la nivel national.
Institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine informatii referitoare la
reglementarile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii sunt Ministerul Muncii, Familiei,
Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, Ministerul Sanatatii Publice, Inspectia Muncii, iar cele
referitoare la protectia mediului la Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor.

Estimarea valorii achizitiei

Cheltuieli pentru organizare | UM Nr P Unitar estimat | Pret total
conferinta Fara TVA Fara TVA
Inchiriere sala si dotari buc 1 7.000 7.000
Servicii transport pers 41 450 18.450
1 noapte cazare*250*41 pers| pers 41 250 10.250
Pauza de lucru tip dejun pers 60 50 3000
Pauza de lucru tip cafea pers 60 5 300
Gestionare eveniment pachet 1 10.000 10.000
TOTAL pachet 49.000

Factorii de evaluare a ofertei

Metoda presupune clasificarea ofertelor in ordinea descrescatoare a punctajelor combinate,
tehnic si financiar.

Punctajul total acordat pentru fiecare oferta se calculeaza pe baza formulei:
P(total) = Pf + Pt, unde:

Pf = punctaj financiar;
Pt = punctaj tehnic.

Pf reprezinta punctajul pentru factorul de evaluare pretul ofertei si se acorda astfel:

a) pentru oferta cu pretul cel mai scazut dintre preturile ofertelor se va acorda punctajul
maxim alocat acestui factor de evaluare (40 de puncte);

b) pentru alt pret decat cel prevazut la lit. a) se acorda punctajul astfel:
Pfn = pret minim/pret (n) x 40.

Ofertantul trebuie sa faca dovada ca dispune de personal de specialitate cu experienta
profesionala demonstrata prin cel putin un proiect similar cu contractul ce urmeaza a fi
atribuit.

Pt1 reprezinta punctajul pentru factorul de evaluare experienta similara a coordonatorului
de proiect, in organizarea de evenimente, indiferent de pozitia detinuta, de maxim 20 de

puncte.
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Se vor contabiliza toate contractele in cadrul cdrora au fost prestate servicii de organizare
evenimente in care a fost implicat coordonatorul de proiect.

Punctajul obtinut la acest factor de catre un ofertant se va calcula astfel:

- pentru implicarea intr-un numar cuprins intre 2-4 contracte in cadrul cirora expertul
propus a prestat servicii de organizare evenimente, indiferent de pozitia detinuta,
punctajul obtinut (Pt1) este de 5 puncte;

- pentru implicarea intr-un numar cuprins intre 5-7 contracte in cadrul carora expertul
propus a prestat servicii de organizare evenimente, indiferent de pozitia detinuta,
punctajul obtinut (Pt1) este de 10 puncte;

- pentru implicarea intr-un numar de peste 7 contracte in cadrul carora expertul propus
a prestat servicii de organizare evenimente, indiferent de pozitia detinuté, punctajul
obtinut (Pt1) este de 15 puncte.

Pt2 reprezinta punctajul pentru factorul de evaluare calitatea dotdrii si a confortului
serviciilor de cazare, de maxim 25 puncte.

Punctajul obtinut la acest factor de catre ofertant se va calcula prin media aritmetici a
cotatiilor afisate pe pagina a doua sisteme de rezervari online, respectiv booking.com si
agoda.com, calificativ rezultat in urma evaluarii clientilor, astfel:

- bine, pentru o cotatie intre 7,5 si 8,0 puncte, se va obtine un punctaj de 5 puncte;

- foarte bine, pentru o cotatie intre 8,1 si 8,5 puncte, se va obtine un punctaj de 15
puncte;

- excelent, pentru o cotatie de peste 8,5 puncte, se va obtine un punctaj de 25 puncte.

Clasificarea ofertelor se face in ordinea descrescitoare a punctajului obtinut, prin
insumarea punctajelor aferente factorului financiar si al celui tehnic.

Pt3 reprezinta punctajul pentru factorul de evaluare distanta fatd de kilometrul zero din
Bucuresti, de maxim 20 puncte.

- Distanta mai mare de 5 km fata de centrul Bucurestiului 5 puncte

- Distanta mai mare de 3 km fata de centrul Bucurestiului 10 puncte

- Distanta mai mica de 1 km fata de centrul Bucurestiului 20 puncte
Pt1 + Pt2+ Pt3 = 15 p + 25 p + 20 = 60 de puncte

Prin stabilirea de factori de evaluare calitativi se asigura o concurenta reald intre operatorii
economici privind calitatea serviciului prestat.

Intocmit: Vasile Ristach
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