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CAIET DE SARCINI
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pentru implementarea proiectului EAST AVERT cod MIS 966

1. SCOPUL ACHIZITIEL:

Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, doreste achizitionarea unor Servicii de traducere,
interpretariat, necesare pentru implementarea activitatilor proiectului EAST AVERT, respectiv
organizarea/realizarea unor intalniri (seminarii, workshop-uri, conferinte, intalniri tehnice de
lucru etc.), cat si pentru traducerea unor documente/informatii necesare publicatiilor (brosuri,

leafleturi, site proiect etc.).

n acest sens Ministerul Mediului Apelor si Padurilor doreste sa realizeze achizitia, cod cpv
79530000-8-servicii de traducere, 79540000-1 - servicii de interpretariat, care sa corespunda

cerintelor din prezentul caiet de sarcini.
Scopul in care se desfdsoard aceastd procedurd este incheierea unui contract de achizitie publicd

pentru furnizarea de Servicii de traducere, interpretariat.



2. BUGET ESTIMAT:

Valoarea estimata a Servicii de traducere, interpretariat, stabilitd astfel incat sa se respecte
valoarea eligibild prevazuta pe linia bugetara 6.5 Traducere, interpretariat, respectiv sub-linia
bugetara 6.5.1 PP1 (RO), este de 38.250 lei cu TVA, respectiv 31.875 lei fara TVA
(echivalentul a 8.500,00 Euro cu TVA, respectiv 7.083,33 Euro fard TVA, la cursul de 1 Euro
= 4,5 Ron).

3. SCOPUL CONTRACTULUI §1 REZULTATE ASTEPTATE

3.1 Obiectiv General

Obiectivul general al contractului Servicii de traducere, interpretariat este acela de a
contribui la procesul de implementare a proiectului EAST AVERT MIS ETC 966 prin asigurarea
suportului pentru organizarea/realizarea unor intalniri (seminarii, workshop-uri, canferinte,
intalniri tehnice de lucru etc.), cat §i pentru traducerea unor documente/informatii necesare
publicatiilor (brosuri, \eafleturi, site proiect etc.) si este menit si ajute la indeplinirea
indicatorilor de proiect si obligatiilor asumate de catre Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor ca
partener/partener coordonator in proiect.

3.1.1 Activitdti minime cerute prestatorului

Activitatea 1: Traducere documente si materiale de informare si publicitate aferente
proiectului (i) in/din limba englezd din/in romana, (ii) in/din limba englezd din/in limba
ucrainiana, (iii) in/din limba romani din/in limba ucrainiana, maxim 200 pagini.

Activitatea 2: Interpretariat (i) in/din limba engleza din/in romana, (ii) in/din limba engleza
din/in limba ucrainiana, (i) in/din limba romana din/in limba ucrainiana, cu ocazia intalnirilor
tehnice/de lucru/seminarii/workshopuri/conferinte realizate in cadrul proiectului, pe toata
durata desfisurérii evenimentelor, avand o perioadd cumulata de maxim B0 de ore.

Activitatea 3: Prestatorul va asigura echipamentul profesional si logistica necesare serviciilor de
interpretariat pe toata durata desfasurarii evenimentelor, la locatiile specificate/solicitate de

catre Beneficiar.

3.1.2 Cerinte tehnice minime privind serviciile prestatorului

Traducerile trebuie:
. <& redea sensul din limba sursa in limba tinta;
. s& respecte numarul de paragrafe, fraze §i structuri independente din textul sursa;
s3 transpund in mod complet si adecvat documentele, fard greseli gramaticale, cu
diacritice (unde este cazul);
. <3 se efectueze doar cu personal autorizat.

Prestatorul va transmite varianta draft a documentelor traduse in format electronic pentru
verificare. Dupa avizul pentru documentul draft, documentele traduse vor fi predate intr-un
exemplar original pe suport de hartie (format A4, continand 2000 caractere cu spatii per pagina)
si intr-un exemplar original pe suport electronic de catre reprezentantul ofertantului, cu adresa
oficiala de insotire si pe baza de proces verbal de predare-primire.

Pe durata contractului, prestara serviciilor se va face numai la comanda ferma a autoritatii

contractante.Transmiterea comenzii ferme se va face:
- cu 3 zile lucrdtoare anterior necesitatii desfasurarii serviciilor de interpretariat. Serviciile de

interpretariat vor fi prestate la datele precizate/furnizate de achizitor in comanda ferma si vor
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avea o durata de maxim 80 ore pentru toate evenimentele desfasurate/realizate/organizate pana
la finalizarea perioadei de implementare a proiectului.
- cu 5 zile lucritoare anterior termenului de predare a traducerii documentelor.

Prestatorul se obliga la pastrarea confidentialitatii.
3.1.3 Obiectul serviciilor de traducere §i interpretariat. Descrierea activitatilor tehnice

Ofertantul trebuie s oferteze pentru TOATE serviciile solicitate in prezentul caiet de sarcini, in
caz contrar oferta va fi declaratd neconforma. Neindeplinirea de citre oricare dintre ofertanti a
uneia sau mai multor cerinte determina respingerea ofertei ca neconforma.

in cazul in care valoarea ofertata depaseste valoarea estimata prevazutd in bugetul proiectului,
oferta va fi declarata inacceptabild si ca urmare va fi respinsa.

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si sta la baza elaborarii i
prezentarii ofertelor, constituind ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreazd propunerea
tehnica si financiara, de catre fiecare ofertant.

Cerintele impuseprin prezentul Caiet de sarcini vor fi considerate minimale.

Perioada maxima estimata de realizare a tuturor evenimentelor este 3 luni (mai - iunie 2016).

3.1.3.1. Traducere documente si materiale de informare si publicitate aferente proiectului
in/din limba engleza din/in romana

- 1 brosura de maxim 40 pagini (inclusiv coperti §i imagini/ poze/figuri/scheme)

- 1 brosurd de maxim 30 pagini (inclusiv coperti si imagini/ poze/figuri/scheme)

- 3 leaflet-uri

- selectii (parti) de text din documentele de raportare tehnice, financiare, contracte achizitii,
contractul de grant etc.

3.1.3.2. Traducere documente §i materiale de informare i publicitate aferente proiectului
in/din limba engleza din/in limba ucrainiana

- 1 brosura de maxim 40 pagini (inclusiv coperti si imagini/poze/figuri/scheme)

- 1 brosura de maxim 30 pagini (inclusiv coperti si imagini/ poze/figuri/scheme)

- 3 leaflet-uri

. text descriere si legende Atlas harti de risc si de hazard

- selectii (parti) de text din documentele de raportare tehnice, financiare, contracte achizitii,
contractul de grant etc.

3.1.3.3. Traducere documente si materiale de informare si publicitate aferente proiectului
in/din limba romana din/in limba ucrainiana

- 1 brosura de maxim 40 pagini (inclusiv coperti si imagini/ poze/figuri/scheme)

- 1 brosura de maxim 30 pagini (inclusiv coperti si imagini/ poze/figuri/scheme)

- 3 leaflet-uri

- text descriere si legende Atlas harti de risc si de hazard

- selectii (parti) de text din documentele de raportare tehnice, financiare, contracte achizitii,
contractul de grant etc.

Traducerea documentelor si materialelor de informare si publicitate aferente proiectului
mentionate la pct. 3.1.3.1 - 3.1.3.3 vor reprezenta,cumulat, maxim 200 pagini.

3.1.3.4. Interpretariat (i) in/din limba engleza din/in roména, (ii) in/din limba engleza din/in
limba ucrainiand, (ifi) in/din limba roménd din/in limba ucrainiana

Serviciile de interpretariat vor fi prestate la datele furnizate de achizitor si vor avea durata
variabila, dupa cum urmeaza:

- pentru 3 workshopuri/ seminarii (lasi, Suceava, Cernauti): n total 3 zile x B ore = 24 are
pentru 3 intalniri de management (lasi, Cernauti, Bucuresti): in total 3 zile x 6 ore = 18 ore

- pentru 2 conferinte de proiect (Chisindu, Bucuresti): in total 2 zile x 9 ore = 18 ore

- alte evenimente si intalniri de prolect (Bucuresti/ lasi/ Suceava): in total 20 ore.

TOTAL B0 ore
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Serviciile pentru Conferinta de la Bucuresti vor solicita interpretariat simultan in/din limba
engleza din/in romana si in/din limba romana din/in limba ucrainiana.

Mentiondm ca evenimentele pentru care sunt necesare serviciile de interpretariat (lasi (RO),
Suceava (RO), Bucuresti (RO), Cernauti (UA), Chisindu (MD)) nu se suprapun ca perioada, vor
avea ca duratd maxim 1 zi, iar unele dintre ele se pot desfasura consecutiv (in aceeasi
perioada).

Ofertantul va aloca personalul (profesionist) adecvat/alocat serviciilor de interpretariat si va
pune la dispozitia beneficiarului echipamentele si logistica adecvatd unor servicii de
interpretariat profesionale, in locatiile specificate de catre Beneficiar, pentru fiecare
eveniment, fira costuri suplimentare in sarcina Beneficiarului.

4. DURATA CONTRACTULUI

Contractul incepe de la data semnarii acestuia de ambele parti (beneficiar §i prestator) si se
finalizeaza pana cel tarziu in data de 30 junie 2016.

5. CONDITIILE CE TREBUIE INDEPLINITE DE PRESTATORUL DE SERVICII

Prestatorul de servicii va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie de natura sa
compromita realizarea activitatilor prezentate in cadrul acestui caiet de sarcini.
Prestatorul va aloca personalul corespunzator (din punctul de vedere al expertizei si al alocarii
timpului lalocatia specificatd), precum si echipamentele necesare in vederea finalizarii eficiente
a tuturor act1v1tat;1lor solicitate pentru atingerea obiectivelor Contractului.
Prestatorul trebuie sa aiba capacitatea de a oferi servicii de calitate, cu traducatori profesionisti,
experimentati, care sa aiba autorizatie de traducator.
Traducatorii trebuie sd cunoascd termeni specifici din domeniul tehnic, financiar, al
implementarii proiectelor si al protectiei mediului (riscului la inundatii).
Ofertantul va avea d1spomb1l1tatea de a onora cu prioritate orice serviciu de traducere si
interpretariat solicitat prm prezentul Calet de sarcini (contract).
Ofertantul va angaja in mod ferm si irevocabil sa efectueze orice modificari solicitate de
achizitor (modificari ale textelor prelucrate corectii, usoare depasiri ale numarului de pagini
si/sau ore de interpretariat etc.); in cazul in care vor exista astfel de modificari ele vor fi
efectuate de ofertantul declarat castigator pe cheltuiala proprie si nu vor fi de natura sa
modifice valoarea contractului.
Ofertantul va prezenta in cadrul ofertei de pret un centralizator din care sa reiasa pretul
fiecarei activitati de realizare a serviciilor solicitate prin prezentul Caiet de sarcini.
Ofertantul va prezenta:
- tarife per pagind pentru traduceri scrise (o pagina standard de 2000 caractere, inclusiv
spatii, per pagina) cu respectarea standardelor internationale si nationale in domeniu;
- costul seviciilor de interpretariat per ora pentru serviciile desfasurate in Romania, in
Ucraina si in Republica Moldova;
costul serviciilor de asigurare a echipamentului profesional/logistica necesare serviciilor
de interpretariat pe toatd durata desfasurarii evenimentelor, la locatiile
spec1f1cate/ solicitate de catre Beneficiar, pentru evenimentele propuse a se desfasura n
Romania, in Ucraina si in Republica Moldova;
- tarifete vor fi exprimate in lei fara TVA.
Prestatorul va nominaliza doar resursa umana care va dovedi competenta si experienta necesare
pentru realizarea obiectivelor contractului. Personalul implicat n derularea contractului ce
urmeazi a fi atribuit trebuie sa fie in masura sa indeplineasca cerintele impuse de autoritatea
contractanta prin caietul de sarcini.
Prestatorul va comunica Beneficiarului numele si datele de contact ale personalului alocat pentru
serviciile de interpretariat cu minim 2 zile fnainte de desfasurarea evenimentului.
Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.
Pretul contractului de servicii raméane ferm pe toata durata de desfasurare.
Nu sunt acceptate plati in avans.




9. RECEPTIA SERVICIILOR SI PLATA

Receptia serviciilor se va face de catre Beneficiar pe baza de proces-verbal de receptie
cantitativd si calitativd dupa constatarea indeplinirii obligatiilor contractuale per comanda
serviciu prestat.

Factura pentru serviciile prestate va fi emisd de catre Prestatorul de servicii numai dupa
aprobarea Procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa de catre Beneficiar (Autoritatea
Contractanta).

Plata se va face dupa receptie cantitativa si calitativa a serviciilor prestate, prin ordin de plata.
10. CONDITIA DE ATRIBUIRE:
Modalitatea de achizitie: achizitie directa.

Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie publica: oferta cu pretul cel mai
scazut.

intocmit,
Silvia NEAMTU, Asistent coordonator proiect EAST AVERT _

Florentin NICHERSU, Expert achizitii publice proiect EAST AVERT 966



